
بسم االله الرحمن الرحيم
برامج الحاسب المكتبيه / خاص ب أهم أختصارات لوحه المفاتيح

1) لمحاذاة النص تجاه اليمين نستخدم الأختصار ؟
 -Ctrl+r

- Ctrl+v
- Ctrl+e

2) لمحاذاة النص تجاه اليسار نستخدم الأختصار ؟
- Ctrl+R
- Ctrl+V

 -Ctrl+L

3) لتوسيط النص نستخدم الرمز
- Ctrl+W

 -Ctrl+E
- Ctrl+T

4) لإغلاق أي برنامج وإغلاق الكمبيوتر أيضا نستخدم الأختصار ؟
 -Alt+F4

- Alt+F6
- Alt+F9

5) للتنقل بين النوافذ المختلفة نستخدم الأختصار :
- Alt+FN

- Alt+Shift
 -Alt+Tab

6) لإلغاء الملف الذي تريده من الجهاز نهائيا وبشكل مستمر نستخدم الأختصار ؟
- Shift+insert
- Shift+scroll

 -Shift+delete

7) تحديد ( أختيار ) جميع الملفات أو كل النص نستخدم الاختصار ..؟
- Ctrl+W

 -Ctrl+A
- Ctrl+S
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8) للانتقال لنهاية السطر الذي عليه المؤشر نستخدم الاختصار ..
 -end

- home
- pg

9) للانتقال لبداية السطر الذي عليه المؤشر نستخدم الأختصار ..
 -Home

- enter
- shift

10) لبداية الصفحه نستخدم الاختصار ..
- Pg

 -PgUp
- end

11) لنهايه الصفحه نستخدم الاختصار ..
- ctrl

- scrtll
 -Pgdn

12) قص ملف أو نص محدد نستخدم الأختصار .
- Ctrl+C

 -Ctrl+X
- Ctrl+V

13) نسخ ملف أو نص محدد نستخدم الاختصار ..
- Ctrl+A

 -Ctrl+C
- Ctrl+B

14) لصق ملف أو نص محدد نستخدم الأختصار ..
- Ctrl+C

 -Ctrl+V
- Ctrl+R

15) التراجع في آخر عمليه ( لا تعمل في حالة إلغاء وتريد عودتة )
- Ctrl+Q

 -Ctrl+Z
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Acer
ابراز



- Ctrl+B

16) إعادة التراجع عن كلمه أو سطر أو مستند بأكمله تم مسحها ونريد العودة له علي خير :)
- Ctrl+C

 -Ctrl+Y
- Ctrl+M

17) أنزال جميع النوافذ لأسفل في شريط المهام نستخدم الاختصار ..
- Ctrl+C
- Ctrl+X

 -Ctrl+M
- Ctrl+E

18) حفظ الملف الذي تعمل علية بطريقه سريعة نستخدم الاختصار ...
- Ctrl+C

 -Ctrl+S
- Ctrl+D

19) أنشاء مستند جديد نستخدم الاختصار ..
- Ctrl+C

 -Ctrl+N
- Ctrl+S

20) طباعه ملف أو نص علي الطابعه نستخدم الاختصار ..
 -Ctrl+P

- Ctrl+C
- Ctrl+O

- والي ما يعرفه ياويله

Powered by TCPDF (www.tcpdf.org)

الصفحة ckfu.org3/3 ملتقى فيصل - ماجد الدهمشي دعواتي لكم بالنجاح والتوفيق

http://www.tcpdf.org

