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 بسم الله الرحمن الرحيم

  اسم المقرر

  برامج الحاسب المكتبية

  مصلح العضايله.  د
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 :انًساضزِ الأنٗ
 

يعانح انُظٕص 

Microsoft Word 2007  

 

 Microsoft Office Wordمعانح اننصوص 
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 اضزةعُاطز انًر
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 :انمحاضشه انثانيت
 

 يعانح انُظٕص

Microsoft Word 2007  

عُاطز انًساضزة 
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 :انمحاضشه انثانثو
 

 يعانح انُظٕص

Microsoft Word 2007  

عُاطز انًساضزة 

 

 Insertيسطزة إدراج  
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 انمحاضشه انشابعت

 يعانح انُظٕص

Microsoft Word 2007  

عُاطز انًساضزة 

 

 layoutيسطزة حخطٛط انظفست   
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 يسطزة يزاخع
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 :انمحاضشه انخامست

 يعانح انُظٕص

Microsoft Word 2007  

 : عُاطز انًساضزة

 

 layoutيسطزة حخطٛط انظفست   
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يسطزة يزاخع 

 

 

 

 يسطزة يزاخعت

 

 

 يسطزة عزع
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 :انمحاضشه انسادست

 

 بزَايح اندذأل الانكخزَٔٛت 

Microsoft Excel 2007 

Spreadsheets 

 

 :عُاطز انًساضزة

 

  Excel بشنامح انجذاول الانكتشونيت
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 Ms Excelٔاخٓت بزَايح اندذأل الانكخزَٔٛت 

 

 

 :انمحاضشه انسابعو

 بزَايح اندذأل الانكخزَٔٛت 

Microsoft Excel 2007 

Spreadsheets 

 :عُاطز انًساضزة
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 :انمحاضشه انثامنو

 بزَايح اندذأل الانكخزَٔٛت 

Microsoft Excel 2007 

Spreadsheets 

 :عُاطز انًساضزة
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 :انمحاضشه انتاسعو

 بزَايح اندذأل الانكخزَٔٛت 

Microsoft Excel 2007 

Spreadsheets 

 :عُاطز انًساضزة
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 :انًساضزِ انعاشزة
 بزَايح انعزٔع انخقذًٚٛت 

Microsoft PowerPoint 2007 

 :عُاطز انًساضزة
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 :انًساضزِ انسادّٚ عشزة 

 

بزَايح انعزٔع انخقذًٚٛت  

Microsoft PowerPoint 2007 

 

 :عُاطز انًساضزة
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 :انمحاضشة انثانيو عششة

 بزَايح انعزٔع انخقذًٚٛت 

Microsoft PowerPoint 2007 

 :عُاطز انًساضزة

 

 

 :انًساضزة انثانثت عشزة

 بزَايح انعزٔع انخقذًٚٛت 

Microsoft PowerPoint 2007 

 :عُاطز انًساضزة
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 :انًساضزة انزابعت عشزة

يعانح انُظٕص 

Microsoft Word 2007  

 :عُاطز انًساضزة

 

 layoutيسطزة حخطٛط انظفست   

 

 يسطزة يزاخع

 

 تمت بحمد الله
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 تكبيش انخط وحجمت

 تنسيق انخطوط

 تنسيق انصوس

 

 محاراة انهخط بانمستنذ

 محاراه عن انيمين فقط

 محاراة عن انيساس وتوسيط فقظ

 تعذاد نقطي وسقمي

والله ماني فاكشه انخيشاث بس 

 ىزا الاصح

انبحث في مستنذ 

تغيش كهمو  عن كهمت محمذ

 في انمستذ

تغيشانخط 

 وحجمو

تنسيق انصوس 

 وانحشوف
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 عُذ فخر يهف خذٚذ فٙ انٕرد-1

 ٔرد-يٛكزٔسفج افس-كافت انبزايح-ابذا

 عُذ زفظ يهف عهٗ انٕرد-2

 ٔرد-زفظ-سرأفٛس

 عُذ عًم خفظ َسخّ اخزٖ نهًهف-3

 pdfاخخٛار ازذ -زفظ باسى-سرأفس

 ايخذاد يهف انٕٔرد- 4

Docx 

 ايخذاد انبٕربُٕٚج-5

Pptx 
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 ادساج حاشيو سفهيو
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 عُذك كًاٌ فٙ انبٕرٔبٛج ازفظ اٚقَٕاث انظٕر انٗ راذ اقٕنٓا نكى لاَٙ حعبج يٍ حظٕر ٔانقض

 

 ادراج طٕرِ فٕحغزافّٛ -1

 بذاّٚ انعزع -2

 اراج فهى انٗ انعزع انخقذًٚٙ -3

 ادراج شزٚسّ خذٚذ -4

 ٔاخفاء انشزٚسّ -5

 اخزاءاث -6
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  في الاكسم

 

--------------------- 

 انسؤال حًاو بس >>>خاب سؤال عٍ اسى يهف الاكسم عُذ فخسّ لأل يزِ  بخسظهَّٕ عهٗ شزٚط انعُٕاٌ-

 ْذ٘ انخٛار انظسٛر

Book1 
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 ازفظٕا كًاٌ شكم اٚقَّٕ  ٔرقت يٍ انًٍٛٛ انٗ انٛسار فٙ الاكسم

 

 

 ٔالله ياَٙ فاكزِ انخٛاراث عهشاٌ اسعفكى فٛٓا,,,ٔاعذرَٔٙ عهٗ انخقظٛز 

نكٍ خبج نكى طٕر الاٚقَٕاث حقزٚبا كهٓا انهٗ خاث بالاخخبار ٔاَخبٕٓااااااا ٚقَٕاث فقط يٍ غٛز اٚخعزٚف نٓا 

 فٙ انظٕرِ

 

 

 

 

 

 K@Y@N نقلت لكم من نماذج اختكم المحبه لكم 
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 نماذج من تصوير الاخت همس الروح
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