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c. لإدراج رأس للمستند

السؤال 2
لادراج جدول في برمجية مايكروسوفت ورد (word) نستخدم الرمز رقم (....) :
b. رمز رقم (3)

السؤال 3
لادراج صورة من ملف الى داخل ملف برمجية مايكروسوفت ورد (word) نستخدم الرمز (.....) :
c. رمز رقم (7)





	الواجب الثانى 

أعلى النموذج
	[image: http://del2.kfu.edu.sa/entisab_app/blackboard2/uploads/133_2_hmw.jpg]










 - يستخدم الرمز رقم (1) في برمجية مايكروسوفت إكسل (Excel 2007) لـ 
زيادة وإنقاص الفواصل العشرية للخلية 


2 - يستخدم الرمز رقم (2) في برمجية مايكروسوفت إكسل (Excel 2007) لـ
إدراج مخططات بيانية 


3 - يستخدم الرمز رقم (3) في برمجية مايكروسوفت إكسل (Excel 2007) لـ 
ادراج دالة حسابية 




أسفل النموذج




الواجــــــــب 3

1 - تستخدم برمجية مايكروسوفت إكسل (2007 Excel) في إعداد
العمليات الحسابية باستخدام الجداول الالكترونية 


2 - لحفظ ملف ملف بنسخة أخرى باستخدام برمجية مايكروسوفت بوربونيت(2007 PowerPoint) نتبع الخطوات التالية 
زر office – حفظ باسم – عرض بوربونيت 


3 - امتداد الملفات المخزنة باستخدام برمجية مايكروسوفت بور بوينت ( (PowerPoint 2007تكون بصيغة
PPTX


4 - تستخدم برمجية مايكروسوفت بور بوينت (PowerPoint 2007) في إعداد 
العروض التقديمية للمؤتمرات المرئية والاجتماعات أسفل النموذج
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