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 : علامات التـرقٌم 

 الترقٌم :

  هو وضع علامات اصطلاحٌة فً اثناء الكلام المكتوب او اخرة , بهدف تسهٌل عملٌة

الافهام من جانب الكاتب وعملٌة الفهم من جانب القاريء الذي ٌحتاج الى علامات الترقٌم 

 فً تنظٌم قراءته للنص وفهم المعنى المراد 

 فوائد  علامات الترقٌم 

 م بٌن اجزاء الكلام , وتغنً القاريء عن رؤٌة علامات الترقٌم تحقق التناسق والاتسجا

الكاتب , ونستطٌع فهم انفعالاته ومشاعر ه ونبرات صوته وتعجبة واستفاهمه , ولا ٌمكن 

 ذلك الا من خلال اشارات توضٌحٌة تاخذ بٌدنا الى ذلك .

 ٌحٌة وٌرتبط الترقٌم بالرسم الاملائً لان كلٌهما ٌؤدي الى القراءه الصحٌحه والكتابة الصح

 اٌضا 

 فالمعنى ان محمد اكل مع صدٌقة فً البٌت ’ مثلا نقول : اكل محمد وصدٌقة فً البٌت 

واذا كتبنا : اكل محمد , وصدٌقة فً البٌت , فالمعنى ان محمدا اكل بٌنما صدٌقة فً البٌت اي 

 انهما لم ٌاكلا سوٌا 

مثال اخر لو كتبنا جملة : ماحسن العمل التطوعً دون ات تكون مشكولة لحار القاريء فً 

 امرها 

 اهً تعجب فتقرا : ماحسن العمل التطوعً ! 

 ام هً استفسار فقترا : نا احسن العمل التطوعً ؟ 

 هو علامات الترقٌم  –فً حالة عدم وجود حركات اعرابٌة  –اذن الذي ٌحدد المعنى المقصود 

  علامات الوقف 



 النقطة , الفاصلة ,  الفاصله المنقطوطه  -

  ).( النقطة 

 بعد نهاٌة الجملة التامة المعنى  -1

 فً نهاٌة الفقرة  -2

  : مثال 

 . امت بالله 

 بٌن الحروف المرموز بها للاختصار  -3

 مثــال  : ق.م ) قبل المٌلاد(.               

 فً العــناوٌن الداخلٌه والخارجٌة  -4

 مـــثال :            

 محضر الاجتماع  -3المذكرة  -2التقارٌر  -1

 تكرار النقظة ثلاث مرات تدل على اجزاء من النص قد حذفت   -5

 مثــال : من انواع الفواكة التفاح والموز والبرتقال ...     

 بعد عناصر الترتٌب مثال : -6

 الاهداف : بعد اكمل هذه الوحده ٌتوجب على كل طالب ان : -1

 أ ٌتعرف على رسم علامات الترقٌم 

 ب ٌتعرف استخدمات علامات الترقٌم 

 ج ٌوظف هذه المعرفه فً كتابة التقارٌر 

 :  الفاصلة    

تسمى اٌضا الفصلة والفارزة والشولة وهى تدل على ان معنى ما قبلها مرتبط بما بعدها, سواء أكان ما ٌحٌط 

 منها ما ٌاتً.وتستخدم فً مواطن  بها جمل ام اشباه جمل. 

 . بٌن الجمل المتصلة المعنى

  .ان محمدا موظف مجدا,لا ٌهدر وقته فً ما لا ٌنفع 

 

 بٌن الجمل القصٌرة المعطوفة المستقلة فً معانٌها.. 2

 الصدق فضٌلة, والكذب رذٌلة 

 بٌن أنواع الشًء أو أقسامه. 3

 .أركان الصالة: تكبٌرة الاحرام, والقٌام 

 المتصل.بعد لفظ المنادي  4

 .أي بنً, اعلم أن الجد باب النجاح 

 بٌن الشرط وجوابه إذا كانت جملة الشرط طوٌلة. 5 

 .إذا كنت فً كل الامور تعاتب أصدقاءك, فلن ٌبقى لك صدٌق 



 

 بٌن القسم وجوابه. 6

 .والله , لاتصدقن, أو لاهجرنك 

 قبل الجملة الحالٌة7

 عدت الى البٌت, وانا مسرور 

 فٌة.قبل الجملة الوص  8

 .ًقرات كتابا, موضوعه لم ٌرقن 

 بعد حروف الجواب) نعم, لا, كلا, بلى(  9

  هل اجبت عن االسئلة كلها؟ 

  ,خٌر.لاالسؤال االا نعم 

 قبل كلمتً )مثل ( )نحو (  11

  .الجملة الفعلٌه , نحو : كتب محمد التقرٌر 

 بعد كلمات التأثر.11

 !آه, ما أمر الفراق 

 فً الجملة كالاسماء والافعال والصفات. بٌن الاجزاء المتشابهة 12

 .كان العالم ٌكتب, وٌقرأ, وٌختبر, وٌقارن, دون راحة 

 الفاصلة المنقوطة )؛( • 

 بٌن جملتٌن إحداهما سبب حدوث الاخرى. .1

  ؛ لان صحبة الاشرار تردي لا تصاحب شرٌرا 

 

  بٌن الاصناف الواردة فً جملة واحدة عندما تتنوع أقسامها. .2

  النبات: السرو, الصفصاف, الصنوبر؛ التفاح, الخوخ.من مملكة 

 بٌن جملتٌن تامتٌن إذا جمعت بٌنها أداة ربط. 3     

 .حالما وصل الرجل, بدا السرور على وجهه؛ أما امراته فكانت حزٌنة 

 : تستخدم فً المواطن التالٌة  علامة الاستفهام ؟ 

 . فً ختام الجملة االستفهامٌة التى ٌقصد بها االستفهام المباشر 1 

 مثال: 

 كم المسافة بٌن الدمام والرٌاض ؟ 



بعد الجمل أو الكلمات أو التوارٌخ أو الارقام المشكوك فً صحتها أو التً بقٌت مجهولة بعد البحث نحو 2 

 تارٌخ المٌالد أو الحوادث 

 : مثال 

 م ؟525د العبسً سنة ولد الشاعر عنترة بن شدا 

 علامة التعجب! 

 . وتأتً بعد عبارات التعجب 1

 مثال: 

  !ما اجمل البحر 

 وٌفضل عدم االاكثار منها فً الكتابات 

 وتقرن مع علامةالاستفهام اذا قصد باالاستفهام الانكار.

 النقطتان: 

 . وتستعملان للتقسٌم, فتدلان على ان ما بعدهما تفصٌل او تفرٌع لما 1

 قبلهما وتجٌئان فً مواطن الاتٌة : 

  .قسم العلماء اللغه الى ثالثة اقسام : اسم وحرف وفعل 

 

 بعد فعل القول)قال , قالت , ٌقول ,قالوا(  2

 قال أحد الحكماء: العلم أكثر من أن ٌؤتى 

 . بعد الفعل سأل  3

 ًسألته: من أٌن لك هذا؟ فأجاب: من أب 

 مثلبٌن الشًء وأنواعه, أو أقسامه,  4

  أٌام الدهر ثلاثة: ٌوم مضى لا ٌعود إلٌك, وٌوم أنت فٌه لا ٌدوم علٌك, وٌوم مستقبل لا

 تدري ما حاله.

 :بٌن الكلام المجمل, والكلام الذي ٌتلوه موضحا له, مثل 5

 .المرء بأصغرٌه: قلبه, ولسانه 

 ٌشبهها, مثل: لً ", أو ما ٌ. بعد الصٌغ المختومة بألفاظ: " التالٌة ", "الاتٌة ", " ما 6

 :ًهذه نصٌحتً إلٌكم تتلخص فٌما ٌأت 

 شاعات, ولتكن ألسنتكم من وراء عقولكم. الاتجروا وراء  تستمعوا إلى مقالة السوء, والا الا 

 أجب عما ٌلً: من أنت؟ وكٌف جئت إلى هنا؟ وماذا ترٌد؟ 



 

 ومعانٌها, مثل:قبل شرح معانً المفردات والعبارات؟ لتفصل بٌن المفردات أوالعبارات  7

  .المصدر: لفظ ٌدل على فعل فً ذاته, وغٌر مقترن بزمن 

 قبل الكلام المقتبس, مثل: 8

 ."من الاقوال المأثورة: " عند الشدائد ٌعرف اإلخوان 

 

الذٌن ٌرمزان إلى س " و "ج"   . فً التحقٌقات القضائٌة أو اإلدارٌة, بعد حرفً "

 كلمتً: سؤال وجواب, مثل: 

 سنة. 41ج: سٌد جمعة.  س: عمرك؟  ج:  س: ما اسمك؟

 

 “ “ عالمتا التنصٌص 

 تٌة: لااتأتٌان فً المواطن • 

 . فً بداٌة المقتبس ونهاٌته مهما طال النص او قصر. 1

  وبالوالدٌن إحسانا“ قال تعالى " 

 

 إن جرٌدته تسعى لإلثارة “ قال رئٌس تحرٌر جرٌدة الٌوم  ) ونهاٌتها. فً أول جملة القول الصرٌح المباشر 1

 ” بمفهوم إثارة القضاٌا المحلٌة بهدف عرضها على المسؤولٌن لعالجها واتخاذ ما ٌلزم

عند تحدٌد بعض الكلمات او المصطلحات, اما لجدتها أو لاستعمالها من قبل الباحث استعمالا مغاٌرا  2

 تحفظ. للمعتاد,أو لاستعمالها بشً,من ال

  القازولٌن“تعمل بعض األجهزة الكهربائٌة على .” 

 

 التنصٌص لبٌان النصوص  وٌعمد بعض المولفٌن الى استخدام القوسٌن بدال من علامتى

  المنقولة. والاولى عدم فعل هذا؛ لان للقوسٌن وظائف أخرى سٌجًء الحدٌث عنها

 القوسان 

 نفسه.تفسٌر كلمة او بٌان مرادفها فً سٌاق الكلام  .1

 

  قتصادي الجدٌد.الاوتعد العولمة )النظام االقتصادي العالمً الجدٌد( ابرز سمات النظام 

 

 التذكٌر بمعلومات ماضٌة هً مناط الحدٌث. 2

  الحرب التً قامت بٌن القوات العربٌة والجٌش  1967تهودت القدس بعد حرب(

 الصهٌونً( وأصبحت بٌد الصهاٌنة.

ألفاظ االحتراس ؛ كالتنبٌه إلى ضبط الكلمة ,أو التنبٌه على اختالف بٌن المعلومات المسوغة والمعروفة  3  

 عند القراء. 

 مثال : 



  ٌَنجٌكم(فً صورة الانعام )بضم الٌاء وفتح النون( بمعنى ورد كلمة  ٌنقذكم من النار ( 

 

الهلالٌن المعروفٌن فً الكتب والبحوث  دلا من ٌستعملان مع االٌات القرانٌة فً الطباعة العادٌة ب 4   

 المنشورة.

 . الاشارة إلى المصدر عند من ٌتبع طرٌقة الاشارة إلى المصدر فً صلب النص . 5

 مثال: • 

  التفاعل النووي فً الفٌزٌاء النووٌة هو تفاعل ٌحدث عندما تصطدم نواتً ذرتٌن ببعضهما

 أو 

 عندما ٌصطدم جسٌم أولً مثل البروتون أو النٌوترون بنواة ذرة                    

 لحصر الارقام أو الحروف التً فً بداٌة الفقرات,وقد ٌكتفً بقوس واحدة.  6

 (1) .............. 

 (2................... ) 

     ------------------ 

 (1.............) 

(2...............) 

وٌشتبه القوسان مع الشرطتٌن فً بعض هذه الوظائف, ومن  الاولى قصر الشرطتٌن على الجمل  -

 . الاعتراضٌة

 المعقوفان ]  [           

الاعتراض على شًء فً النص المنقول, كخطأ فً الاسلوب او النحو او الاسم او التارٌخ او  .1

تٌة [كذا]كان ٌشٌر إلى الخطأ الاشارة لاالطباعة . فٌشار الى ان عهدة الخطأ على المؤلف بوضع ا

 النحوي فً العبارة .

  قول المؤلف ماغٌر فٌه حرف الجر , من الاستعمالات الخاطئة قولهم " ٌنبغً علٌك

الحضور , وٌنبغً علٌك ان تستعد للاختبار .., وهذا الفعل تستعمل معه ) اللام ( , ]وعلى 

 تعّد لالختبار[ ذلك نقول:"ٌنبغً لك الحضور" و"ٌنبغً له أن ٌس

إكمال النص المنقول أو المحقق ؛ إما على الاعتماد على نسخ أخرى من المخطوطة أو باالحتكام إلى سٌاق  2

 المقتبس 

 تصحٌح خطا ورد فً النص المقتبس 3

 بعد الحروف والارقام التً فً بداٌة الفقرات ) لتفقٌر (  -أ 1

  –أ 

  –ب 

1-   



2-   

3-    

 

 الى( وٌكثر استخدامها فً التوارٌخ. 11ـ بٌن رقمٌن مشٌرة إلى عبارة )من 2

 مثال: • 

  م. 1939-1944استمرت الحرب العالمٌة الثانٌة من عام 

 

للنٌابة عن أسماء المتكلمٌن بدال من : قال فالن ؛ وقال الاخر وٌكثر هذا العمل فً الحوارات كما فً  3

 الرواٌات والقصص والمقابالت.

 أما الشرطة المزدوجة )ـ ..ـ ( فوظٌفتها حصر الجمل والعبارات االعتراضٌة. 

 قال احد الشعراء مدحا نفسه : • 

  ًأننً كرٌم , على حٌن  الكرام قلٌل؟ –ٌاعمرك الله –ألم تعلم 

 

 

 

 دنٌتً بعٌونه 

 

 

 

 


