 (
ثانيا:
 الدفاتر 
الاختياريه
 
تكون بجانب دفتر اليوميه الاصلي والجرد 
والاستاذ
 العام 
اولا:
 دفتر المسودة 
هو الذي يقيد فيه التاجر 
مايتم
 من معاملات بصورة 
مؤقته
 لتحاشي السهو والنسيان وذلك حتى يمكن له ترحيل هذه القيود بطريقة منظمه في دفاتره الاخرى حسب نوع وطبيعة كل قيد 
ثانيا:
 دفتر المخزون 
يوضح حركة دخول وخروج البضائع من والى المخزن 
ثالثا:
 دفتر الخزانه 
يوضح المبالغ التي تدخل او تخرج من خزينة التاجر 
رابعا:
 
دفتر الاوراق التجاريه 
يقيد فيه مواعيد 
أستحقاق
 الكمبيالات 
والسندات 
الاذنيه
 التي سحبها التاجر 
تو
 التي تكون 
مسحوبه
 عليه 
وهناك دفتر للمشتريات والمبيعات 
) (
3-
 دفتر الاستاذ العام 
(دفتر ترحل اليه جميع القيود والمعاملات المدونه في ا
لدفاتر الاخرى وتجميع المعاملات و
القيود 
الموجوده
 في الدفاتر الاخرى 
قد يتم على اساس تقسيم دفتر الاستاذ الى صفحات تخصص كل صفحة منه او عدة صفحات لقيد البيانات 
المتعلقه
 بعميل او بعمليات معينه
)
 
يجب ربط هذه البيانات لأصلها بمعنى ضرورة 
الاشاره
 في دفتر الاستاذ الى رقم الصفحة او القيد المأخوذ منه 
) (
الجرد 
بيان كمي وكيفي للبضائع او لموجودات المشروع 
) (
الميزانيه 
توضح مركز التاجر السلبي والايجابي في نهاية كل سنه ماليه 
وتشتمل على خانتين احداهما مفرد الاصول وهي الاموال 
الثابته
 
والمنقوله
 وحقوق التاجر قبل الغير 
والثانيه
 خصوم لبيان الديون التي في ذمة التاجر للغير وهي ديون مشروع للغير على رأس المال ويف بأنه اول دين على التاجر 
) (
2-
 دفتر الجرد 
هو
(
 الدفتر الذي تقيد فيه تفاصيل 
البضاعه
 
الموجوده
 في 
نهايه
 كل سنه ماليه او يقيد فيه التاجر بيان اجمالي هذه البضائع اذا كانت تفاصيلها وارده بدفتر او قوائم اخرى 
مستقله
 وعندئذ تعتبر هذه الدفاتر او القوائم جزء متمما لدفتر الجرد ويقيد صورة من الميزانية 
السنويه
 وحساب الارباح والخسائر
)
 
للتاجر مطلق 
الحريه
 في تحديد نهاية السنه الماليه 
دفتر الجرد 
لايشمل
 سوى تفاصيل البضائع دون غيرها من الحقوق التي للتاجر
 قبل الغير او الديون التي عليه 
يختلف الميزانيه عن الجرد 
) (
مالحكمه
 من بيان المسحوبات الشخصيه في الدفاتر؟ 
لمعرفة ما اذا التاجر في حالة الافلاس قد اضر 
بدائنيه
 ام لا بمعنى هل هو يبذر امواله على حياته 
الخاصه
 رغم اختلال اعماله التجاريه فـيعتبر مفلس بالتدليس ويحرم من الصلح الواقي من الافلاس 
) (
دفتر اليوميه 
(هو 
الدفرت
 الذي تقيد فيه جميع العمليات التجاريه التي 
يباشرها
 التاجر من 
شرء
 وبيع 
واقؤاض
 
وافتؤاض
 وسحب واستيفاء الاوراق 
التجاريه,
 فضلا عن مسحوبات الشخصيه التي ترتبط بمصايفه هو وأسرته من دفع اجرة المنزل والكهرباء وشراء الغذاء 
واخراج
 الهبات والصدقات
) (
اولا:
 الدفاتر 
الالزاميه
 
لم يضع حدا للدفاتر التي يجب امساكها ولكن استلزم انها 
لاتقل
 عن 3 دفاتر : 
1-
 دفتر اليوميه الاصلي 
تقيد فيه جميع العمليات الماليه التي يقوم 
بها
 التاجر 
ومسحوباته
 الشخصيه ويتم القيد يوم بيوم 
بالتفصيل,{
 
بأستثناء
 المسحوبات الشخصيه التي يمكن ان تقيد اجمالا شهرا بشهر 
الدفاتر المساعده 
(
 من الممكن لتاجر ان يستعمل دفاتر يوميه مساعده 
لاثبات
 تفاصيل الانواع 
المختلفه
 من العمليات الماليه ويقوم بتقييد اجمالي هذه العمليات في دفتر اليوميه الاصلي
)
 
) (
اذا لم يقيد اجمالي العمليات في دفتر اليوميه الاصلي اعتبر كل دفتر مساعد دفتر يوميه اصلي 
) (
المطلب 
الثاني:
 انواع الدفاتر التجاريه
القانون قد ترك حرية مسك الدفاتر التجاريه التي تناسب تجارته وطبيعته 
الا
 انه اشترط على كل تاجر حد ادنى من الدفاتر ان يقوم 
بأمساكها
 وهي اليوميه والجرد والمراسلات والبرقيات والمستندات التي تتصل بأعماله التجاريه
)
