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1- ما ينبغي على المفهرس أن يفهرسه كل شيء له أهمية مثل :
أ- في صلب الموضوع – الحاشية 
ب- المحلقات والوثائق 
ج- المقدمة – الخاتمة 
د- جميع ما ذكر 

2-  لصنع الفهارس طرق منها 
أ- طريقة الجذاذات
ب- طريقة الجذاذات و طريقة  الدفتر المفهرس 
ج- طريقة الدفتر المفهرس
د- غير ذلك

3- في هذه الطريقة يخصص لكل حرف من الحروف أوراقاً خاصة  ، ويخصص لكل سطر منها او اكثر مادة من مواد ذلك الحرف بحسب ما يتوقعه المفهرس :
أ- طريقة الجذاذات
ب- طريقة الدفتر الفهرس
ج- طريقة الجذاذات والدفتر المفهرس
د- جميع ما ذكر

4- هي ان يكتب المفهرس فيها ما يريد فهرسته ، ثم يرتبها ترتيباً هجائياً على أوائل الكلمات ثم ثوانيها ثم ثوالثها وهكذا :
أ- طريقة الجذاذات
ب- طريقة الدفتر الفهرس
ج- طريقة الجذاذات والدفتر المفهرس
د- جميع ما ذكر

5- تفرز الجذاذات في صندوقاً خاصاً ، مقسماً الى بيوت صغيرة يحمل كل بين منها اسم حرف من حروف الهجاء ( هذه الجملة ):
أ- صح
ب- خطأ

6- من عيوب طريقة الجذاذات هي :
أ- لا تهتم بمواقع الحروف
ب- حجمها الكبير
ج- احتمال فقد بعض الجذاذات
د- تسهيل البحث بالجذاذات

7- أختر الاجابة الصحيحة
أ- طريقة الجذاذات أضبط من طريقة الدفتر المفهرس
ب- طريقة الدفتر المفهرس أضبط من طريقة الجذاذات
ج- كلها في الضبط
د- كلها غير مضبوطه

8-  ترتيب الفهارس له جهتين :
أ- تريب الفهرس مع غيره  من الفهارس ومع غيره
ب- تريب الفهرس مع غيره من الفهارس وتريب الفهرس في نطاق نفسه
ج- تريب الفهرس تصاعدي  وترتيب الفهرس تنازلي
د- جميع ما ذكر

9- يطلق على ترتيب كل فهرس منها في نطاق نفسه :
أ- الترتيب التصاعدي
ب- الترتيب التنازلي
ج- الترتيب الألفبائي
د- جميع ما ذكر

10- طرق توزيع المصدر:
أ-  أربع طرق
ب- خمس طرق
ج- ست طرق
د- سبع طرق


11-  الطريقة الاولى من توزيع المصدر يتم توزيعها وتنظيمها على النحو التالي :
أ- المخطوطات – الكتب العربية ( المطبوعة ) – الكتب التي لا يعرف مؤلفوها – الكتب التي كتبت بلغة أجبنية
ب- المخطوطات – الكتب العربية ( المطبوعة ) – الكتب التي كتبت بلغة أجنبية ( وتدون بلغتها ) – الكتب التي لا يعرف مؤلفها والوثائق والاحكام القضائية و دوائر المعارف والمجلات العلمية والصحف
ج- جميع ما ذكر
د- غير ذلك

12- الطريقة الثانية من توزيع المصدر يتم توزيعها وتنظيمها على النحو التالي :
أ- المصادر القديمة – المصادر الحديثة – المصادر الاجنبية ( وتدوينها بلغتها )
ب- المصادر الحديثة – المصادر القديمة- المصادر الاجنبية
ج- المصادر القديمة – المصادر الاجنبية – المصادر الحديثة
د- غير ذلك

13- الطريقة الثالثة من توزيع المصدر يتم توزيعها وتنظيمها على النحو التالي :
أ- توزيعها وتنظيمها وفق علومها ، كل علم يستقل بمصادره 
ب- توزيعها وتنظيمها وفق المصدر الحديث ثم القديم
ج- توزيعها وفق المصدر الحديث والقديم معاً
د- جميع ما ذكر

14- الطريقة الرابعة من توزيع المصدر يتم توزيعها وتنظيمها على النحو التالي :
أ- توزيعها وتنظيمها وفق علومها ، كل علم يستقل بمصادره
ب- توزيعها وتنظيمها حسب قيمتها ونوعها وانتسابها لاصحابها
ج- جميع ما ذكر
د- غير ذلك

15- الطريقة الخامسة : هي توزيعها وتنظيمها حسب الحروف الهجائية للمؤلفين بحث ترتب المصادر من اولها الى اخرها ترتيباً هجائيا:
أ- صح
ب- خطأ

16- الطريقة السادسة  : هي توزيعها وتنظيمها حسب الحروف الهجائية للمؤلفات بحث ترتب الكتب والبحوث وغيرها من المصادر من اولها الى اخرها ترتيبا هجائياً معتمداً على الحرف الاول من عنوان الكتاب او البحث
أ- صح
ب- خطأ

17- ينبغي التنبه الى امور تتعلق بفهرس المصادر منها:
أ- يحسن الا تدون ارقام الصفحات المستفاد منها في فهرس المصادر
ب- كل مصدر يبدا تدوينه في سطر جديد
ج- تتبع المسافات المزدوجة بين المصادر في الكتابة
د- جميع ما ذكر

