
 

 بلؿماللهماظريرـماظرحقؿ

 الاداري اظؿقرؼر أدؽؾةإخؿؾارمعراجعةمعادة

الأصؾمأنمتؽؿبمطؾمطؾؿةمعـػصؾةمسؿامضؾؾفام,ملأنمطؾمطؾؿةمتدلمسؾكم (1

 ععـكمشيرماظؽؾؿةمالأخرىم,موظؽـ

 : ,معـفاوجدمأنمبعضماظؽؾؿاتمتقصؾمبمامضؾؾفام

 حروفماٌعاغلماٌقضقسةمسؾكمحرفمواحد-أ -

 ( أداةماظؿعرؼػم)مالم-ب -

 اظضؿائرماٌؿصؾةموغقنماظؿقطقدموسلاعةماظؿأغقثم-ج- 

 عامرطبمترطقؾاًمعزجقاًم-د -

 : اظػرقمبينماظلامماظؼؿرؼةمواظلامماظشؿلقة (2

بأحدمماظلامماظؼؿرؼةم:مػلملامماظؿعرؼػماظداخؾةمسؾكمالأسماءماٌؾدوءة-أ- 

 حروفم)مأبغمحفؽموخػمسؼقؿفم(مبقـؿاماظلام

اظشؿلقةملامماظؿعرؼػماظداخؾةمسؾكمالأسماءماٌدوءةمبأحدمبؼقةمايروفم

 الأخرى

اظلامماظشؿلقةم:مػلملامماظؿعرؼػماظداخؾةمسؾكمالأسماءماٌؾدوءةمبأحدمم-ب -

 حروفم)مأبغمحفؽموخػمسؼقؿفم(مبقـؿاماظلام

كمالأسماءماٌدوءةمبأحدمبؼقةمايروفماظؼؿرؼةملامماظؿعرؼػماظداخؾةمسؾ

 الأخرى

 اظلامماظؼؿرؼةمتؽؿبمولامتـطؼمواظلامماظشؿلقةمتؽؿبموتـطؼم-ج -

اظلامماظؼؿرؼةمتدشؿمفيمأربعةمسشرمحرصاًممجؿقسةمفيم)مأبغمحفؽموخػمم-د -
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 سؼقؿفم(مواظلامماظشؿلقةمتظفرمععمبؼقةمايروف

 : اظػرقمبينمػؿزتلماظقصؾمواظؼطع (3

 ؼطعمػؿزةمعؿقرطةمزائدةمبقـؿامػؿزةماظقصؾمػؿزةمأصؾقةمظػظاًػؿزةماظ-أ -

 ػؿزةماظقصؾمػؿزةمعؿقرطةمزائدةمبقـؿامػؿزةماظؼطعمػؿزةمأصؾقةمظػظاًم-ب -

ػؿزةماظقصؾمتـؾتمفيماظـطؼموفيماظؽؿابةمبقـؿامػؿزةماظؼطعمؼؤتكمبفامم-ج -

 ظؾـطؼمبايرفماظلاطـمفيمأولماظؽؾؿة

دةمبقـؿامػؿزةماظقصؾملهامسلاعةمعـؾمرأسمتردؿمػؿزةماظؼطعمأظػاًممجرم-د -

 حرفماظعين

 

 

 : اظؾغةمتضؾطفاممجؿقسةمعـماظؼقاغين (4

 غؽؿبمعامغـطؼم,موغـطؼمعاػقمعؽؿقب-أ -

 ضقاغقينمالأصقاتمواظصرفمواظـققم-ب- 

 لامغؾدأمبلاطـمولامغؼػمسؾكمعؿقركم-ج -

 طؾمعامذطرم-د -

 : اٌؽؿقبةمسـماٌـطقضةمباظؿاظقةعـمخصائصماظؽؿابةموأػؿقؿفامتمقزماظؾغةم (5

 .اظؾؼاءمصلامزظـامغؼرأملأذكاصمعاتقامعـذمزعـمبعقد-أ -

الاغؿشارمصؽؾمطؿابمؼطؾعمعـفمالآفماظـلخموؼقزعمفيميذقعمأمداءمم-ب -

 اظعالم

 ضؾطماٌعاغلم-ج -

 طؾمعامذطرم-د- 



 

ممامودرمعلاحظؿفمفيماظرداظةمالادارؼةمذاتماظطابعماظشكصلمانم (6

 تماًاصةمباٌردؾماظقةاٌعؾقعا

يخؿؾػمعقضعفامفيماظرداظفمفيمحاظةماظطؾؾاتمسـمحاظةماظدسقاتمواظؿفاغلم

 طؿاؼؾل

فيمحاظةماظدسقاتمواظؿفاغلمتؽؿبمععؾقعاتماٌردؾماظقةمفيماسؾكمم–ام -

 اظصػقةموسؾكماظقلارمفيم,موفيمحاظةماظطؾؾات

 فيمادػؾماظصػقةموسؾكماظقؿين

ظصػقةموسؾكماظقلار,موفيمحاظةماظؿفاغلمفيمحاظةماظطؾؾاتمفيماسؾكمام-ب- 

 واظدسقاتمفيمادػؾماظصػقةموسؾكماظقؿين

 فيمغػسماٌؽانمفيماياظؿينمفيماسؾكماظصػقةموسؾكماظقلار–جم -

 فيمغػسماٌؽانمفيماياظؿينمفيمادػؾماظصػقةموسؾكماظقؿين–دم -

تؿؿقزماظرداظةمالادارؼةمذاتماظطابعماظشكصلمسـماظردائؾمالادارؼةم (7

 :صؼقةمباظؿاظلاٌر

 عـمحقثماظشؽؾمفيمرابعفاماظقجقزم–أم -

 ادؿعؿالهامظعؾارتلماظـداءموالمجاعؾةم–بم -

 تؼتربمفيمادؾقبفامباماظردائؾماٌؿؾادظةمبينمالاصرادماوماظشرطاتماًاصةم-جم -

 طؾمعاذطر- د

ؼؽؿبمسـقانماظرداظةماٌردؾمواٌردؾماظقةمفيماظردائؾمالادارؼةم (8

 : اٌصؾققة

ؼؽؿبماظعـقانمعرتؾامهتماظؿارؼخمفيماسؾكماظقثقؼةموسؾكماظقلارمععمم–ام- 



 اظدخقلمايدماظقدط

ؼؽؿبماظعـقانمعرتؾامهتماظؿارؼخمفيماسؾكماظقثقؼةموسؾكماظقؿينمععمم–بم -

 اظدخقلمايدماظقدط

 ؼؽؿبماظعـقانمعرتؾامهتماظؿارؼخمفيماسؾكماظقثقؼةموفيماظقدطم–جم -

 هتماظؿارؼخمفيمادػؾماظقثقؼةموفيماظقدطؼؽؿبماظعـقانمعرتؾامم–دم -

تؿطؾبماظردائؾمالادارؼفمعـمغاحقةماظؿؼدؼؿميذؾةمعـماظؾقاغاتماظشؽؾقةم (9

 تمقزػامسـمشيرػامعـمحقث

 :اظؾقاغاتمذاتمالاػؿقةمواظـؾاتموتصـػمطؿاؼؾل

اظطابعم(موديرماظقثقؼةمم–بقاغاتمتدسؿماظطابعماظرسملمظؾؿرادؾةم)ماظدعغةمم-ام -

 (ساديم-علؿعفؾاظبرؼديم)م

بقاغاتمضرورؼةمظؿأطقدموضعماظقثقؼةمفيمارارػاماظؿدريجلم)ماظعـقانمثؿمم–بم -

 ( اظقادطةمصالاعضاء

بقاغاتمتلاسدمسؾكمتشكقصماظقثقؼةم)ماٌؽانمواظؿارؼخمورضؿماظترتقبم–جم -

 وبقاغاتمزرصقفمتؿؿـؾمفيماٌرصؼاتمواظـلخ

 (دريمجداًم–اٌردؾةمومحؿقىماظرداظةم)مدريم

 طؾمعاذطرم–دم- 

عـمصقرماظردائؾمالادارؼفماٌرصؼقفمرداظةماظؿذطيرمورداظةمالاغذارم -10

 : والاسذارمواظػرقمبقـفؿا

 رداظةماظؿذطيرمورداظةمالاغذارموالاسذارمبـػسماٌعـكم-ام -

رداظةماظؿذطيردسقهمظؾؿردؾماظقفمظلاجابفمسـمرداظفمدابؼفملممؼردمم-بم -



 اٌؾػمايدمشيرهسؾقفاورداظةمالاغذارمرداظفمهقؼؾم

 اوماحاظةوثائؼمايدمعصؾقةمعا

رداظةماظؿذطيرمدسقهمظؾؿردؾماظقفمظلاجابفمسـمرداظفمدابؼفملممؼردم-جم- 

 سؾقفاورداظةمالاغذارمرداظةمتؾعثمبفامالادارهمايد

 ذكصمرؾقعلمتـذرهمعدؼـامفيمتـػقذماظؿزاعاتفماظعؼدؼف

 طؾمعامذطرم-دم -

ؿاجفاماظرداظفمالادارؼفماٌرصؼقف,معـماظؿشؽقلاتمواظؾقاغاتماظتيمه- ( 11

 اظطابعموؼؼصدمبف

 اظؽؾؿاتماٌؽؿقبفمفيماسؾكماظقثقؼفمالادارؼفموتلؿكماظدعغف-ام -

مجؿقسةمعـماظؽؾؿاتمفيماسؾكماظقثقؼفمالادارؼفموتقضحماىففمالادارؼفم-ب- 

 اٌصدرهمظؾقثقؼف

 اظطابعماظذيمتخؿؿمبفماظرداظف-ج -

 داظفمعـؾمرابعماظبرؼداظطابعمػقمذعارمؼؾصؼمسؾكماظر-د -

عـماظشؽؾقاتمواظؾقاغاتماظتيمهؿاجفاماظرداظفمالادارؼفماٌرصؼقفم:ماظدعغفم ( 12

 : وؼؼصدمبفا

أ/ممجؿقسةماظؽؾؿاتماظتيمتؾينمادؿماظدوظفموتؽقنماحقاغامعصققبفمبشعارم- 

 اظدوظف

 ب/ماىفةمالادارؼفمعصدرةماظقثقؼف -

 اوماظؼاغقغلمظؾرداظف الاداري ج/ماٌرجعمايماظلـد -

 د/ماًؿؿماظرسملماظذيمتخؿؿمبفماظرداظف -

http://hafarnews.net/vb/showthread.php?t=21804
http://hafarnews.net/vb/showthread.php?t=21804


 : تعرفماظرداظفمالادارؼفماٌرصؼقفمباغفا ( 13

ا/موثقؼفمؼؾعثمبفامعقزػمفيمذرطفمايدمادارةماخرىملاعقرمذكصقفمؼطؾبم -

 صقفاماعرا

فمعؿؾادظفمبينمالاجفزهماٌرطزؼفماومبينمعصالحمادارؼفمتابعفمظـػسمب/موثقؼ- 

 اىفاز

 ج/موثقؼفمعـؾماظرداظفمالادارؼفمذاتماظطابعماظشكصل -

د/وثقؼفمرسمقفممحررهمبادؿماٌقضعمانمطاغتمذكصقفموبلؿماٌؤدلفمانم -

 طاغتمادارؼف

 :اظؿاظقفمؼؼقمماعينماظلرمبؿدوؼـممحضرمالاجؿؿاعموؼرطزمصقفمسؾكمالاعقر ( 14

ا/مهدؼدمعقسدماغعؼادمالاجؿؿاعمواظققممواظؿارؼخمورضؿمالاجؿؿاعموغفاؼؿفم -

 وتقضقعمرئقسماىؾلفمصؼط

ب/مهدؼدمعقسدماغعؼادمالاجؿؿاعمزعاغاموعؽاغاموحضقراموشقاباموجدولم- 

 الاسؿالمواٌـاضشاتمواظؼراراتموالاغؿفاء

 واظؿقضقعات

لادؿؿاعموالاغصاتماىقدمج/مػذامعتروكمٌفارةمطاتبمالمحضرمفيما -

 والاٌاممبطؾقعةماٌقضقسات

 د/مطؾمعامذطر -

 

عـمخصائصماظؿؼرؼرمفيماٌرادلاتمالادارؼفم:ماظقضقحموؼعنيمذظؽم (15

 اظؼدرهمفيماخؿقارمالاظػازموصفؿمعلؿقى

 :اظؼارئماظذيمؼقجفماظقفماظؿؼرؼرمواظعقاعؾماظتيمتلفؿمفيمذظؽ



ـمادؿكدامماٌصطؾقاتم,مواظترابطمأ/مادؿكداممالاظػازماظلفؾفمواظؾعدمس -

 بينمالاظػازمواظػؼرات

ب/ماظترتقبماٌـطؼلمواظزعنيمععمتأطقدمالاصؽارماٌفؿفم.ووجقدمعؾكصمفيم -

 بداؼةماظؿؼرؼر

ج/متأطقدمالاصؽارموادؿكداممايروفماظؽؾيرهمووضعمخطقطمهتماظعؾاراتم -

 وادؿكداممالاظقانمواًرائط

 د/ميذقعمعاذطر- 

اظؿدضقؼمسؾكماظؿؼرؼرمفيماٌرادلاتمالادارؼفمتلألمالادؽؾفمفيمسؿؾقةم ( 16

 :اظؿاظقف

أ/مطؾمالادؽؾفمتؾدأمبمػؾ:مػؾمؼلردمطؾماظقضائع؟وؼدسؿمطؾماظـؿائجم -

 بايؼائؼم؟

 ب/معـمطؿبموعاذامطؿبموٌاذامطؿب؟ -

 ج/ملاحاجةمظشلءمعـمالادؽؾفمتؼرأماظؿؼرؼرموتصققف -

 اظؿؼرؼر؟د/مغلألمدؤالامواحدا:ػؾمروجعمودضؼم -

فيمطؿابةماظؿؼرؼرمفيماٌرادلاتمالادارؼفمصانماظؽاتبمؼلألمغػلفمالادؽؾةم ( 17

 : اظؿاظقف

 ا/مٌاذاماطؿبم؟موٌـماطؿب/موعاذاماطؿب؟ -

 ب/مٌـماطؿبموعؿكماطؿبمواؼـماطؿب؟ -

 ج/معـموعاذاموٌاذاموطقػموعؿكمواؼـماطؿب؟- 

 د/مٌـماطؿبموعاذاماطؿبمصؼط -



واظظروفمم-ارؼرمفيمطؿابةماٌرادلاتمالادارؼفم:ماٌذطراتمعـماغقاعماظؿؼ (18

 اظتيمؼػضؾمصقفامادؿكدام

 :اٌذطرات,مػل

 ا/ماظقضقحمفيماخؿقارمالاظػازموصفؿمعلؿقىماظؼارئ -

ب/مغؼؾماظؾقاغاتمطالاحصائقاتموشيرػاميػظفاموغؼؾفامظعددمطؾيرمعـمالاصرادم- 

 والادارؼينموتلفقؾمالاتػاضقاتماظتيمؼصؾ

 لادارؼقنمصقؿامبقـفؿاظقفاما

 ج/متقضقحماظعلاضفمبينمالاصؽارماظعؾؿقفمواىدؼده -

 د/مطؾمعاذطر -

 : ايؽقعلمغؿؾعماًطقاتماظؿاظقف الاداري سـدمطؿابةماظؼرار ( 19

اظؾقائحمواظـظؿماظتيمغؽؿبماظتروؼلفمثؿمسؾارتم)ضرارماداري(ثؿمغؽؿبم-أ -

 (ادؿـداماظقفاماظؼرارثؿمغؽؿبمسؾارةم)ؼؼررمعاؼؾل

غؽؿبمجلؿماظؼرارمثؿمغؽؿبمادؿمووزقػةمعقضعماظرداظفمفيماىففم-ب -

 اظقلرىماظلػؾكمعـماظقرضف

غؽؿبمالاحرفمالاويدمعـمادؿماظـادخمظؾؼرارمثؿمغؽؿبماىفاتماظتيم-ج -

 تقجفملهاماظصقر

 طؾمعاذطر-د- 

اًطابمفيماظؽؿابفماٌرادلاتمالادارؼفم.اظعـقانماظداخؾلمعـماجزاءم (20

 : واٌؼصقدمبف

 ؼبرزماظعـقانماظداخؾلمادؿموسـقانماٌردؾماظقف-أ- 
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 ؼبرزماظعـقانماظداخؾلمادؿموسـقانماٌردؾم-ب -

 ؼبرزماظعـقانماظداخؾلمعقضقعماًطابماظرئقللم-ج -

 ؼبرزماظعـقانماظداخؾلماًاتمفم-د -

وخاصةمفيمالأسلاغاتمم–متلؿكدمماظؾغةمالمحؽقةماظـصقصماظتي ( 21

 واٌؾصؼاتماظدسائقةم,موعـمالأداظقب

اظتيمؼلؿكدعفامالأسلانمظلأضـاعم:ماظشعارمواظؾفففماظعاعقةموالأظقانمواظرعقزم

 : ػلم–اظؿارخقةم

 اظـصقصماظـؼاذقفم-أم -

 اظـصقصماظلردؼفم-بم -

 اظـصقصمالاضـاسقفم-ج- 

 اظـصقصماٌعؾقعاتقفم-د -

 عـمأغقاعماظـصقصمشيرمالأدبقةمفيماظؾغةماظعربقة - (22

 اظـصقصماٌعؾقعاتقةموالأرذادؼة-أ- 

 اظـصقصماظشعرؼةم-ب -

 اظـصقصماظــرؼةمعـمضصةموعلرحموراؼةم-ج -

 اظـصقصماظروائقةم-د -

عـماٌؾادئماظتيمؼـؾغلمسؾكمأربابماظعؿؾمايرصمسؾقفامفيمسلاضؿفؿم - ( 23

 ععماظعؿالمأتخاذم:مطؾ

حؿقاراتماظقضاؼةماٌـادؾةميؿاؼؿفؿمعـمأخطارماظعؿؾموإؼصاباتفماًؿؾػةمالأ

 : عـؾ



تقصيرماعاطـموادعةملأداءماظعؿؾمععمتقصيرمالأؼضاءةماىقدةمواظؿفقؼةم-أ -

 اظلؾقؿةمودرجةمايرارةماٌـادؾة

تقصيرمودائؾموععداتمالأدعاصاتماظطؾقةمالأوظقةموودائؾموععداتمعـعم-ب -

 ايرؼؼ

 عقادموععداتموعلابسمتؼقفؿمعـمالأخطارمعـؾماظؼػازاتموالأضـعةتقصيرمم-ج -

 طؾمعاذطرم-د- 

 

عـمأبرازماظؼقؿماًؾؼقةماظتيمؼـؾغلمسؾكمربماظعؿؾمالأظؿزاممبفامفيمسلاضؿفم (24

 باظعاعؾ

 دصعمالأجرةماٌؿػؼمسؾقفا-أ -

اظؿقاضعمععماظعؿالمفيممجاظلؿفؿمواظؿؾلطمفيمايدؼثمععفؿم-ب -

 وعشارطؿفؿمػؿقعفؿ

 أحترامماظعاعؾموتؼدؼرمطراعؿفمالأغلاغقةموتقصيرماظرساؼةماظصققةمظف-ج -

 طؾمعاذطرم-د- 

عـماظصػاتماظتيميجبمانمؼؿقؾكمبفاماظعاعؾمفيمغػلفم:ماتؼانماظعؿؾم.م - ( 25

 : وممامؼعينمسؾقف

أنميخؿارماظعؿؾماظذيمؼـادؾفموؼلؿطقعماداءةمبؽػاءةموؼعرفمعؿطؾؾاتفم-أ- 

 وعلؿؾزعاتف

 ؿؾمعاؼلـدمإظقفموؼعرفمعؿطؾؾاتفأنمؼع-ب -

 الأظؿزاممبأغظؿةماظعؿؾمؼعينمسؾكمأتؼانماظعؿؾ-ج -

 ادـادماظعؿؾمإيدمعـمتؿقاصرمصقفماظؽػاءةم-د -



عـماظصػاتماظتيميجبمأنمؼؿقؾكمبفاماظعاعؾمفيمغػلفم:مالاظؿزاممبأغظؿةم- (26

 اظعؿؾم,موؼدخؾمضؿـمالاظؿزام

 اأ(مالاظؿزاممبأوضاتماظعؿؾموالمحاصظةمسؾقف

ب(مراسةماٌلؽقظينم,مصطاسةماظعاعؾمظرئقلةماٌؾاذرميخدمماظعؿؾموؼطقرهم -

 وؼزؼدمالاغؿاج

 ج(متعاونماظعاعؾينمصقؿامبقـفؿمفيمأداءماظعؿؾموؼػعؾمأغظؿةماظعؿؾموضقاغقـة -

 د(مطؾمعامذطر- 

عـماظصػاتمواظؼقؿماًؾؼقةماظتيمؼـؾغلمسؾكماظعاعؾمأنمؼؾؿزممبفامفيم- ( 27

 اظـظرمسـمغقعأداءمسؿؾفم,مبغضم

 : اظقزقػةمأومايرصةمأوماٌفـةماظتيمؼزاولهام,معـفا

أ(ملامسلاضةمظؾؼقةماٌعـقؼةمفيمػذاماٌقضقعمواٌطؾقبماظؼقةماظؾدغقةم -

 ظقؿؿؽـماظعاعؾمعـماتؼانماظعؿؾ

 ب(مالأعاغةمػلماظتيميجبمأنمؼؿصػمبفاماظعاعؾملأغفامعـمالأخلاق -

اظعؿؾمواتؼاغفموحلـماظؿعاعؾمععممج(ماظؼقةمايلقةمواٌعـقؼةمععماحلان- 

 اٌراجعينموالاظؿزاممبأغظؿةماظعؿؾ

د(ماتؼانماظعؿؾموالإغؿاجمعـماظؼقؿماًؾؼقةماظتيميحرصمسؾقفاماظعاعؾموظقسم -

 8مجردمواظؼقاممباظعؿؾ

 

 : عـماظصػاتمواظؼقؿماًؾؼقةماظتيمؼـؾغلمسؾكماظعاعؾمأنمؼؾؿزممبفامفي (28

 ضاصةمإيدماظضؿيرمواظعرفأ(مالادلاممػقمعصدرماًؾؼمبالإ -

 ب(مالادلاممػقماٌصدرماظقحقدمظؾكؾؼموعـؾعف- 



 ج(مالادلاممػقمعصدرماًؾؼمععمعصدرمأخرىمعـفاماظعؼؾمواظؾذةمواٌـػعة -

 د(مطؾمعامذطر -

ظؾعؿؾمفيمالإدلاممعؽاغةمطؾيرةم,موعـزظةمرصقعةم,موظذظؽمعظاػرمطـيرةمفيم ( 29

 : دؼـماللهمتعايد

 فادم,مواسؿبرماظعؿؾمجفاداموعـمعؽػراتماظذغقبأ(مضرنماظعؿؾمباى- 

ب(مخػػمسؾكمسؾادهمضقامماظؾقؾمعـمأجؾماغشغالهؿمباظعؿؾمباظـفارم,مواظؼقامم -

 أوجبمعـماظعؿؾ

 ج(معػفقممفيمدؾقؾماللهمؼعنيماظؼؿالمولامؼؿضؿـماظعؿؾ -

 د(مطؾمعامذطر -

اػقؿماظعؿؾماٌػفقمماظشرسلمأودعمعـفمفيمالاضؿصادم,متدخؾمصقفمعػ ( 30

 أظػازمطـيرةم:ماظقزقػةموايرصة

 : واٌفـةمواظعلاضةمبقـفامػل

أ(ماظقزقػةم:مػلماظعؿؾماظذيمؼؼقممبفماٌقزػمفيماظؼطاعمايؽقعلمأوم -

 اًاصمفيممجالاتماظعؿؾماظؽؿابلمأومالاداري

ب(مايرصةم:مػلماظعؿؾماظقدويمأوماظؾدغلماظذيميماردفماظعاعؾمفيماظقرذةم -

 ةمفيماظؾققتاوماٌصـعمأوماًدع

ج(ماٌفـةم:مػلماظعؿؾماظذيمؼشغؾفماظعاعؾمبعدماظدرادةماظـظرؼةماظؽاصقةم -

 واظؿدرؼبماظعؿؾلماظطقؼؾمفيمعراطزمسؾؿقة

 وجاععاتمعؿكصصة

 د(مطؾمعامذطر- 

 



حينمؼؼقممالمحررمبؽؿابةمعرادؾةمإدارؼةمعام,ميجبمأنمؼضعمأعاممسقـقةم (31

 الأذكاصماٌكارؾينمبفاموصؼا

خارؾقاماظـاسمسؾكمضدرمسؼقلهؿم"موررحماظلؤالماظؿاظلم:معـممظؾؼاسدةم:م"

 أرادؾم؟موٌـماطؿبم؟مػذهمالادؽؾة

 : وػل , الاداري ترجعمإيدمعقزةمعـمممقزاتمالأدؾقب

 أ(ماظقضقحمواظؾلارة- 

 ب(ماظدضةمواظؿفلقد -

 ج(ماٌقضقسقة -

 د(مالايجاز -

 عـمممقزاتمالادؾقبمالاداري ( 32

 ا(مدلاعةماظؾغف) -

 ب(مدلاعةماظؾغفم,مواظدضفموماظؿفلقدموالايجازمواٌقضقسقفموالمجاعؾف- )

ج(ماظؾغفماٌلؿعؿؾفمظغفمبلقطفمحؿكمفيمحاظةمطؿابةمعقاضقعمعقجففماايدم) -

 اٌـؼػين

 د(مصـماظؿعؾير) -

 

ؿعينمانمغلألماغػلـامطؾمعرهمغعدمصقفاموثقؼفماثـاءماسدادماظقثقؼفمالادارؼفمؼ (33

 ادارؼف:مػؾمػذهماظقثقؼف

ضرورؼف؟مطاصقف؟مصعاظف؟مػؾمؼقجدملهامبدؼؾ؟مػذهمالادؽؾفمترجعمايدمسـصرمعـم

 سـاصرماٌلؤوظقفموايذرمعـ

حقثمؼؿقؿؾماظرئقسماٌكؿصمعلؤوظقةمعضاعينم الاداري اظؿقرؼر خصائص
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 اظقثائؼماظصادرهمسـمالادارهمواظتي

 :تؿفؾكمفي

 ا(مالمجاعؾف) -

 ب(مايذر) -

 ج(ماظػعاظقف- )

 د(ماظلؾطفماٌقضعف) -

 :احترامماظؿلؾلؾمالاداري,,مؼعنيمذظؽ الاداري اظؿقرؼر عـمخصائص ( 34

ا(اغفمؼؿكذمذؽؾمػرممؼؿفزأمايدمسدةماجزاءمعـمالاسؾكمايدمالادػؾموصؼام- )

 قغقفم:الاسؾكمؼلقدمالادغكظؾؼاسدهماظؼاغ

ب(ماذاموجفتمرداظةمايدماحدمرؤداءكمالاسؾقينمصلامحاجةمايدمانمتطؾعم) -

 سؾقفامرؤداءكماٌؾاذرؼـ

ج(مانماظرئقسمؼأعرموؼقجفموؼقجفمتعؾقؿاتموؼقصلموؼلاحظم,مبقـؿاماٌرؤسم) -

 ؼطقعموؼـػذموؼؼترح,وظفمانمؼؿصرفمظقحدهمدون

 انمؼطؾعماظرئقس

 د(مطؾمعاذطر) -

 الاداري اظؿقرؼر عـمخصائص (35

 ا(ماظؿدرجمالاداري) -

 ب(مدؾطةماتخاذماظؼرارمععمهؿؾمغؿائفف) -

 ج(مالمحاصظفمسؾكموثائؼماٌصؾقفمعـمالاصشاءماومالاتلاف) -

 د(مطؾمعاذطر- )
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 :تـدرجمتؾعامظؾؿفامماظتيمتؿضؿـفامواظتيمعـفا الاداري اظؿقرؼر اػؿقة ( 36

 ا(ماظقدقؾفماظغاظؾفمفيمالاتصالموفيمغؼؾماٌعؾقعات) -

 وعقدانمظؾؿطؾقؼمواغفامدلاظةمعادؼةمفيمالاثؾاتب(ماغفامعادةمسؿؾم) -

ج(مضؾقؾماظؿؽاظقػمودفؾمايػظمواظرجقعماظقفمسـدماياجفمواداةمدفؾفم) -

 ظؾؿقاصؾمواظؿكارب

 د(مطؾمعاذطر- )

 

انماٌرادلاتمطقغفامعـمودائؾمالاتصالم الاداري اظؿقرؼر عـماػؿقة (37

 اٌؾاذرملايمؽـمالادؿغـاءمسـفامغظرا

لاػؿقؿفامفيمايقاةماظققعقفمواظعصرؼفمعـماغقاعماظترادؾماظتيمادؿكدعفام

 :اٌعاصرون

 ا(مسـمررؼؼمايؿامماظزاجؾ) -

رؼؼماًققلماظتيمؼؼقدػامصارسمؼلاصرمعـمغؼطفمايدماخرىم)مب(مسـمر) -

 (عاؼلؿكماظبرؼد

 ج(مسـمررؼؼمالهقاتػمالامدؾؽقفموالاسلاممالاظلموالاغترغت- )

 د(مطؾمعامذطر) -

 :واٌرادلاتمالادارؼف الاداري اظؿقرؼر اظػرقمبين ( 38

 ا(مػؿامبػسماٌعـك) -

 اسؿمعـماٌرادلات اظؿقرؼر (ب) -

 ج(ماٌرادلاتماضؾمشمقظقفمعـماظؿقرؼر) -

اٌرادلاتمتؿـاولماظقثقؼفمالادارؼفمباظدرادفموطقػقةمععاىةمررؼؼةمد(م- )
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 صقؼؿصرمسؾكمررؼؼةماظؽؿابفاظؿقرؼر اظؽؿابفماعا

 واظبراسفمفيمسرضماٌقضقعم,صاٌرادلاتماسؿ

 

 :اصطلاحاماغف الاداري اظؿقرؼر ؼعرف (39

وعامؼترتبمسـفمعـم الاداري ا(ميذؾةمعـماًصائصمؼؿصؾمبعضفامباظؿـظقؿ) -

 احترامماظؿدرجماظرئادل

 ب(ممجؿقسفمعـماظضقابطمالادارؼفماظتيمهؽؿماظؿـظقؿمالاداري) -

ج(ممجؿقعماظقثائؼماظتيمهررػامالادارهمبقدارةمعقزػقفام,موتلؿعؿؾفام- )

 طقدقؾةماتصالمبغيرػامعـماٌصالحمالادارؼف

 الاخرى

 د(مطؾمعاذطر) -

 

 : ظغةمبأغف الاداري اظؿقرؼر ؼعرف (40

ا(معـمحررميحررمهرؼرامأيمطؿبم,,موهرؼرماظؽؿابفماضاعةمحروصفامواصلاحم- )

 اًطأمفيماظؽؿابة

 طؿبموهرؼرماظؽؿابةمأيمتـظقؿفامالاداريب(معـمؼـظؿمأيم) -

 ج(معـمحررمأيمارؾؼمدراحماظػؽرهمعـماجؾماظؿعؾيرمالاداري) -

 د(معـمحررميحررمأيماسطاءمايرؼفمظؾؿعؾيرمواظعؿؾ) -

ضدمتردمبعضماظصعقباتمفيمهدؼدماٌعـكماظؼاغقغلمظؾلرمواٌؼصقدم ( 41

 :باظلرػق

 فيمسددممحددمعـمالاذكاصمأم(مواضعفماومصػفمؼـقصرمغطاقماظعؾؿمبفا) -
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 بم(مطؾمعاؼضرماغشاءهمباظلؿعةمواظؽراعةمواظـػسمواٌال) -

جم(متقجدمعصؾقفمعشروسفمفيمانمؼؾؼكماظعؾؿمبقاضعفمععقـفممحصقرامبينم) -

 اذكاصممحدودؼـ

 دم(ميذقعمعاذطر- )

 

بحلبماٌػفقمماظقادعمظؾؿعؾقؿفمطاجراءمتـظقؿمداخؾلمندماظقثائؼم (42

 ::قفمصقرامعـفااظؼاغقغقفماظؿاظ

 ا(ماٌـشقر) -

 ب(ماٌذطرهماٌصؾققفموالاعرؼف) -

 ج(ماٌؼرر) -

 د(مطؾمعاذطر- )

ؼطؾؼمسؾقفاماجراءاتماظؿـظقؿماظداخؾلماذامتضؿـتمضقاسدمجدؼدهمعـم ( 43

 ذأغفاماظؿأثيرمفيماٌراطزماظؼاغقغقف

اظذاتقفمواخذتمعؽاغؿفامضؿـماظؿدرجماظؼاغقغلمبحلبماىففماظتيماصدرتفام

 ذهمالاجراءاتمتلؿك؟ػ

 (أم(ماظؿـظقؿم)اٌرادقؿ) -

 بم(ماظؿعؾقؿف- )

 ج(ماظؼراراتمالادارؼف) -

 د(ماظددؿقر) -

 

مجؿقسةماظـصقصماظؼاغقغقفماظعاعفموالمجردةماظتيمتصدرمعـماظلؾطفم (44



 اظؿشرؼعقفمفيماظدوظفموذظؽمبمؾادرة

اجرائقفممغائؾا(ماومعـمرئقسمايؽقعفم,وتمرمبمراحؾمذؽؾقفم20عـماسضائفا)م

 ععقـفمػلماٌؾادرهمثؿماٌـاضشف

 :ثؿماٌقاصؼفمثؿمالاصدارمصاظـشر,مػذهمالمجؿقسفمتلؿك

 ا(ماظددؿقر) -

 (ب(ماظؿـظقؿم)اٌرادقؿ) -

 ج(ماظؼاغقن- )

 د(اظؿعؾقؿف) -

اظـصقصماظؼاغقغقفمػلممجؿقسةماظؼقاسدماٌؾزعةمفيماظدوظةمواظتيمسؾلم ( 45

 اظػردموالأدارهمانمهترعفامفي

 : صفام....موترتبماظـصقصماظؼاغقغقفمحلبماظؿاظقفتصر

 أم(ماظددؿقرمواٌعاػداتموالأتػاضاتماظدوظقف ) -

 ( بم(ماظؼاغقنمصاظؿـظقؿم)ماٌرادقؿ ) -

 جم(ماظؼراراتمالأدارؼفمواظؿعؾقؿقف ) -

 دم(مطؾمعاذطر-  )

 

 : ؼأتلمحرفماظقاومظؾعطػم,موؼأتلمبمعاغلماخرىمعـفا (46

 أم(مظلأدؿؽـاف ) -

 بم(مواومايالمومواوماٌعقف ) -

 جم(مواوماظؼلؿمومواومالاستراضقف ) -

 دم(مطؾمعاذطر-  )



 : عـمادواتماظؿػصقؾ ( 47

 أم(مإعامومإم-  )

 بم(معا ) -

 جم(مأو ) -

 دم(معـ ) -

 : عـمادواتمالادؿدراك (48

 أم(مبؾ ) -

 بم(مانما ) -

 جم(مظؽـم.مظؽـا-  )

 دم(معا ) -

محؿاجمايدمطؿابةمبحثماومتؼرؼرمانمؼؿؼـمضقاسدماظؾغفمسؾلمطؾماغلانم ( 49

 اظعربقفمفيماظـققموالأعلاء

واظؿعؾيرماظؾغقيماظلؾقؿموطذظؽماتؼانمادؿكداممادواتماظربطمواظقصؾماظتيم

 تربطمبينمسـاصرماىؿؾماوماىؿؾف

 اظقاحده.موػذهمالادواتمػل

 أم(محرفماظعطػ ) -

 بم(مالاسماءماٌقصقظف ) -

 لأدؿدراكموالاضرابموايصرموادواتماظؿػصقؾجم(مادواتما ) -

 دم(مطؾمعاذطر-  )

عـمعشؽلاتماظؽؿابفماظؾـاءمظؾؿففقل.موسؾقؽمادؿعؿالمالاصعالماٌؾـقفم (50



 ظؾؿعؾقمملأغفمؼؽقنمفيماظغاظب

عؾاذراماوممخؿصرآماوماضقىمعـماٌؾنيمظؾؿففقل.محددماىؿؾفماًطأم

 : صقؿاؼؾل

 أم(مضربمايردماظؽره ) -

 ضعماظشقؽبم(مو-  )

 جم(مرؾعماظلؽرتيرماظرداظف ) -

 دم(ماٌدؼرمسينماٌلؿشار ) -

عـمعشؽلاتماظؽؿابفم:ماظعؾاراتماظلؾؾقفم.مصعؾقؽمانمتؿفـبماىؿؾم ( 51

 اظلؾؾقفموتلؿعؿؾماىؿؾمواظعؾارت

الايجابقفموبدلامعـمذطرمالاذقاءماظتيملاتلؿطقعمصعؾفاماوملاتمؾؽفامضدمماخؾارام

 .محددمجقدهماومخقاراتمجدؼده

 :اىؿؾفمالايجابقفمصقؿاؼؾل

 أم(مؼؤدػـامابلاشؽمبانمػذاماظبرغاعجمشيرمعؿقصرمظدؼـا ) -

 بم(ماظلادهمذرطةماظرسقؾمالاول ) -

 جم(مادؿؿرارماًدعفمعرتؾطمبالأغؿظاممفيمتلدؼدماظػقاتير-  )

 دم(ممدـمعلرورونمغقسامعا ) -

 :ؿؾفماٌؾفؿفمصقؿاؼؾلعـمعشؽلاتماظؽؿابفم:ماظؿعابيرماٌؾفؿفم.محددماى ( 52

 أم(ماىؿؾفمالاسلاغقفمالاخيرهمدقؽقنملهامتأثيرمطؾيرمسؾلماٌؾقعات-  )

 بم(مواللهميحػظؽؿموؼرساطؿ) -

 جم(مذاطرؼـمظؽؿمدؾػا ) -



 دم(متغؾؼمعؽاتؾـاماظلاسفماظـاظـفمعلاء ) -

 

 : عـمعشؽلاتماظؽؿابفم:ماظـؿاذجمواظؿعابيرماظـؿطقفم,موعـماعـؾؿفا (53

 اظرجاءماظردمسؾلمجـاحماظلرسفمأم( ) -

 بم(موػذامانمدلمصإنمامؼدل) -

 جم(ملامذلءمإذامغلل) -

 دم(مطؾمعاذطر- )

الارـابموايشق.معاػلماظعؾارهماظلؾقؿفمصقؿامم-عـمعشؽلاتماظؽؿابفم: ( 54

 :ؼؾل

أم(مبالأذارهماظلماظـؼاشماظذيمدارمبقــام,مبفذامغؼرمبؿلؾؿـامًطابؽؿمفيم ) -

 اسلاهاظؿارؼخماٌقضحم

 دؼلؿبرمحلبماظـؼاشماظذيمدارمبقــام11ب(متلؾؿـامخطابؽؿمبؿارؼخم-  )

جم(مفيمػذاماظقضتمعـمسدممالادؿؼرارموبالأذارهماظلماظـؼاشماظذيمدارام) -

 دؼلؿبرم11بقــامتلؾؿـامخطابؽؿمبؿارؼخم

م11د(ممدقطمدعادتؽؿمسؾؿامبالأذارهماظلماظـؼاشماظذيمدارامبقــامبؿارؼخم) -

 غؼرمبؿلؾؿـامًطابؽؿمدؼلؿبرماغـا

 

 -: عـمعشؽلاتماظؽؿابفمعاؼؾل (55

 أم(مالارـابموايشقم,ماظؿعابيرماٌؾفؿفم,مشقابمالاظؿزاممواظؾـاءمظؾؿففقل ) -

 بم(ماظـؿاذجمواظؿعابيرماٌعطقف ) -

 جم(ماػؿالماظؼارئ ) -



 دم(مطؾمعاذطر-  )

اومضقؾمفيمسرضمايالموثقؼفمادارؼفمؼلفؾمصقفامبصػفمهؾقؾقفمعادارم ( 56

 اجؿؿاعمسؿؾمعاماومتـؼؾمذظؽ

 -: حرصقاموبأعاغفم.مظذظؽمؼؼلؿماظل

أم(مسرضمايالمهؾقؾلموػقماظذيمؼلفؾمصقفمتدخلاتمالاسضاءمبصػفم ) -

 حرصقفموطاعؾفمبقـؿامفيمسرضمايالمايرفيمؼلفؾ

 صقفمتدخلاتمالاسضاءمبصػفمهؾقؾقف

ضاءمبصػفمهؾقؾقفمبم(مسرضمايالماظؿقؾقؾلمتلفؾمصقفمتداخلاتمالأس-  )

 بقـؿامسرضمايالمايرفيمؼؿؿقزمبـؼؾف

 ايرفيمواظؽاعؾمبليرمالاجؿؿاع

 جم(مسرضمايالماظؿقؾقؾلموايرفيمبـػسماٌعـكمولاصرضامبقـفؿا ) -

دم(مسرضمايالماظؿقؾقؾلمؼطؾؼمسؾقفمتلؿقةمبقانموسرضمايالمايرفيم ) -

 ارؾؼمسؾقفمتلؿقةمسرضمايالماظقاضعل

 المحضرموسرضمايالماظػرقمبين (57

أم(مالمحضرموثقؼفمادارؼفمرسمقفمعـمخلالهامؼرويماٌقزػمعارأيموسمعم ) -

 وؼـؼؾماظقضائعمواظؿصريحاتماظلمرؤدائف

الأدارؼينمبقـؿامسرضمايالموثقؼفمادارؼفمتلفؾمصقفامبصػفمهؾقؾقفمعادارم

 اوضقؾمفيماجؿؿاعمسؿؾمعاماومعاؼـؼؾمذظؽ

 حرصقاموبأعاغف

اظعادهمسؾلمتلؿقةمسرضمايالمبالمحضرمظذظؽمالمحضرمبم(مجرتم ) -



 وسرضمايالمذئمواحد

جم(ماظؼاسدهمانمالمحضرميحررمبطؾبمعـماظلؾطفمالادارؼفماوماظؼضائقفمبقـؿام ) -

 سرضمايالمؼؿطقعمعقزػمبؿقرؼره

 دم(مطؾمعاذطر ) -

 

 عـماظػروقمبينماٌذطرةمواظذاطرةمفيماظشؽؾ (58

 اظشؽؾمدقاءماٌذطرةموماظذاطرةمفيم–أم -

اظذاطرةمظقلتملهامذؽؾقاتمععقـفموإنمامتخضعمظرشؾةممحررػامبقـؿامم–بم -

 اٌذطرةملهامعـماظشؽؾقاتماظطابعمواظؿارؼخ

وبقانماٌردؾمعلؾقضاًمبؾػظم)معذطرةمإيدم...(مأوم)معذطرةملأجؾ...(موضدمتؽقنم

  .عرضؿةمتؿقؿؾمعقضقساً

ضعمظرشؾةممحررػام.مبقـؿاماٌذطرةمظقلتملهامذؽؾقاتمععقـةموإنمامتخم–جم -

 اظذاطرةملهامعـماظشؽؾقاتماظطابعموماظؿارؼخموبقان

 . اٌردؾمإظقف

 طؾمعامذطرم–دم -

 اظػرقمبينماٌذطرةمواظذاطرةمػق ( 59

اظذاطرةموثقؼةميحررػامذكصمأجـبيمسـمالإدارةمؼؾؿزمماٌـفجماظعؾؿلمم–أم -

 فيمهرؼرػامفيمسؾارةمسـمدرادةمأو

أومصاحبموربةمفيمتخصقصمعاملاصؿؼادمذويماًبرةممادؿشارةمؼؼدعفامخؾيراً

 فيماىفةمالإدارؼةماٌعقـةمبقـؿاماٌذطرةمػل

وثقؼةمإدارؼةمتلؿعؿؾمداخؾمغػسماىفةمالإدارؼةماظتيمؼؿؾعفاممحررماظقثقؼةم



 بفدفمععاىةمضضقةمجارؼة

اٌذطرةميحررػامذكصمعـمخارجماىفةمالإدارؼةماظتيمؼؿؾعفامالمحررمم–بم -

 ظذاطرةميحررػامذكصمعـمداخؾماىفةبقـؿاما

 .الإدارؼةماظتيمؼؿؾعفامالمحرر

 اٌذطرةمواظذاطرةمبـػسماٌعـكم–جم -

 طؾمعامذطرم-دم -

عضؿقنماٌذطرةمظفمأػؿقةمصقؿامؼؿعؾؼمبؿؽققػمرؾقعؿفاموهدؼدمصقرػام ( 60

 .:وػل

 اٌذطرةماظعادؼةمواظؿقجقفقةم–أم -

 اٌذطرةمالإسلاعقةمواٌصؾققةم–بم -

 اٌذطرةماظدبؾقعادقةم–جم -

 طؾمعامذطرم–دم- 

عـماظقثائؼمالإدارؼةمالأخرىمعـمشيرماظرداظةم:ماٌذطرةم.موػلموثقؼةم - (61

 إدارؼةمتلؿعؿؾمداخؾماىفة

 الإدارؼةماظتيمؼؿؾعفاممحررماظقثقؼةمبفدفمععاىةمضضقةمجارؼةموتقجفمإيد

 ( دؾطةمرئادقةم)معذطرةمعلاسدهم–أم -

 ( طرةمغازظةجفةمعرؤودةم)معذم–بم -

صردمععينم)مرئقسمعصؾقةمعـلامأوممجؿقسةمعـمالإصرادم.مأداتذةمومم–جم -

 ( عقزػين

 طؾمعامذطرم–دم- 

 



طؿقضقسفاموسددػامواٌلاحظاتماٌؿعؾؼةمبفاموذظؽمعـمخلالمادؿعؿالم 62

 سؾاراتمععقـةمواظتيمعـمبقـفا

 ظلإسلامموؼؼصدمالإبلاغم–أم -

 عـاصرماىقابموالإعضاءمواظؿكصقصظلإسلامموالإبلاغمواظؿزوؼدمبم–بم -

 ظلإسلاممواظؿؾؾقغموتؼصدمبعـاصرماىقابم–جم -

 ظلإسلاممواظؿؾؾقغموالإعضاءمواظؿكصقصم–دم -

عـماجؾموـبمالأخطاءمفيمطؿابةماظعدادم.مػذهمبعضمضقاسدمطؿابةم ( 63

 .الإسداد

 (مؼقاصؼانماٌعدودمفيماظؿذطيرمواظؿأغقث1م-2اظعددانم)مم–أم -

 (متؽقنممخاظػةمظؾؿعدود3م-م10الإسدادمعـم)مم-بم -

 (مؼقاصؼانماٌعدودمضلماظؿذطيرمواظؿأغقثم12م–م11الأرضاممعـم)مم–جم -

 طؾمعامذطرم–دم- 

 

عـمالأخطاءماٌؿؽررةمفيمطؿابةماظردائؾم:مالأخطاءمفيمادؿعؿالمحروفم (64

 وأدواتماظعطػموظدؼـامػـامضائؿة

طأم,محددماىؿؾةماًطأمبحروفموأدواتمسطػموادؿعؿالمطؾمواحدةمخ

 : ظلأداة

 أم(ماظقاوم:متػقدماىؿعمبينماٌعطقفمواٌعطقفمسؾقف -

 ب(ماظػاءم:متػقدماظترتقبمواظؿعؼقب- 

 ج(مثؿم:متػقدماظترتقبمواظؿعؼقب -

 د(مأوم:متػقدماظؿكقيرمأواظشؽ -



 

عـمالأخطاءماظـققؼةماٌؿؽررةمفيمطؿابةماظرداظةم:مالاخطاءمفيمتصرؼػم - (65

 : لماًؿلةمواٌـؾكالأصعا

أم(مالأصعالماًؿلةمػلمطؾمصعؾمعضارعماتصؾتمبفم)مأظػمالاثـينم(مأوم)مواوم -

 اىؿاسةم(مأوم)مؼاءماٌكارؾةم(مواٌــكمػقمعا

 ( دلمسؾكماثـينمأوماثـينمبزؼادةم)مالأظػمواظـقنم(مأوم)ماظقاءمواظـقن

اظـقنمب(مترصعمالاصعالماًؿلةمبـؾقتماظـقنم,موتـصبمووزممبحذفم -

 واٌــكمؼرصعمبالأظػموؼـصبمويجرمباظقاء

ج(مفيمتــقةمالادؿماظصققحملاميحدثمفيمعػردهمأيمتغقيرمعـؾم)مطؿابم,م -

 ( طؿابانم,مطؿابين

 د(مطؾمعامذطر- 

 

 : ( عقاضعمسلاعةمالادؿػفامم)م؟ (66

 أم(مبعدمالاغػعالاتماظػلقةم,ماظؿعفبم,ماظػرحم,مايزن -

أذطرتمأداةمالادؿػفاممأمملممتذطرموبعدماىؿؾمب(مبعدماظلؤالمدقاءم- 

 واظؽؾؿاتمواظؿقرؼخموالارضامماٌشؽقكمفيمصقؿفا

 ج(مفيمغفاؼةماظػؼرةمأوماظؽلام -

 د(مطؾمعامذطر -

 : ( . ) عقاضعماظـؼطة ( 67

 أم(مبعدمصعؾماظؼقل -

 ب(مبعدماظؽؾؿاتماظداظةمسؾكماظؿؼلقؿمواظؿعؾقؾ -



 ؿؾةماٌعترضةج(مفيمغفاؼةماىؿؾةموفيمخؿامماى- 

 د(مطؾمعامذطر -

 : ( , ) عقاضعماظػاصؾة (68

أم(مبينماىؿؾماٌؿصؾةماٌعـكم,موبينماغقاعماظشلءماظقاحدم,موبعدمظػظم -

 اٌـادىم,موبعدمحرفماىقاب

 ب(مبينميذؾؿينمأحداػؿامدؾبمحدوثمالآخرى -

 ج(مفيمغفاؼةماظػؼرةمأوماظؽلام -

 د(مطؾمعامذطر -

ػلمرعقزمخاصةمعؿػؼمسؾقفام,متقضعمفيماظـصقصمسلاعاتماظترضقؿم ( 69

 اٌؽؿقبةمبينماىؿؾمأومبينماظؽؾؿات

 : أومفيمبداؼةماظؽلاممأومغفاؼؿفم,موأػؿقؿفا

تعرصـامبمقاضعمصصؾماىؿؾموتؼلقؿماظعؾاراتمصفلمتلفؾماظػفؿمسؾكمم-أم -

 اظؼارئ

تلفؾماظؼراءةمصؿفـبماظؼارئمػدرماظقضتمظػفؿماٌعـكموتـظؿمم-بم -

 وهلـمسرضفماٌقضقع

أغفامفيمتصقرماظؽاتبمعـؾمايرطاتماظقدوؼةموالاغػعالاتماظـػلقةمومم-ج -

 اظـبراتماظصقتقةماظتيمؼلؿكدعفاماٌؿقدثمأثـاء

 طلاعفمظقضقػمإظقفمدظةماظؿعؾيرموصدقماظدلاظة

 طؾمعامذطرم-د- 

 : اظؽؾؿاتماظتيملامتقصؾمبمامضؾؾفامولامبمامبعدػام,معـؾ - (70



 تػصؾمسـم)إن(موعاماظشررقةمومعاماظؿعفؾقةموعاماظـاصقةمأم(معاماٌقصقظة- 

بم(معامالادؿػفاعقةموعاماٌقصقظةمععمطؾؿةم)مدلِم(موعـماظؽاصةموعامظزائدةمععم -

 حروفماىر

م( ج(معامأسماءماظزعامنماٌضاصةمإيدم)مإذم(ماٌـقغةموطؾؿةم)مإذام(مععم)محب -

 اىرد(معاماٌصدرؼةمولاماظـاصقةمتؿصؾمبلامم -

 


