
ِؼ١بس الأعظ ٚاٌّجبدئ اٌؼبِخ - 1
 ٟاٌزٟ رزؼٍك ثبٌزشث١خ ثبٌٕظش٠بد ٚاٌفٍغفبد  وٓ ػٍٝ ٚػ 

اٌخبطخ ٚاٌزٟ رشىً أعبط ٌٍّّبسعخ اٌزشث٠ٛخ ِغ ِخزٍف 

 .فئبد اٌّؼ١ٍّٓ

 ٟالاخلال١خ ثبٌمٛا١ٔٓ ٚاٌغ١بعبد ٚاٌّجبدئ وٓ ػٍٝ ٚػ 

. اٌّزؼٍمخ ثإداسح اٌزشث١خ اٌخبطخ

 ٟاٌزلا١ِز غ١ش اٌؼبد١٠ٓ ثحمٛق ِٚغئ١ٌٛبد وٓ ػٍٝ ٚػ 

. ِٚؼ١ٍُّٙ ٚآثبئُٙ

 ٟاٌزٟ ٠ٕجغٟ أْ رمذَ ٌغ١ش ثغج١ؼخ اٌخذِبد وٓ ػٍٝ ٚػ 

. اٌؼبد١٠ٓ

 دٚس الأعشح فٟ اٌؼ١ٍّخ اٌزؼ١ّ١ٍخرؼشف عج١ؼخ .

 ػٍٝ رحم١ك أثش عج١ؼخ اٌّجزّغ ٚاٌثمبفخ اٌغبئذحرؼشف 

. الأ٘ذاف

 ٌزشث١خ ٚرؼ١ٍُ غ١ش الأعظ اٌزبس٠خ١خ ٚاٌفٍغف١خ رؼشف 

. اٌؼبد١٠ٓ

 اٌزٟ ٠ؼزٕمٙب اٌّؼٍُ ػٍٝ اٌفٍغفخ اٌشخظ١خ رؼشف عج١ؼخ 

. ِّبسعزٗ ٌٍّٕٙخ

 ِؼ١بس ّٔٛ اٌّزؼ١ٍّٓ ٚعّبرُٙ- 

 اٌّؼشفٟ ٚالاجزّبػٟ ٚاٌٛجذأٟ ٚاٌجغّٟ ِشاحً إٌّٛ رؼشف عج١ؼخ 

 .ٚاٌٍغٛٞ ٌغ١ش اٌؼبد١٠ٓ ٚرأث١ش الاػبلخ فٟ رٍه اٌجٛأت

 ٚاٌزغج١مبد اٌزشث٠ٛخ إٌّبعجخ ٌٙزٖ خظبئض ٚعّبد غ١ش اٌؼبد١٠ٓرؼشف 

. اٌغّبد

 ٍٝالاعفبي غ١ش اٌؼبد١٠ٓ رغٛس ّٚٔٛرؼشف رأث١ش اٌّح١ظ اٌثمبفٟ ٚاٌج١ئٟ ػ 

. ٚأعشُ٘

 ٟاٌغفًرؼض٠ض ّٔٛأوذ ػٍٝ دٚس الاعشح ف  .

 ث١ٓ اٌؼبد١٠ٓ ٚغ١ش اٌؼبد١٠ٓاٚجٗ اٌشجٗ ٚالاخزلاف رؼشف  .

 لجً اٌٛلادح ٚأثٕبء ٚثؼذ اٌؼٛاًِ اٌج١ٌٛٛج١خ ٚاٌج١ئخ فٟ إٌّٛ رؼشف رأث١شاد 

. اٌٛلادح

 ٟإٌّٛ الأفؼبٌٟ ٚالاجزّبػٟ رؼشف أثش اٌضغٛط إٌفغ١خ ٚاٌظذِبد ف 

. ٌلأعفبي غ١ش اٌؼبد١٠ٓ

 ٟالاعفبي ّٔٛ ٚرؼٍُ رؼشف أ١ّ٘خ الاعبس الاجزّبػٟ ٚاٌثمبفٟ ٚاٌج١ئٟ ف 

. اٌظغبس ِٓ غ١ش اٌؼبد١٠ٓ

 فٟ ّٔٛ اٌغفًرؼشف أثش أِشاع اٌغفٌٛخ ٚالأِشاع اٌّؼذ٠خ .

 

خبطٗ >ِؼ١بس ث١ئبد اٌزؼٍُ ٚاٌزفبػلاد الاجزّبػ١خ- 5
 ثبٌفظً

   إٌّبعجخث١ئبد اٌزؼٍُ جٙض ِزغٍجبد  .

 ٌٍزؼ١ٍُ ٚاٌزؼٍُالاداسح اٌفؼبٌخ حمك  .

ٓوْٛ ارجب٘بد ا٠جبث١خ رجبٖ غ١ش اٌؼبد١٠ . 

 

اعزخذَ اعزشار١ج١بد ٌٍزذخً ِٚٛاجٙخ الاصِبد . 

 

ػذ غ١ش اٌؼبد١٠ٓ ٌٍح١بح ثبٔغجبَ فٟ ػبٌُ ِزؼذد اٌثمبفبد . 

 ٍُإِٓخ ٚػبدٌخ ٚا٠جبث١خٚفش ث١ئخ رؼ  .

حذد اٌذػُ اٌّغٍٛة ٌزحم١ك اٌذِج . 

 ُّرشجغ ػٍٝ اٌّشبسوخ اٌفؼبٌخ فٟ الأٔشغخ ث١ئبد رؼٍُ  ط

. اٌفشد٠خ ٚاٌجّبػ١خ

 لإداسح اٌغٍٛو١بد ٚضجغٙبث١ئبد اٌزؼٍُ ػذي  .

 ٟث١ئبد  اعزخذَ ث١بٔبد ِٚؼٍِٛبد الأداء ٌؼًّ رؼذ٠لاد ف

. اٌزؼٍُ

 وْٛ ػلالبد طذالخ ِغ غ١ش اٌؼبد١٠ٓ ٚحبفظ ػٍٝ رٍه 

. اٌؼلالبد

 رؼضص رأو١ذ اٌزاد ٚالاعزملاي اٌّزضا٠ذث١ئخ سوض ػٍٝ رٛف١ش  .

اعزخذَ اعزشار١ج١بد اداسح اٌغٍٛن اٌفؼبٌخ ٚاٌّزٕٛػخ  . 

 

طُّ الاػّبي اٌشٚر١ٕ١خ ا١ِٛ١ٌخ ٚادس٘ب . 

 ٓخغظ ٚدػُ ادٚاس اٌّؼ١ٍّٓ اٌّغبػذ٠ٓ ٚاٌّزغٛػ١. 

 

 اعزخذَ اجشاءاد اٌزم١١ُ اٌظحٟ ٚلُ ثبلإحبلاد اٌؼلاج١خ  

 .ػٕذ اٌضشٚسح

 

 داخ١ٍخ ٚخبسج١خ ثش٠خ ثبٌّث١شاد رؼزّذ ػٍٝ ث١ئبد رؼٍُ   ٚفش

. اٌّٛاد ٚاٌٛعبئً اٌزٟ رؼزّذ ػٍٝ اٌزم١ٕبد اٌّغبػذح

 ٜٛوٓ ػٍٝ رٛاطً ِغ جّؼ١بد غ١ش اٌؼبد١٠ٓ ػٍٝ اٌّغز 

 .اٌّحٍٟ ٚاٌٛعٕٟ

 

 خبطٗ ثبٌّٛاد> ِؼ١بس الاعزشار١ج١بد اٌزؼ١ّ١ٍخ- 4

.  انتٙ تسٓم ػًهٛخ انذيج فٙ انجٛئبد انتؼهًٛٛخ انًخهفخالاستشاتٛجٛبداستخذو 

. استخذاو انتمٛٛى انزاتٙ ٔحم انًشكلادػهى ٔدسة انًتؼهًٍٛ ػهٗ 

.  ٔػذ نٓب ٔاستخذيٓب ثًب ٚتُبست يغ طجٛؼخ غٛش انؼبدٍٚٛانًٕاد انتؼهًٛٛخ ٔيصبدس انتؼهىاخش 

.  نتسٓٛم تؼًٛى انًٓبساد ٔانًذأيخ ػهٛٓب ػجش ثٛئبد انتؼهى انًختهفخالاستشاتٛجٛبداستخذو 

 نتحسٍٛ انٕػٙ ثبنزاد ٔاداسح انزاد ٔضجط انُفس ٔالاػتًبد الاجشاءاد انلاصيخاستخذو 

 .ػهٗ انُفس ٔاحتشاو انزاد نذٖ غٛش انؼبدٍٚٛ

.  انتٙ تؼضص انتحٕلاد انُبجحخ نذٖ غٛش انؼبدٍٚٛالاستشاتٛجٛبداستخذو 

استخذو انًًبسسبد انتؼهًٛٛخ انتٙ تؼتًذ ػهٗ طجٛؼخ انطفم ٔالاسشح ٔانًجتًغ ٔانًُٓج  .

 استشاتٛجٛبد انتؼهى تؼشف انجٛئبد انتؼهًٛٛخ انًستمجهٛخ نتطٕٚش خجشاد انتؼهى ٔاختجبس 

. انًُبسجخ نٓزِ انجٛئبد

ْٛأ الاطفبل انصغبس نهتحٕلاد انُبجحخ . 
 انتٙ تتُبست يغ طجٛؼخ كم اػبلخاستشاتٛجٛبد انتذسٚس استخذو  .

 ٔفش ثٛئخ تؼهى آيُخ ٔفؼبنخ تسبْى فٙ تهجٛخ احتٛبجبد انًتؼهى ٔاستُبسح انذافؼٛخ نهتؼهى ٔتًُٛخ

 ُْب اَتجٕٓ لا تخهطَٕٓب يغ يؼٛبس ثٛئبد انتؼهى>.يفٕٓيخ ػٍ راتّ

 

 حبفظ ػهٗ ػذد يُبست يٍ تلايٛز انصف ٔػهٗ ػتء تؼهًٛٙ يُبست يٍ انحبلاد نهٕفبء

 ثبنحبجبد انتشثٕٚخ نلأفشاد غٛش انؼبدٍٚٛ

. 

استخذو أدٔاد انتمٛٛى ثًٕضٕػٛخ ٔحٛبدٚخ يغ جًٛغ انتلايٛز دٌٔ تًٛٛض.  

 

 ،ٔاَتمبنٓى نهصفٕف الاػهٗضغ اسسبً ٔيؼبٚٛش يحذدح نتمذو انتلايٛز .

 نكم يٍ يذٚش٘ انًذسسخ ٔانضيلاء انًختصٍٛ ٔأنٛبء الايٕس، ثٛبَبد دلٛمخ ػٍ انتلايٛزلذو 

نتسٓٛم اتخبر ، اػتًبدا ػهٗ سجلاد تتًٛض ثبنتُظٛى ٔ انذلخ ٔ انًٕضٕػٛخ ٔ الاستًشاسٚخ 

 .انمشاساد انخبصخ ثكم حبنخ 

 ٔلا تمذو ْزِ انًؼهٕيبد الا فٙ احتفظ ثسشٚخ ٔخصٕصٛخ انًؼهٕيبد انخبصخ ثبنتلايٛز ،

 .ظشٔف يؼُٛخ أ ثًٕافمخ كتبثٛخ ٔفمب نهمٕاػذ ٔانمٕاٍَٛ انًُظًخ نزنك

 ٕانغشفخ انصفٛخ يًتؼبً اجؼم ج. 

 اسثط يب ٚتؼهًّ انًؼبق ثبنًذألاد انحسٛخ ٔثبنتطجٛمبد انحٛبتٛخ ٔانجٛئٛخ ٔانؼًهٛخ .
 ٌفٙ تأكٛذ انًجذأ انذساسٙ انز٘ ُٚبد٘ تسبْى طشق انتذسٚس ٔاستشاتٛجٛبتّاحشص ػهٗ ا 

 .ثضشٔسح اشجبع انحبجخ انٗ انُجبح

 انتٙ ٚحتًم َجبحّ فٛٓب ثسٕٓنخكهف انتهًٛز ثبلأػًبل  .

 يؼتًذا ػهٗ َفسّ ٔلذو نّ انًسبػذح ٔشجؼّ ػهٗ الأداء ثك فٙ لذسح انًتؼهى ػهٗ انؼًم 

. ثبنمذس انًُبست

 انتٙ ٚشغت فٛٓب انًتؼهى ٔاػًم ػهٗ تٓٛئتّ نٓب ٔفش الاَشطخ انتؼهًٛٛخ  .

 



 لاحظٛ وٍٙب رؼبْٚ>.ِؼ١بس اٌزؼبْٚ- 

ٚرغٍؼبد اعش الاعفبي غ١ش اٌؼبد١٠ٓ فٟ ضغ ا٘زّبِبد 

. اٌحغجبْ

 ٍِٝٚغزّش ِغ غ١ش اٌؼبد١٠ٓ ٚاعشُ٘ رٛاطً فؼبيوٓ ػ 

ٚاٌؼب١ٍِٓ ثبٌّذسعخ ٚافشاد اٌّجزّغ اٌّٙز١ّٓ ثمضب٠ب غ١ش 

 .اٌؼبد١٠ٓ

غ١ش اٌؼبد١٠ٓ ٚاعشُ٘ ػٍٝ اٌّشبسوخ ثفبػ١ٍخ فٟ عبػذ 

. اٌفش٠ك اٌزؼ١ٍّٟ

فٟ رخغ١ظ ٚرٕف١ز ٚرم١١ُ اٌجشٔبِج اٌزشثٛٞ اٌفشدٞ ِغ شبسن 

. ثم١خ افشاد فش٠ك اٌؼًّ

 ٚحً اٌظشاع ػٕذ اٌزؼبًِ رّىٓ ِٓ ِٙبساد حً اٌّشىلاد 

. ِغ فش٠ك اٌؼًّ

 ٚاعزشبساد ِزخظظخ لأعش الاعفبي غ١ش لذَ خذِبد 

. اٌؼبد١٠ٓ

ِغ الاعش حٛي عج١ؼخ إٌّٙج ِٚذٜ رمذَ  رٛاطً ثفبػ١ٍخ 

. اعفبٌُٙ

 ٌّٓٛاجٙخ اٌزحٛلاد اٌزٟ ٠ّىٓ اْ عبػذ اعش غ١ش اٌؼبد١٠ 

 .رحذس ِغزم١لًا ٌغفٍُٙ

 .ِؼ١بس اٌفشٚق اٌفشد٠خ فٟ ػ١ٍّخ اٌزؼٍُ- 3
 اٌزٟ ٠ّىٓ أْ رغججٙب الاػبلخ فٟ ح١بح عج١ؼخ اٌزأث١شادرؼشف 

. اٌفشد

 الأوبد١ّ٠خ ٚالاجزّبػ١خ ٚالارجب٘بد أثش اٌمذساد رؼشف 

 .ٚا١ٌّٛي ٚاٌم١ُ فٟ اٌزؼٍُ ٚإٌّٛ إٌّٟٙ ٌٍفشد

 اٌّؼزمذاد ٚاٌؼبداد ٚاٌم١ُ ٚاٌثمبفخ رجب٠ٓرؼشف عج١ؼخ  , ٚ

رأث١ش رٌه اٌزجب٠ٓ فٟ اٌؼلالخ ث١ٓ الأعشح ٚ الأعفبي اٌغ١ش 

 .ػبد١٠ٓ 

 ث١ٓ الأعش ٚاٌّذسعخ ف١ّب ٠زؼٍك ثزؼ١ٍُ عج١ؼخ اٌؼلالخرؼشف 

. الأثٕبء

 ػٍٝ اٌزؼٍُ ٚاٌخجشحاثش فمذاْ اٌغّغ ٚاٌجظشرؼشف  

 اغٍجٙب رٛاطً ثبٌىلاَ>ِؼ١بس اٌٍغخ- 

 ٚاٌزغٛسإٌّٛ اٌٍغٛٞ رؼشف اثش اٌؼٛاًِ اٌثمبف١خ ٚاخزلافٙب فٟ ػ١ٍّخ  .

 اٌّغزخذِخ اٌزٟ لذ رؤدٞ ٚاٌّفشداد اٌٍغ٠ٛخ  رؼشف رأث١ش اخزلاف اٌج١ئبد 

. اٌٝ عٛء فُٙ ٚأخغبء فٟ اٌزفغ١ش

 َاٌزٟ رٕبعت ِغ عج١ؼخ غ١ش اٌؼبد١٠ٓاعزشار١ج١بد اٌزٛاطً اعزخذ  .

 ٌذٜ غ١ش اٌؼبد١٠ِٓٙبساد اٌزٛاطً  اعزخذَ اعزشار١ج١بد رذػُ ٚرؼضص  .

 ث١ٓ الأعشح ٚث١ٓ اٌغفً ِٓ غ١ش اٌؼبد١٠ٓ اعزشار١ج١بد اٌزٛاطً  دػُ ٠ٚغش 

. ٌذػُ ػ١ٍّخ اٌزؼٍُ ٚإٌّٛ

 َاٌّجىش ِغ اٌّؼبل١ٓ عّؼ١بًاٌزٛاطً اعزخذ  

. ِؼ١بس اٌزخغ١ظ ٌٍزذس٠ظ- 

اٌجشاِج اٌفشد٠خ ثبٌزؼبْٚ ِغ اػضبء اٌفش٠ك عٛس ٚٔفز  .

 الا٘ذاف اٌزؼ١ّ١ٍخاششن اٌفشد ٚالاعشح فٟ ٚضغ .

 اٌّغزمجٍٟخغظ اٌزذخًاعزخذَ رم١١ُ الاداء ٌزغ٠ٛش  .

 خغظ اٌذسٚطجٙض .

  اعزغً ٚلذ اٌزذس٠ظ ثفبػ١ٍخ .

ٚٔفز إٌّٙج إٌّبعت رار١بً ٚفشد٠بً خغظ  .

 لُ ثؼًّ رؼذ٠لاد فٟ ػ١ٍّخ اٌزذس٠ظ ثٕبء ػٍٝ اٌّلاحظبد

 .ا١ٌّذا١ٔخ

  ٌٍزذس٠ظاٌزخغ١ظ  .

. ِؼ١بس اٌم١بط- 8

ٍُاجّغ اٌّؼٍِٛبد اٌغبثمخ إٌّبعجخ اٌزٟ رٛضح حبٌخ اٌّزؼ .

 ػ١ٍّخ اٌم١بطاعزخذَ اٌزم١ٕبد اٌحذ٠ثخ لإجشاء. 

 اٌم١بط اٌفشدٞعٛس ٚػذي اعزشار١ج١بد .

ٌم١بطاوزت رمش٠شاً ػٓ ٔزبئج ا .

ٜٛاٌزمذَ اٌزٞ ٠حشصٖ اٌّزؼٍُ ِٓ غ١ش اٌؼبد١٠ٓ أٚلًا ثأٚيل١ُ ِغز  .

ل١ُ عج١ؼخ اٌخذِبد اٌزؼ١ّ١ٍخ اٌّمذِخ ِغ الاعشح. 

اٌزٟ رزٕبعت ِغ عج١ؼخ وً اػبلخعجك أدٚاد اٌم١بط  .

 ٚاٌزم١١ُػ١ٍّبد اٌم١بطجٙض اٌٍّفبد ٚاٌغجلاد اٌخبطخ ثزٛث١ك  .

 ِٓ اٌشعّٟ ٚغ١ش اٌشعّٟٔزبئج اٌم١بطفغش اٌّؼٍِٛبد اٌّغزّذح  
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 ِٓغزٜٛ اٌزشث١خ ٚجٛدح اٌح١بح ٌٙؤلاء الافشاد غ١ش اٌؼبد١٠ٓاٌزضَ ثزحغ١  .

 اٌّٙبسح فٟ ِّبسعخ ِٕٙزهلذَ ِغزٜٛ ِشرفغ ِٓ  .

ُٙلُ ثبلأشغخ ا١ٌّٕٙخ اٌزٟ رف١ذ الافشاد غ١ش اٌؼبد١٠ٓ ٚػبئلار  .

 ِؼبسفه ِٚٙبساره ٌزشث١خ الافشاد غ١ش اٌؼبد١٠ٓاثزي اٌجٙذ فٟ ر١ّٕخ  .

 ٌغ١ش اٌؼبد١٠ٓوٓ ّٔٛرجبً ٚلذٚح  .

 ٍٝاٌذخٛي فٟ ٚسػ ػًّ ٚ  ) ِذٜ اٌح١بح إٌّٛ إٌّٟٙ اٌّغزّش احشص ػ

 . (دٚساد 

ٚاٌغ١بعبد اٌخبطخ ثبٌّٕٙخ اػًّ فٟ اعبس اٌّؼب١٠ش  .

 ٓٚاحشص ػٍٝ حظٌُٛٙ ػٍٝ اٌخذِبد إٌّبعت دافغ ػٓ حمٛق اٌّؼبل١ 



 


