
 

 

 

  

 

 



 

 
:إداسة اىخشاسك ًالإششاف عيييا   

 

 أحد الأدوات التي لا عني عنها في الويندوز هي computer manger أي إدارة الحاسب  توفر 

لتشغول هده , هذه الأداة مجموعة وظائف أساسوة ومهمة جدا لغرض إدارة التشارك والإشراف علوها

:الأداة قم بما يلي   

 

.لُ ترغجيً اٌذخٛي إٌي اٌٛيٕذٚص تاعرخذاَ دغاب ٌٗ صلاديح ذفؼيً اٌرشاسن:    أًلا  

 

my computer ا ظغط تضس اٌفأسج الأيّٓ ػٍي سِض الأداج  :ثانيا  

  شُ اخرش ِٓ اٌمائّح الأِشmanage يظٙش في ٘ذٖ اٌمائّح أعّاء الأدٚاخ ٚاٌٛظائف اٌري ذٛفش٘ا 

share folder   أي اٌّجٍذاخ اٌّرشاسن تٙا ػٕذ اٌعغط تضس      الأداج اٌري ذّٕٙا ,   ٘زٖ الأداج  

اٌفأسج الأيغش ظغطً ِضدٚجاً ػٍي اعُ ٘ذٖ الأداج ذظٙش لائّح تأعّاء أدٚاخ الإششاف ػٍي 

.اٌّجٍذاخ اٌّرشاسن تٙا عٕرؼشف ػٍي طشيمح اعرخذاَ ولًا ِٓ ٘ذٖ الأدٚاخ اٌصلاشح  

 

 



 

 

 

 

 

 الأداة shares    :   أي اىخشاسماث

 
 الأداج الأٌٚي ِٓ أدٚاخ إداسج اٌرشاسن ٚالإششاف ػٍيٙا ٘ي shares أي اٌرشاسواخ

ذمذَ ٘ذٖ الأداج خذِح ِّٙح جذًا ٚظشٚسيح جذاً ٚ٘ي ػشض اٌّؼٍِٛاخ ػٓ وً اٌؼٕاصش 

اٌّرشاسن تٙا ػٍي اٌذاعة عٛاء إْ وأد طاتؼاخ أٚ ِجٍذاخ ٚعٛاء إْ وأد ذشاسواخ 
لاَ ترفؼيٍٙا اٌٛيٕذٚص أٚ لاَ ترفؼيٍٙا أدذ ِغرخذِي اٌذاعة اٌزيٓ ٌُٙ صلادياخ اٌرشاسن 

.تاٌّجٍذاخ  
 

ٌؼشض وً اٌرشاسواخ اٌّفؼٍح ػٍي ٘زا اٌذاعة تّا في رٌه اٌرشاسواخ اٌّخفيح اظغط صس اٌفأسج 

 لأيغش ػٍي الأداجshare  ٌٍرؼشف إٌي ِذرٛياخ ٘زٖ إٌافزج    

 

 

 
 

 

 

 

 

 



 

 

 
:Shared folder أًلا:  

أي اٌّجٍذ اٌّرشاسن تٗ يظٙش أعفً ٘زا اٌؼٕٛاْ أعّاء وً اٌرشاسواخ اٌّفؼٍح في ٘زا اٌذاعة 

.عٛاء إْ وأد ِخفيح أٚ لاَ تئٔشائٙا اٌٛيٕذٚص أٚ لاَ أدذ ِغرخذِي اٌذاعة ترفؼيٍٙا  

 

:Shared path: ثانيا 

.يظٙش أعفً ٘زا اٌؼٕٛاْ اٌّغاساخ إٌي اٌّجٍذاخ اٌّرشاسن تٗ,أي اٌّغاس اٌّرشاسن تٗ   

 

  :Type: ًثاىثا  

يظٙش أعفً ٘زا اٌؼٕٛاْ ٔٛع ٔظاَ اٌرشغيً اٌزي يغرعيف اٌّجٍذ اٌّرشاسن تٗ ٚلذ ,أي إٌٛع 

Mack ٚأ  net ware ٚأ  windows ْٛذى 

 

:Number Of client Redirections:ًسابعا 

يظٙش أعفً ٘زا اٌؼٕٛاْ ػذد دغاب اٌّغرخذِيٓ اٌّرصٍح , أي ػذد ِشاخ إػادج ذٛجيٗ اٌضتائٓ

.تاٌّجٍذ اٌّرشاسن تٗ  

 

:Comment:ًخامسا 

يظٙش أعفً ٘زا اٌؼٕٛاْ ٚصف اٌّجٍذ اٌّرشاسن تٗ ٚاٌذي أدخً ػٕذ إٔشاء , أي ذؼٍيك أٚ ٚصف

.اٌرشاسن أٚ لادماً تؼذ إٔشاءٖ  



.تٙزا ٕٔرٙي ِٓ اٌرؼشف ػٍي اٌّؼٍِٛاخ اٌري ذؼشظٙا ٘زٖ الأداج  

 

 

تّا أٔٗ يّىٓ أْ ذذذز ذغيشاخ ػٍي اٌرشاسن في أي ٌذظح ذأوذ ِٓ ذذذيس اٌّؼٍِٛاخ 

  اٌفأسج الأيّٓ في أي ِىاْ ِٓ إٌافزج ٚاخرش ساٌّؼشٚظح في ٘زٖ إٌافزج لثً اٌمياَ أظغط تض

   Refreshالأِش  

                                عٕثذأ تؼذ رٌه تاٌرؼشف ػٍي اٌٛظائف اٌري يّىٓ اٌمياَ تٙا تاعرخذاَ ٘زٖ الأداج 

 
:٘ي إظافح ذشاسن جذيذ ٚيىْٛ رٌه تئذثاع اٌخطٛاخ اٌراٌيح : اىٌظيفت الأًىي  

 

 لإظٙاس ٔافزج ذشاسن جذيذ لُ تاٌعغط ػٍي صس اٌفأسج الأيّٓ في أي عطش فاسؽ شُ أخرش :أًلًا

.New file الأِش   

 

 

 



 
 

 
 

  

      



     OK    شُ أخرش اٌّجٍذ اٌزي ذشيذ اٌرشاسن تٗ ٚأخيشاً لُ تعغط اٌضس Brows  اظغط :ثانياً

 اٌضس

 

 



 
ادخً في دمً: ثاىثاً Share Name الاعُ اٌرشاسوي اٌزي ذشيذ ذزوش أْ ٕ٘ان لٛأيٓ  

.يجة أْ يرٛافك الاعُ اٌرشاسوي ِؼٙا  

 
 

 



.   اٌٛصف اٌزي ذشيذ Share Description ادخً في دمً : سابعاً  

 
. Next ٌلأرماي إٌي اٌخطٛج اٌراٌيح لُ تعغط اٌضس: خامساً  

.يطٍة ِٕه في ٘زٖ إٌافزج اخرياس اٌصلادياخ اٌّرؼٍمح تاٌّجٍذ اٌّرشاسن تٗ: ًسادسا  

 

 



 

.أْ يؼطي وً اٌّغرخذِيٓ صلادياخ اٌمشاءج فمط: اىخياس الأًىي  

 

 فٙٛ أْ يؼطي اٌّششفْٛ فمط اٌصلادياخ اٌىاٍِح ٚأْ يؼطي اٌّغرخذِْٛ :اىخياس اىثاني

.الآخشْٚ صلادياخ تاٌمشاءج فمط ِٓ اٌّجٍذ اٌّرشاسن تٗ  

 

فٙٛ يؼطي اٌّششفْٛ اٌصلادياخ اٌىاٍِح ٚأْ لا يغّخ لأي ِٓ اٌّغرخذِيٓ :  أما اىخياس اىثاىث

.تاٌٛصٛي إٌي اٌّجٍذ اٌّرشاسن تٗ  

 

فٙٛ ذخصيص صلادياخ اٌٛصٛي إٌي اٌّجٍذ ػٕذ اخرياس ٘زا اٌخياس يرُ ذفؼيً : أما اىخياس اىشابع

 اٌضسCustom أي ذخصيص ػٕذ اٌعغط ػٍي ٘زا اٌضس ذظٙش ٔافزج ذذذيذ اٌصلادياخ اٌٛصٛي

.إٌي اٌّجٍذ اٌّرشاسن تٗ  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Finishتؼذ الأرٙاء ِٓ ذذذيذ صلادياخ اٌٛصٛي إٌي اٌّجٍذ اٌّرشاسن تٗ لُ تاٌعغط اٌضس  

 

 
:ذشيش اٌشعاٌح أٔٗ ذُ تٕجاح اٌرشاسن تاٌّجٍذ وّا يطشح ػٍيه عؤاي في اٌشعاٌح ٘ٛ  

 

 ىو حشيذ إنشاء حشاسك جذيذ ؟
 

No إرا ٌُ ذشيذ اٌمياَ تزٌه لُ تاٌعغط ػٍي اٌضس  Yes إرا أسدخ إٔشاء ذشاسن جذيذ اظغط اٌضس 

.لادظ ظٙٛس اٌّؼٍِٛاخ اٌّرؼٍمح تاٌرشاسن اٌجذيذ في ٘زا اٌغطش  

 



 

ِٓ اٌٛظائف الأخش اٌري يّىٓ اٌمياَ تٙا تاعرخذاَ ٘زٖ الأداج ٘ي إٌغاء اٌرشاسن تأدذ اٌّجٍذاخ 

:ِصلًا عيٛلف اٌرشاسن تاٌّجٍذ اٌزي فؼٍٕا اٌرشاسن تٗ ٌفؼً رٌه لُ تّا يٍي  

 اظغط تضس اٌفأسج الأيّٓ فٛق أي ِىاْ ِٓ اٌغطش اٌزي يذرٛي ػٍي اٌّؼٍِٛاخ اٌخاصح 

. أي أٚلف اٌرشاسن Stop Sharing س   تاٌرشاسن شُ اخرش ِٓ اٌمائّح الأَ  

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ٖ ٘ٛراٌغؤاي اٌّطشٚح ٖ  

 ىو أنج مخأمذ من أنل حشيذ إيقاف اىخشاسك اىظاىش اسمو في أخش اىسطش؟

 

 
.Ok  ٚلإيماف اٌرشاسن لُ تعغط اٌضس Cancelٌٍرشاجغ لُ تعغط اٌضس  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 ٘ي ػشض خصائص اٌرشاسن ٌٍرؼشف ػٍي رٌه اظغط في أي ِىاْ ِٓ :اىٌظيفت الأخيشة

Propertiesاٌغطش اٌزي يؼشض اٌّؼٍِٛاخ اٌخاصح تاٌرشاسن اٌّطٍٛب ِٚٓ شُ اخرش الأِش  

 

 
 

 

 

لادظ ٘زٖ اٌرشاسواخ اٌصاٌصح ٌمذ لاَ اٌٛيٕذٚص ترفؼيً ٘زٖ اٌرشاسواخ ٚ٘ي ظشٚسيح لأغشاض 

الإششاف إرا لّد تئٌغاء ٘زٖ اٌرشاسواخ فئْ اٌٛيٕذٚص عيمَٛ تئػادج ذفؼيٍٙا ػٕذ إػادج ذشغيً 

.اٌذاعة أٚ ػٕذ اٌذاجح إٌي رٌه  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



:      أي اىجيساث  Sessions  الأداة 
 

Sessionsالأداج اٌصأيح ِٓ ِجّٛػح إداسج اٌرشاسواخ ٚالإششاف ػٍيٙا ٘ي  

أي اٌجٍغاخ يمصذ تاٌّصطٍخ جٍغح ذشاسن وً اٌؼٍّياخ اٌري ذرُ تذءاً ِٓ اذصاي 
.رٌه الاذصايأدذ اٌذٛاعية تؼٕصش ِرشاسن تٗ إٌي أْ يٕرٙي   

ذمذَ ٘زٖ الأداج خذِح ِّٙح جذاً ٚظشٚسيح جذاً ٚ٘ي ػشض ِؼٍِٛاخ ػٓ وً جٍغاخ اٌرشاسن 

.اٌفاػٍح في اٌٛيٕذٚص  

ٌؼشض اٌّؼٍِٛاخ ػٍي وً جٍغاخ اٌرشاسن اٌفاػٍح ػٍي ٘زا اٌذاعة اظغط تضس اٌفأسج الأيغش 

.Sessions ػٍي الأداج 
 

  

ىزه اىنافزة نبذأ باىخعشف عيي محخٌياث   

: User:أًلًا 

.يظٙش أعفً ٘زا اٌؼٕٛاْ أعّاء دغاتاخ اٌّغرخذِيٓ اٌّرصٍح تٙزا اٌذاعة, أي ِغرخذَ  

 

:Computer:ًثانيا 

. يظٙش أعفً ٘زا اٌؼٕٛاْ اعُ اٌذاعة اٌزي أشأ ِٕٗ الاذصاي, أي اٌذاعة  

 

  :Type: ًثاىثا  

يظٙش أعفً ٘زا اٌؼٕٛاْ ٔٛع ٔظاَ اٌرشغيً اٌزي يغرخذِٗ اٌذاعة اٌزي أٔشأ ِٕٗ ,أي إٌٛع  

Mack ٚأ  net ware ٚأ  windows  الاذصاي الأٔٛاع اٌّرٛفشج ٘ي  



 

:Open files:سابعا 

.يظٙش أعفً ٘زا اٌؼٕٛاْ ػذد اٌٍّفاخ اٌّفرٛدح ِٓ لثً اٌّغرخذَ, إٌٛعأي اٌٍّفاخ اٌّفرٛدح   

 

:Connected  Time:ًخامسا  

.اٌّذج اٌري ِعد ِٕز إٔشاء الاذصاي يظٙش أعفً ٘زا اٌؼٕٛاْ , إٌٛع أي ِذج الاذصاي    

 

:Idle Time:ًسادسا 
يظٙش أعفً ٘زا اٌؼٕٛاْ اٌّذج اٌري ِعد ِٕز أخش ٚلد لاَ تٗ اٌّغرخذَ تأي , أي ِذج اٌغىْٛ

.فؼً يرؼٍك تاٌّجٍذ اٌّرشاسن تٗ ِصً اٌمشاءج ِٓ أدذ اٌٍّفاخ اٌّٛجٛدج تٗ  

 

:Guest:سابعا 
ا اٌذاعةرا واْ اٌذغاب اٌّغرخذَ ٌلاذصاي تٗر إ Yes ا اٌؼٕٛاْ ريظٙش أعفً ٖ,  أي ظيف

 اٌىٍّح

ا واْ اٌذغاب اٌّغرخذَ ٌٗ صفٗ أخش ِصلا دغاب اٌّغرخذَ ٌٗ صفٗ أخش ر إ No ذظٙش اٌىٍّح  

.ِصلا دغاب ِغرخذَ ِخٛي أٚ دغاب ِششف  

 

تّا أٔٗ يّىٓ أْ ذذذز ذغيشاخ ػٍي جٍغاخ اٌرشاسن في أي ٌذظح ذأوذ ِٓ ذذذيس اٌّؼٍِٛاخ 

ج شُ رٌه اظغط تضس اٌفأسج الأيّٓ في أي ِىاْ ِٓ إٌافرج لثً اٌمياَ برٖ إٌافراٌّؼشٚظح في ٖ

Refresh   اخرش الأِش 

 

 
 

 



ىل ىيخعشف عيي  اىٌظائف اىخي يمنن اىقياً بيا رسننخقو بعذ   

اٌري عٕرؼٍُ اعرخذاِٙا ٘ي إٔٙاء جٍغح ذشاسن في تؼط اٌذالاخ لذ ٔعطش إٌي : اىٌظيفت الأًىي

ٌه اٌّغرخذَ لا يفرشض أْ رإٔٙاء جٍغح ذشاسن أدذ دغاتاخ اٌّغرخذِيٓ لأعثاب ػذيذ ِٕٙا أْ 

ٌه اٌّغرخذَ لاَ تفرخ اٌىصيش ِٓ اٌٍّفاخ ِّا يغثة ريرصً تٗ تاٌؼٕصش اٌّرشاسن تٗ أٚ أٔٗ 

اوشج ِٚؼاٌج ٚتاٌراٌي فأٔد ِعطش إٌي إٔٙاء  جٍغح اٌرشاسن راعرٕضاف ِصادس اٌذاعة ِٓ 

.يّٕغ اٌٛيٕذٚص ِٓ اٌرٛلف ػٓ اٌؼًّ  

 

ي يذرٛي رلإٔٙاء جٍغح ذشاسن لُ تاٌعغط تضس اٌفأسج الأيّٓ في أي ِىاْ ِٓ اٌغطش اي  أي  

.إٔٙاء اٌجٍغح Close Sessionsاٌّؼٍِٛاخ اٌّرؼٍمح تاٌجٍغح شُ اخرش ِٓ اٌمائّح الأِش  

 

 
 

:ج ٘ٛراٌغؤاي اٌّطشٚح في إٌاف  

 

ه اىجيست؟رىو أنج مخأمذ من سغبخل في إنياء ه  

 

 .Ok  ٚلإٔٙاء اٌجٍغح لُ تعغط اٌضس No ٌٍرشاجغ ػٓ ػٍّيح الإٔٙاء لُ تعغط اٌضس 



 

 
 لادظ اخرفاء اعُ اٌجٍغح ِٓ اٌمائّح 

 
 

 



Sessions ٚ ٌه تاٌعغط صس اٌفأسج الأيّٓ ػٍي الأداجر يّىٕه تئٔٙاء وً جٍغاخ اٌرشاسن  

. أي لُ تفصً وً اٌجٍغاخ Disconnect All Sessionsشُ اخرش ِٓ اٌمائّح  

 
: ٘ٛجاٌغؤاي اٌّطشٚح في إٌافز  

 

 ىو أنج مخأمذ من سغبخل بإنياء مو اىجيساث

 

 .Ok  ٚلإٔٙاء وً اٌجٍغاخ لُ تعغط اٌضسNo ٌٍرشاجغ ػٓ ػٍّيح الإٔٙاء لُ تعغط اٌضس 



 
 لادظ اخرفاء اعُ اٌجٍغح ِٓ اٌمائّح 

 

 
 

 



 ِٓ الأعثاب الأخشٖ اٌري ذذػٛن إٌي إٔٙاء جٍغح ذشاسن ٘ٛ أٔه لّد ترغييش صلادياخ 

 NTFSٚذشيذ أْ ذصثخ ذٍه اٌرغييشاخ فاػٍح ٚتاٌراٌي فئٔٗ يجة إٔٙاء وً 

 .اٌجٍغاخ ٌيرُ ذطثيك اٌرغييشاخ ػٍي ذٍه اٌجٍغاخ ػٕذِا يرُ إٔشاء٘ا ِٓ جذيذ

ذزوش دائّا أْ اٌٛيٕذٚص يذفظ ػٍي خصائص اٌجٍغح طٛي ِذج أؼماد٘ا ػٕذِا ذمَٛ تئٔٙاء جٍغح ]

يّىٓ أْ يمَٛ صادة ذٍه اٌجٍغح تئٔشائٙا ِٓ جذيذ تالإظافح إٌي رٌه فئٔٗ إرا واْ ٔظاَ اٌرشغيً 

ػٍي اٌذاعة اٌزي يغرخذِٗ رٌه اٌّغرخذَ ٘ٛ اٌٛيٕذٚص فئْ اٌٛيٕذٚص يمَٛ ذٍمائيا تئٔشاء جٍغح 

. ِٓ جذيذ

إرا واْ اٌٙذف ِٓ إٔٙاء اٌجٍغح ٘ٛ ذطثيك ذؼذيلاخ أجشيرٙا ػٍي اٌصلادياخ فئْ إػادج إٔشاء 

اٌجٍغح ِٓ لثً اٌّغرخذَ أٚ ِٓ لثً اٌٛيٕذٚص ٌٓ يىْٛ ِشىٍح أِا في داٌح أٔه ذشيذ إغلاق 

ٌذاعة فئْ رٌه عيّٕؼه ِٓ اٌمياَ تٙزا اٌؼًّ إراً لا تذ ِٓ ذغييش صلادياخ اٌٛصٛي إٌي اٌؼٕصش 

اٌّرشاسن تٗ تذيس لا يرّىٓ أي ِغرخذَ ِٓ الاذصاي تٗ ِٚٓ شُ ذمَٛ تؼٍّيح إٔٙاء اٌجٍغح لثً أْ 

.    ٔمَٛ تئٔٙاء جٍغح تفعً أْ يمَٛ تئسعاي سعاٌح إٌي صادة اٌجٍغح ٌرؼٍّٗ تزٌه

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



:أي اىميفاث اىمفخٌحت   Open Files الأداة 

 

 
ٖ را اٌذاعة ٚاٌّفرٛدح ِٓ لثً ِغرخذِي ٖرٖ الأداج ٌؼشض أعّاء وً اٌٍّفاخ ػٍي ٖرذغرخذَ ٖ

ٖ اٌذاٌح وً اٌؼٕاصش اٌّرشاسن تٙا عٛاء إْ وأد ر في ٖ File اٌشثىح يمصذ تاٌّصطٍخ  

ٖ الأداج لُ تاٌعغط  تضس اٌفأسج رِجٍذاخ أٚ طاتؼاخ أٚ ِاعذاخ ظٛئيح ٚغيش٘ا ٌرشغيً ٖ

:جرٖ إٌافرالأيغش ػٍي أعّاء عٕثذأ تاٌرؼشف ػٍي ِذرٛياخ ٖ  

 

:Open File:أًلًا 
ا اٌذاعة را اٌؼٕٛاْ أعّاء اٌؼٕاصش اٌّرشاسن تٙا ػٍي ٖريظٙش أعفً ٖ, أي اٌٍّف اٌّفرٛح

.ٖ اٌشثىحرٚاٌّفرٛدح ِٓ لثً اٌّغرخذِيٓ ػٍي ٖ  

 

:Accessed by:ثانيا 
 ايٓ لاِٛرا اٌؼٕٛاْ أعّاء دغاتاخ اٌّغرخذِيٓ ايريظٙش أعفً ٖ, أي يرُ اٌٛصٛي إٌيٗ ِٓ لثً

.تفرخ اٌؼٕاصش اٌّرشاسن تٙا  

 

:Type:ثاىثا 
ي أٔشاء ِٕٗ ري يغرخذِٗ اٌذاعة ايرا اٌؼٕٛاْ ٔٛع ٔظاَ اٌرشغيً ايريظٙش أعفً ٖ,أي إٌٛع 

Mack ٚأ  net ware ٚأ  windowsالاذصاي الأٔٛاع اٌّرٛفشج ٘ي  

 

 

 

 

 



:Number Of Locks :سابعا 
ا اٌؼٕٛاْ ػذد اٌّشاخ اٌري طٍة فيٙا اٌّغرخذَ إلفاي اٌٍّف ريظٙش أعفً ٖ, أي ػذد الإلفالاخ

تذيس يىْٛ اٌٛصٛي ِخصص دصشيا ٌٗ إلفاي اٌٍّف   ِٕٚغ اٌٛصٛي إٌيٗ ِفيذ في اٌرأوذ ِٓ 

.أٔٗ ٌٓ ٔمَٛ شخصاً أخش ذؼذيً اٌٍّف أشٕاء ػًّ ِغرخذَ أخش ػٍيٗ  

 

:Open Mode ًخامسا  
 ٘زا اٌؼٕٛاْ اٌصلادياخ اٌري ذُ ظّأٙا ٌٍّغرخذَ ػٕذ فرخ ييظٙش أعف, أي داٌح فرخ اٌٍّف

.اٌؼٕصش اٌّرشاسن تٗ  

تّا أٔٗ يّىٓ أْ ذذذز ذغيشاخ ػٍي اٌرشاسواخ في أي ٌذظح ذأوذ ِٓ ذذذيس اٌّؼٍِٛاخ 

.اٌّؼشٚظح في إٌافزج لثً اٌمياَ تأي ػًّ ػٍيٙا  

.Refresh   اٌفأسج الأيّٓ في أي ِىاْ ِٓ إٌافزج ٚاخرش الأِشس ٌٍمياَ تزٌه أظغط تض

 

 
 

:عٕثذأ الآْ تاٌرؼشف ػٍي اٌٛظائف اٌري يّىٓ اٌمياَ تٙا تاعرخذاَ ٘زٖ الأداج  

 

.اٌٛظيفح الأٌٚي اٌري عٕرؼٍُ اعرخذاِٙا ٘ي إغلاق أدذ اٌٍّفاخ اٌّفرٛدح  

لإغلاق أدذ اٌٍّفاخ اٌّفرٛدح لُ تاٌعغط تضس اٌفأسج الأيّٓ في أي ِىاْ ِٓ اٌغطش اٌزي يذرٛي 

Close Open Fileاٌّؼٍِٛاخ اٌّرؼٍمح تاٌٍّف ِٚٓ شُ اخرش ِٓ اٌمائّح  الأِش  

.أي أغٍك اٌٍّف اٌّفرٛح  



 
: ٘ٛجاٌغؤاي اٌّطشٚح في إٌافز  

 

 ىو أنج مخأمذ من سغبخل من إغلاق اىميف اىمفخٌح؟

 



.Yes  ٚلإغلاق اٌٍّف لُ تعغط اٌضسNoٌٍرشاجغ ػٓ ػٍّيح الإغلاق لُ تعغط اٌضس  

.لادظ اخرفاء اعُ اٌٍّف ِٓ اٌمائّح  

 
 

يّىٕه أْ ذمَٛ تئغلاق وً اٌٍّفاخ اٌّفرٛدح ٚرٌه تعغط صس اٌفأسج الأيّٓ ػٍي أعُ الأداج ٚاخرش 

. أي لُ تفصً وً اٌٍّفاخ اٌّفرٛدح Disconnect All Open Fileاٌمائّح الأِش ِٓ 



 
: ٘ٛجاٌغؤاي اٌّطشٚح في إٌافز  

 

 ىو أنج مخأمذ من سغبخل في إغلاق مو اىمصادس؟

 

 



  ٌٍرشاجغ ػٓ ػٍّيح الإغلاق لُ تعغط اٌضسNo ٌّٚٛاصٍح ػٍّيح إغلاق وً اٌّصادس

.Yesلُ تعغط اٌضس  

.لادظ اخرفاء أعّاء وً اٌّصادس اٌّفرٛدح ِٓ اٌمائّح تٙزا ٕٔرٙي ِٓ اٌذذيس ػٓ ٘زٖ الأداج  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 إسساه سساىت إىي اىحاسباث الأخشٍ عيي اىشبنت

 
ذرطٍة اٌذاجح في تؼط الأدياْ أْ ذمَٛ تئسعاي سعاٌح إٌي داعة أخش ػٍي اٌشثىح ِصلًا ػٕذِا 

ٔمَٛ تئغلاق اٌذاعة ٚذشيذ أْ ذؼٍُ أصذاب وً جٍغاخ الاذصاي تذاعثه تأٔه ذشيذ إغلاق 

اٌذاعة ٚتاٌراٌي فئٔٗ ػٍيُٙ إغلاق أي ٍِفاخ لاِٛا تفرذٙا ِٓ ٘زا اٌذاعة ذجٕثاً ٌعياع أي 

.ذغيشاخ لاِٛا تئجشائٙا ػٍي ذٍه اٌٍّفاخ  

:ٌٍمياَ تزٌه اذثغ اٌخطٛاخ اٌراٌيح  

My Computer ٚاخرش ِٓ اٌمائّح الأِش لُ تعغط صس اٌفأسج الأيّٓ ػٍي سِض الأداج: أًلًا  

  . Manger  

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



.Shared Folders اظغط ظغطاً ِضدٚجاً ػٍي اٌشِض: ثانياً  

Shares ِٚٓ شُ اخرش ِٓ اٌمائّح  اٌفشػيح الأِش  اظغط تضس اٌفأسج الأيّٓ ػٍي:ثاىثاً   

  All Tasks  أي وً اٌّّٙاخ شُ اخرش الأِش Send Console Massage أي 

.إسعاي سعاٌح إٌي اٌشاشح  

 

 
 

في , يظٙش في ٘زٖ إٌافزج أعّاء اٌذاعثاخ اٌري ٌٙا جٍغاخ اذصاي تٙزا اٌذاعة في ٘زٖ اٌٍذظح

:داٌح أٔه أسدخ أْ ذعيف اعّاً اذثغ اٌخطٛاخ اٌراٌيح  



 
 

. أي إظافح Add   أظغط اٌضس: أًلًا

 
ادخً في اعُ اٌجٙاص اٌزي ذشيذ إظافرٗ ٌٍمائّح : ثانياً  

 



:إرا وٕد ذفعً اخرياس اعُ اٌذاعة ِٓ لائّح أعّاء اٌذٛاعية فمُ تّا يٍي  

. أي خياساخ ِرمذِح Advanced لُ تعغط اٌضس: أًلا  

 
. Find Now ًلُ تعغط اٌضس: ثانيا  

 

 



.اخرش اعُ اٌذاعة اٌزي ذشيذ ِٓ اٌمائّح: ثاىثاً  

 
.Okتؼذ الأرٙاء ِٓ إظافح الأعّاء لُ تعغط اٌضس Ok لُ تعغط اٌضس: سابعاً   

.لادظ ظٙٛس اعُ اٌذاعة إٌي اٌمائّح  

 
 



ٔزوش أٔٗ ٌيظ ِٓ اٌعشٚسي أْ يىْٛ ٕ٘ان جٍغح اذصاي لائّح تيٓ ٘زا اٌذاعة ٚداعة أخش 

ٌررّىٓ ِٓ إسعاي سعاٌح إٌيٗ ديس يّىٕه أْ ذعيف إٌي اٌمائّح اعُ أي داعة ػٍي اٌشثىح ٚأْ 

.ذمَٛ تئسعاي اٌشعاٌح إٌيٗ  

Removeفي داٌح أٔه ذشيذ إصاٌح اعُ ِٓ اٌمائّح لُ تاخرياس الاعُ شُ ظغط اٌضس  

.لادظ اخرفاء الاعُ ِٓ اٌمائّح  

 
 تؼذ أْ ٕٔرٙي ِٓ ذؼذيً لائّح اٌذاعثاخ اٌري ذشيذ إسعاي اٌشعاٌح اٌري ذشيذ إسعاي اٌشعاٌح إٌيٙا

Sendاٌشعاٌح اٌري ذشيذ إسعاٌٙا لإسعاي اٌشعاٌح لُ تعغط اٌضس  Message  ادخً في دمً أي

عرظٙش اٌشعاٌح اٌري لّد تئدخاٌٙا ػٍي اٌشاشح ذّاِاً وّا ذظٙش ػٍي شاشاخ اٌذٛاعية , إسعاي

 .الأخشٜ اٌري لّٕا تئسعاي اٌشعاٌح إٌيٙا



 
 

 

 



في داٌح ذؼزس إسعاي اٌشعاٌح إٌي وً اٌذاعثاخ اٌري ذرعّٕٙا اٌمائّح عرظٙش سعاٌح اٌخطأ ٚاٌري 

ذشيش إٌي أٔٗ ذؼزس إسعاي اٌشعاٌح إٌي وً اٌذاعثاخ اٌري ذرعّٕٙا اٌمائّح ٚأْ ػٍيه اٌرأوذ ِٓ     

  أعّاء اٌذاعثاخ اٌري ذؼزس الإسعاي إٌيٙا ِٚٓ شُ ٔعغط اٌضسSendٌّذاٌٚح إسعاي اٌشعاٌح 

.ِٓ جذيذ  

 
 أرثٗ إٌي أٔٗ إرا وأد دضِح الإصلاح اٌصٕائيح  Service Back2 ِشوثح في ٚيٕذٚص فئْ خذِح 

. ذىْٛ ِٛلٛفح ػٓ اٌؼًّ Messenger  

 

Windows Messenger أرثٗ إٌي أْ ٘زٖ اٌخذِح ٌيظ ٌٙا شأْ تثشٔاِج اٌرخاطة 

.لا تذ ِٓ ذفؼيً اٌخذِح لثً أْ ٔرّىٓ ِٓ إسعاي سعائً إٌي اٌذٛاعية الأخشٜ  

 

في داٌح أْ ٘زٖ اٌخذِح ِٛلٛفح ػٓ اٌؼًّ فئْ ِذاٌٚح إسعاي سعائً إٌي أي داعة ػٍي اٌشثىح  

:عرفشً ٚعرظٙش سعاٌح اٌخطأ ٌرفؼيً اٌخذِح لُ تّا يٍي   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



.My Computer لُ تعغط صس اٌفأسج الأيّٓ ػٍي سِض الأداج: أٚلًا  

 
 

اظغط ظغطاً ِضدٚجاً ػٍي: ثانياً Services And Applications أي اٌخذِاخ ٚ   

.اٌرطثيماخ  

 



 

.Services لُ تعغط صس اٌفأسج الأيغش ػٍي اٌشِض: ثاىثاً   

 
  اٌخذِحَاخرش ِٓ اٌمائّح اط: سابعاً Messenger يظٙش في ٘زا اٌغطش اٌّؼٍِٛاخ اٌّرؼٍمح 

. أي أٔٙا ِٛلٛفح ػٓ اٌؼًّ Disabled تاٌخذِح لادظ أٔٗ يظٙش أِاَ اعُ اٌخذِح اٌىٍّح  

 



 

. اظغط ظغطاً ِضدٚجاً في أي ِىاْ ِٓ اٌغطش اٌزي يذرٛي اٌّؼٍِٛاخ اٌخاصح تاٌخذِح:خامساً  

.Automaticاٌخياساخ  Stander Type ًاخرش ِٓ اٌذمً:عادعا  

 
. أي ذطثيك Apply ًاظغط اٌضس:سابعا  

 



. شُ أرظش إٌي أْ يمَٛ ٚيٕذٚص تثذء ٘زٖ اٌخذِح Start ًاظغط اٌضس: ثامنا  

 

 
 

 

 

 



Ok لادظ أْ داٌح ٘زٖ اٌخذِح لذ ذرغيش إٌي  ٌرطثيك اٌرغيشاخ ٚإغلاق إٌافزج اظغط اٌضس: حاسعاً   

  Started أي أٔٗ ذُ تذء اٌخذِح يّىٕه الآْ أْ ذمَٛ تئسعاي سعائً إٌي اٌذٛاعية الآخشج ػٍي  

.اٌشثىح لا ذٕغي ِٓ أْ ػٍيه اٌرأوذ ِٓ أْ ٘زٖ اٌخذِح ِفؼٍح ػٍي اٌذٛاعية الآخشج  

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

.يشيش إٌي أٔٗ ذُ تذء اٌخذِح تٕجاح  Started  ظٙٛس اٌىٍّحلادظ  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 حفعيو اىخشاسك بمجيذ مٌجٌد عيي حاسب آخش من خلاه اىشبنت

  
 ٌرفؼيً اٌرشاسن تّجٍذ ِٛجٛد ػٍي داعة آخش 

.Run  شُ اخرش الأِشStart لُ تعغط اٌضس: أًلًا  

 

 

 
 

. شُ اظغط ِفراح الإدخاي  mmc ادخً اعُ الأداج: ثانياً   

 



.Add Remove Snap In   شُ اخرش الأِش File ًافرخ اٌمائّح: ثاىثا  

 

  

 

 



.Add ًاظغط اٌضس: سابعا  

 
.Add  شُ اظغطShared Folders ًاخرش ِٓ اٌمائّح اعُ الأداج: خامسا  

 

 

 



اخرش : سادساً  Another Computer  شُ أمش اٌضسBrows لاعرىشاف اٌشثىح ٚاخرياس    

.اٌذاعة اٌزي ذشيذ إٔشاء ِجٍذ ِرشاسن تٗ ػٍيٗ أٚ يّىٕه أْ ذذخً اعُ اٌذاعة في اٌذمً  

 
   

 

 



.Finish ًلإغلاق إٌافزج ٚذطثيك اٌرغيشاخ لُ تعغط اٌضس: سابعا  

 

 
  لُ تئغلاق ٘زٖ إٌافزج أيعاً ٚرٌه تعغط اٌضسClose ٚأخيشاً ٌرطثيك اٌرغيشاخ لُ تعغط اٌضس 

.Ok 

 



 

 
. في اٌمائّح Shared Folder لادظ ظٙٛس سِض الأداج 

 

 
.يّىٕٕا الآْ أْ ٔغرخذَ ٘زٖ الأداج لإٔشاء ذشاسن ػٍي داعة آخش  



 

ِٓ اٌُّٙ جذاً الأرثاٖ إٌي أٔٗ إرا ٌُ يىٓ ٘زا اٌذاعة جضء ِٓ  Domain أي أٔٗ جضء ِٓ 

 اٌّجاي

ِجّٛػح ػًّ  Work Groupفئٔٗ يجة أْ يىْٛ ػٍي ٘زا اٌذاعة اٌثؼيذ ٔفظ اعُ دغاب 

اٌّغرخذَ اٌزي ذغرؼٍّٗ ِٓ ٘زا اٌذاعة ٌررّىٓ ِٓ اٌمياَ تؼٍّيح إٔشاء ذشاسواخ ػٍي رٌه 

. اٌذاعة

ِصلًا في ٘زٖ اٌذاٌح لّٕا ترغجيً اٌذخٛي تذغاب اٌّغرخذَ صيذ ٌٕٚرّىٓ ِٓ اٌرذىُ تاٌرشاسواخ 

ػٍي اٌذاعة الآخش أرمٍٕا إٌي رٌه اٌذاعة ٚلّٕا تئٔشاء دغاب ِغرخذَ ٌٗ الاعُ صيذ ٚوزٌه 

ٔفظ وٍّح اٌّشٚس ٌذغاب اٌّغرخذَ صيذ اٌّٛجٛد ػٍي ٘زا اٌذاعة ٚلّٕا تئظافرٗ إٌي ِجّٛػح 

. اٌّششفيٓ ٌٕذصً ػٍي اٌصلادياخ اٌىافيح ٌٍرذىُ تاٌرشاسواخ

في داٌح أٔح ذؼزس إيجاد ٔفظ اعُ دغاب اٌّغرخذَ ٚوٍّح اٌّشٚس ػٍي اٌذاعة الآخش فئْ سعاٌح 

اٌخطأ عرظٙش  

 
ٌٕمَٛ ترجشتح تئٌغاء أدذ اٌرشاسواخ ػٍي اٌذاعة الآخش ٚرٌه ٌىي ٔرأوذ ِٓ إٔٔا فؼلًا لادسْٚ 

. ػٍي اٌرذىُ تاٌرشاسن ػٍي اٌذاعة الآخش ِٓ خلاي اٌذاعة الآخش  

      أٚلا عألَٛ الآْ تاعرؼشاض اٌّجٍذاخ اٌّرشاسن تٙا ػٍي اٌذاعة الأخش ٚرٌه تاٌعغط ظغطٗ 

.Shares  شُ اٌعغط ػٍي ِٓٚshared folders  ِٖضدٚجٗ ػٍي أعُ الأدا                             



 

 
 

 
 



 لادظ ظٙٛس اٌّؼٍِٛاخ ػٓ اٌرشاسواخ في ٘زٖ إٌافزٖ ذّاِا وّا واْ اٌذاي ػٕذ اعرخذاَ الأداج 

     . Computer management  

 عٕمَٛ تئيماف اٌرشاسن تٙزا اٌّجٍذ   

 



 لادظ اخرفاء أعُ اٌّجٍذ ِٓ إٌافزٖ ِّا يشيش إٌي ٔجاح إيماف اٌرشاسن تٗ 

 
 

 

 



 


