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	Lecturer Name 
	
	
	 
	اسم عضو هيئة التدريس 

	Employment  ID 
	
	
	 
	الرقم الوظيفي 

	College 
	 
	 Major
	 
	التخصص 
	 
	الكلية 

	Course Name 
	 
	 CRN
	 
	 CRN
	 
	اسم المادة 

	Day 
	 
	 Date
	 
	التاريخ 
	 
	اليوم 

	Lecture No. 
	 
	 Sign
	 
	التوقيع 
	 
	رقم المحاضرة 


 
المكرمة وكيلة الكلية للشؤون الأكاديمية........................ المحترم                                   Dear Vice Dean of Academic Affairs
السلام عليكم ورحمة الله وبركاته ....وبعدI present this letter to tell you that I can't attend my                                                                        
أتقدم بطلبي هذا والذي أخبركم فيه بعدم استطاعتي الحض lecture that I mentioned it above for the following                          
للمحاضرة المذكورة أعلاه وذلك للأسباب التالية   
                                                                                                                            reasons:                                                                                                                  
1- ............................................................................................................................................................................................
2- ............................................................................................................................................................................................
3- ............................................................................................................................................................................................
وكيلة الكلية للشؤون الأكاديمية 
 Vice Dean of Academic Affairs
 	موافقة 	غير موافقة 	 
	 	 
	 Not Approval	 Approval
الاسم........................................................... التوقيع .................................................. التاريخ ...................................... 
Name: ........................................................................... Sign .......................................................Date.............................. 

عمادة الدراسات العليا 
       تم تنفيذ الطلب   لم يتم تنفيذ الطلب وذلك للأسباب التالية:
............................................................................................................................................................................................1
2.............................................................................................................................................................................................
[bookmark: _GoBack]اسم منفذة الطلب...................................... ............................. التوقيع.................... ................................. التاريخ ...................... 
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