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א אא אא 

אא אא
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א ١٠٢ 

١٠١ 
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  ٠    
  ٤    

  ٠    
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אאאאאאאאאFICDLE 

Wאאא 
אאאאאאאOffice applications אאK

אאא

אאאא

אאא 
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אW 

WאאאאW 
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١K אא אא،א٣
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אC2, D5, H2 
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E6, 
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٢K אא

א 
א

א 
א،א١
א{

١א 
א،א٢ 

א،א١ 
אאW 

o אאאאאאאא 
o אאאא

אFאא
אE 

אאא 
אאאאאאא

אW 
o א 

Text processing
א

١א אאא 
٣٢א א 
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אאא 

א 
אאא 
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א א١٤٣٠אא٢٠٠٩אא 

 
 

- ٥  -  

אאא 
אא אא 

o א،א 
o א 

o  
o אא 

o א 
o אא 
o אאא 
o אאאא 
o אאא 
o אאFאE 

٢ אאאW 
o אא 
o אא 

אאFאאאE
א،אא،

אאא،א 
אאא 

٢ אאאאאW 
o אאאא 
o אא 
o אאאא 
o אאא 
o אא 
o א 

אאFאאאE
א 

אא 
אאא 

א 
אאא 

٢ אאאW 
o אא 
o אא،א 
o א،، 

אאFאאאE
א،אא 

אאא،א 
אאא 

٢ אאאאW 
o אא 
o אא 

אאFאאאE
א،אא 

אאא،א،
אאא 
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 
 

- ٦  -  

אאא 
אא אא 

١٠ אאWאאאExcelW

٤ 

אאאאאW  
o אאא 
o אא 
o אאא 
o אאאא 
o אאא 
o אא 
o אאא 
o א#####،VALUE#،DIV/0#،NAME#،

N/A#،REF#،NUM#،NULL# 

o אאא 
o אאR1C1 
o אאא 
o אאאא

א 
o אאאא 
o א

 
o א 
o אא 
o  

 
אאFאאאE

א 
אא 
אאא 

א 
אאא 

٣ אאאאW  
o אאאא 
o  
o  
o  
o אאא 

 
אאFאאאE

א،אא 
אאא 

א 
אאא 



א א 
א א١٤٣٠אא٢٠٠٩אא 

 
 

- ٧  -  

אאא 
אא אא 

 

o אאאא
אא 

o  
o א 
o אא 
o אא 
o א 
o  
o א 
o  

 

٣ אאאאאאאW 
o אאא 
o  
o א 
o א 

• אאא 
•  
 אאאא •
• אאא 
• אאאא 

o א 
• אאאאא 
• אאא 
•  
•  
• א 

 
אאFאאאE

א 
אא 
אאא 

א 
אאא 

٢٤ אאWאאAccess 
١ אאW  

o אא،אא 

אאFאאאE
א،אא



א א 
א א١٤٣٠אא٢٠٠٩אא 

 
 

- ٨  -  

אאא 
אא אא 

o אאאאאא 
o אא 
o אאא 
o אאאא 

אאא 
א 

אאא 

٢ אאW  
o א 
o א 
o אא 

• אא 
• אאא 

אאFאאאE
א 

אא 
אאא 

א 
אאא 

٣ אאאאW 
o אאאאאאא 
o אא 
o אאאאא 

• אאא 
• אא 

o  
o  
o א 
o  
o  

 
אאFאאאE

א 
אא 
אאא 

א 
אאא 

٢ אאאW  
o א 
o ، 
o אאאא 
o א 
o אאא 
o אאאאא 
o אאאאא 

 
אאFאאאE

א 
אא 
אאא 

א 
אאא 



א א 
א א١٤٣٠אא٢٠٠٩אא 

 
 

- ٩  -  

אאא 
אא אא 
٤ אאאW  

o אא 
o א 
o אאאא 
o אאא 
o א 
o א 
o אא 
o א 
o א 
o א 
o אאא 
o אאא 
o א 
o  

 
אאFאאאE

א 
אא 
אאא 

א 
אאא 

٢ אאאW  
o אאאא 
o  
o אא 
o אאא 
o א 
o א 
o אא 
o  
o  

אאFאאאE
א 

אא 
אאא 

א 
אאא 



א א 
א א١٤٣٠אא٢٠٠٩אא 

 
 

- ١٠ -  

אאא 
אא אא 
٢ אאאW  

o אאא 
o א 
o אא 
o אא 
o אאא 
o  
o  
o אאFE 
o  

אאFאאאE
א 

אא 
אאא 

א 
אאא 

٢ אאאW  
o אאא 
o אאאאאא

אאא 
o אאא 
o אאאא 
o אאאא

אא 
o  

אאFאאאE
א 

אא 
אאא 

א 
אאא 

٤ אאאW  
o אא 
o א 
o א 
o  
o  
o אא 
o אאא 
o א 
o א 

אאFאאאE
א 

אא 
אאא 

א 
אאא 
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אאא 
אא אא 

o אא 
o אאא 
o אאא 
o א 
o א 
o  
o  
o א 
o א 
o אא

אא 
o אא 
o אאא 

١ אאאאW  
o אאא 
o אאא 
o אא 
o אאא 
o אאא 
o אא 
o אאא 
o א 

אאFאאאE
א 

אא 
אאא 

א 
אאא 

١ אאאW  
o אא 
o אאאאא 
o אאאא 
o אאא

 
o  

אאFאאאE
א 

אא 
אאא 

א 
אאא 
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אאא 
אא אא 

• א 
• א 
•  
• L 

o  
  

 

1. Sams Teach Yourself Microsoft Windows XP in 24 Hours by Greg M. Perry. 
٢K Office XP ٨١KאK٢٠٠٢ 
٣K אאK٢٠٠٢K 

אא
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 
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