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 : انز٘ ٚسًخ ثبنزُمم ثٍٛ يٕالغ طفذبد انٕٚت -1

 الاسذثاغ انًثاشش -أ

 سذثاغ انرعؼثٙالا -ب

 فٓاسط انصفساخ -ج

 ذذاخم انصفساخ -د

 

 : Smart artرغٛٛشْب فٙ انشسى يٍ انُٕع   ًٚكٍ لايٍ الأيٕس انزٙ  -2

 ذغٛٛش نٌٕ انظم -أ

 ذغٛٛش ػُاصشِ -ب

 ذغٛٛش زدًّ -ج

 ذغٛٛش َٕػّ -د

 

 :انزشغٛم يٍ َظى -3

 ANSIأَغٙ   -أ

 Winrarٍٔٚ ساس   -ب

 Linuxنُٛكظ   -ج

 Worksٔٔسكظ   -د

 

 : ػٍ حانسًبد ْٙ ػجبس -4

 حتخهفٛح انعاش حخاص جئػذاداخ خاْض -أ

 تأنٕاٌ ٔخؽٕغ انُصٕص فٙ انعشائر حخاص جئػذاداخ خاْض -ب

 ترُغٛك كايم نهعشائر حخاص جئػذاداخ خاْض -ج

 حنؼشٔض انرمذًٚٛنمٕانة ا جئػذاداخ خاْض -د

 

 : نهزذمك يٍ طذزّ ٔرُفٛزِ يجبششِانجشَبيج انز٘ ٚمشأ ثشَبيج انًظذس ٔٚؼبنجّ سغشاً  -5

 Translatorانًرشخى   -أ

 Interpreterانًفغش   -ب

 Correctorانًصسر   -ج

 Executerانًُفز   -د

 

 : ْٕ 2002سثُٕٚذ نجٕ خالأيش انجذٚم نهمٕائى ٔأششعخ الأدٔاد فٙ الإطذاساد انسبثم -6

 لائًح صس أٔفٛظ -أ

 Ribbonششٚػ انرثٕٚثاخ   -ب

 ٛحانشئٛغ حيدًٕػح الأدٔاخ فٙ ذثٕٚة انصفس -ج

 اندضء انز٘ ٚؼشض يصغشاخ انعشائر -د

 

 : ششٚظ أدٔاد انٕطٕل انسشٚغ فٙ ثٕسثُٕٚذ -2

 عرخذاوٚعى الأٔايش َادسج الا -أ

  ة صس أٔفٛظُٚأذٙ خ -ب

 ٚكٌٕ انعشٚػ يشئٙ ػهٗ انذٔاو -ج

 ْٕ خضء يٍ ششٚػ انؼُٕاٌ -د
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 : َٕع ثٛبَبد نهذمٕل ٚظهخ نكزبثخ يلادظبدأ٘  -8

 Text -أ

 Note -ب

 Memo -ج

 OLE -د

 

 :نزذذٚذ Validation Text  خَض رذمك انظذ خؼًم انخبطٛرسز -9

 Validation ruleْزا        ششغ انز٘ ٚدة أٌ ذسممّ انمٛى ذكٌٕ يمثٕنح -أ

 َص سعانح انرُثّٛ فٙ زال انخؽأ تانمٛى انًذخهح -ب

 صٛغح ذسمٛك لُاع الإدخال نهمٛى -ج

 يثال نهمٛى انرٙ ٚدة ئدخانٓا لإظٓاسِ ػُذ ؼهثّ -د

 

 : سزؼلاوخ ٔالاانفشق ثٍٛ انزظفٛ -10

  انرصفٛح ْٙ اعرؼلاو يسذٔد -أ

 جعرؼلاو ْٕ ذصفّٛ يسذٔدالا -ب

 افًٛا تًُٛٓ حلا ٕٚخذ أ٘ ػلال -ج

 لا فشق تًُٛٓا أتذأ -د

 

 :ْٙ Junction Tableيٍ انؼلالبد ثٍٛ انجذأل انزٙ رسزٕجت رؼشٚف جذٔل سثظ   -11

 one-to-manyػلالح سأط تأؼشاف  -أ

 one-to-oneػلالح سأط تشأط  -ب

 many-to-manyػلالح أؼشاف تأؼشاف   -ج

 أكغظلا ٕٚخذ ْكزا ػلالاخ يغ  -د

 

 :ٙ ثٕسثُٕٚذأ٘ يٍ انزبنٙ غٛش طذٛخ ف -12

 حًٚكٍ ئظافح ذأثٛش زشكّ لأ٘ ػُصش َصٙ أٔ كائُٙ فٙ انعشٚس -أ

 َرمال تٍٛ انعشائر ًٚكٍ ذسذٚذ ذأثٛش زشكّ خلال الالا -ب

 حًٚكٍ ذسذٚذ ذأثٛش زشكّ نذخٕل انؼُصش فٙ انعشٚس -ج

 حًٚكٍ انرسكى تغشػح زشكح دخٕل انؼُاصش يغ ذأثٛش انسشك -د

 

 :ٙ َزْت إنٗنهؼًم ػهٗ انزؼذاد انُمغ -13

 Pullet and Numberثى يدًٕػح انرُمٛػ ٔانرشلٛى   Designانرثٕٚة ذصًٛى   -أ

 Pullet and Numberثى يدًٕػح انرُمٛػ ٔانرشلٛى    Home حانشئٛغٛ حذثٕٚة انصفس -ب

 Page setup حثى يدًٕػح ئػذاد انصفس Home حانشئٛغٛ حذثٕٚة انصفس  -ج

 Paragraphى يدًٕػح فمشِ ث Home حانشئٛغٛ حذثٕٚة انصفس -د

 

 : نفزخ ػشع رمذًٚٙ Openػُذ إخزٛبس الأيش فزخ  -14

 ٚرى يثاششِ فرر انؼشض انرمذًٚٙ انًؼُٙ -أ

 ٚرى فرر يشتغ انسٕاس فرر -ب

  ٚرى فرر ػشض ذمذًٚٙ افرشاظٙ -ج

 خش ػشض ذمذًٚٙ ثى انؼًم ػهّٛأٚرى فرر  -د
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 :غ يؼبٚٛش الاسزؼلايبدأ٘ يٍ انزبنٙ خغأ ثخظٕص دشٔف الاسزكشبف ي -15

 أ٘ زشف أٔ يدًٕػح زشٔف *ئزلال يكاٌ انشيض  -أ

 ئزلال يكاٌ انشيض ؟ زشف ٔازذ فمػ يٍ انسشٔف -ب

 (9يٍ ئنٗ  0)سلى ٔازذ فمػ يٍ الأسلاو  #ئزلال يكاٌ انشيض  -ج

 أ٘ زشف يُٓا فمػ ٔنٛظ دفؼّ ٔازذِ>< ئزلال يكاٌ الأزشف انرٙ تٍٛ  -د

 

 :رظبل ثبلاَزشَذنٛس يٍ أدٔاد الا -16

 تؽالح انًٕدو -أ

 خػ انٓاذف -ب

 زغاب يغرخذو ُٔٚذٔص -ج

 يضٔد خذيح الاَرشَد -د

 

 : يُٓب لادمب ْٙ نلاسزفبدحثأسهٕة يذذد  خٔانًُظً خيجًٕػخ انجٛبَبد انًشرج -12

 أعظ انثٛاَاخ -أ

 يدًٕػح تشيدٛاخ لإداسج لٕاػذ انثٛاَاخ ْزا     َظى لٕاػذ انثٛاَاخ -ب

 انثٛاَاخ خذأل -ج

 لٕاػذ انثٛاَاخ -د

 

 : نضغظ ػهٗخ ثشكم دلٛك َمٕو خلال سسًٓب ثبانؼبيٕدٚ ٔ خنشسى انخغٕط الأفمٛ -18

 Ctrlانًفراذ   -أ

 Shiftانًفراذ  -ب

 Tabانًفراذ  -ج

 Insertانًفراذ  -د

 

 : خيٍ الأيٕس انزٙ ًٚكٍ إدساجٓب ػهٗ انششٚذ -19

 لصاصّ فُّٛ -أ

 يخؽػ -ب

 خذٔل -ج

 حصسٛس جخاتاخ انًزكٕسكم الإ -د

 

 :انكبئٍ انز٘ ٚسزؼًم نؼشع انجٛبَبد فمظ ثزشرٛت يذذد ثى عجبػزّ فٙ اكسس -20

 انرمشٚش -أ

 ػًٕدٚا -ب

 يسٕسٚا -ج

 كم الإخاتاخ انغاتمح صسٛسح -د

 

 :يٍ أجم  shapes انشسًٛخرسزخذو ػًهٛخ رجًٛغ انكبئُبد  -21

 يضخٓا يغ تؼعٓا انثؼط نرصثر ذعكم كائٍ ٔازذ -أ

 ستؽٓا يغ تؼعٓا انثؼط نهؼًم ػهٛٓا كأَٓا كائٍ ٔازذ -ب

 نًؼشفح ئيكاَٛح ذداَظ ْزِ انكائُاخ انشعٕيٛح  يغ تؼعٓا انثؼط -ج

  نرشذٛثٓا فٕق تؼعٓا انثؼط كٙ لا ذرذاخم  -د
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 : نهجٛبَبد رزى يٍ Uploadػًهٛخ  -22

 ػًٛم ئنٗ خادو -أ

 خادو ئنٗ خادو آخش -ب

 خادو ئنٗ ػًٛم -ج

 ٛم ئنٗ ػًٛم آخشػً -د

 

 : انهغخ انزٙ رسزؼًم نزظًٛى يٕالغ انٕٚت ْٙ نغّ -23

 UML -أ

 HTML -ب

 HTTP -ج

 FTP -د

 

 :فمظ خانذبنٛ خفٙ أ٘ يكبٌ داخم انششٚذ خلإدساج سلى انششٚذ -24

 يٍ خلال يشتغ زٕاس سأط ٔذزٚٛم انز٘ َفرسّ يٍ انرثٕٚة ئدساج -أ

 حانشئٛغٛ حفسذثٕٚة انص حيٍ خلال الأيش سلى انعشٚس -ب

 َص فٙ انرثٕٚة ئدساج حيٍ انًدًٕػ حيٍ خلال الأيش سلى انعشٚس -ج

 ٔازذِ فمػ حػهٗ ششٚس حلا ًٚكٍ ئدساج سلى انعشٚس -د

 

 : سزؼًبل انشيٕصبًٚكٍ إجشاء ثذث دلٛك ث -25

 xٔ    ̶،  +     ̶ -أ

 *.ٔ /  ،     ̶ -ب

 ̶ٔ  = ،  +    -ج

 *.ٔ     ̶،   " "  -د

 

 : ظٓش انُضنزغٛٛش ي -26

 َغرؼًم الأٔايش فٙ يدًٕػح انخػ -أ

 جَغرؼًم الأٔايش فٙ يدًٕػح انفمش -ب

 َغرؼًم الأٔايش فٙ يدًٕػح انرصًٛى -ج

 َغرؼًم الأٔايش فٙ يدًٕػح الإدساج -د

 

 : كبٌ فٙ انمشص انظهت ٚسزؼًم نزخضٍٚ طفذبد انٕٚت انزٙ صسرٓب يؤخشاي -22

 Cache -أ

 Cookie -ب

 Modem -ج

 Cooking -د

 

 : لإَشبء ششٚذخ جذٚذح -28

 ثى يدًٕػح ذصًٛى انعشائر ثى الأيش ششٚسح خذٚذج homeيٍ خلال ذثٕٚة انصفسح انشئٛغٛح  -أ

 تانُمش فٙ ٔعػ انعشٚسح انسانٛح تضس انفأسج الأًٍٚ ٔاخرٛاس ششٚسح خذٚذج -ب

 سح خذٚذجثى يدًٕػح انعشائر ثى الأيش ششٚ homeيٍ خلال ذثٕٚة انصفسح انشئٛغٛح  -ج

 ثى يدًٕػح انعشائر ثى الأيش ششٚسح خذٚذج insertيٍ خلال انرثٕٚة ئدساج  -د
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 : سزؼلايبدٚذذد انًؼٛبس يغ الا -29

 عرؼلاوانسمٕل انرٙ عرظٓش كُرٛدح نلا -أ

 عرؼلاوانعشغ ػهٗ زمٕل الا -ب

 عرؼلاواندذأل انرٙ ٚثُٙ ػهٛٓا الا -ج

 وعرؼلاؼشٚمح ذشذٛة انسمٕل فٙ َرٛدح الا -د

  

 :نٛسذ يٍ ٔظبئف َظى انزشغٛم -30

 عرخذاو انًؼذاخايٍ  حذًكٍٛ انثشايح انرؽثٛمٛ -أ

 ٔٔزذاخ انرخضٍٚ حانشئٛغٛ جئداسج انزاكش -ب

 ئداسج انًهفاخ ٔذُظًٛٓا فٙ يدهذاخ ٔانفٓاسط ٔئخشاء انؼًهٛاخ ػهٛٓا -ج

 نٓا حانًخصص جيٍ انٕصٕل نهزاكش حئػالح انثشايح انرؽثٛمٛ -د

 

 :نكبئٍ يب  ثؼذ فزخ جضء دشكبد يخظظّ خٚذ انظٕد انًشاد رشغٛهّ يغ رأثٛش انذشكنزذذ -31

 يٍ انمائًح انخاصح ترسذٚذ انصٕخ -أ

 لا ًٚكٍ ذسذٚذ زشكّ ٔصٕخ يؼا -ب

 يٍ خلال يشتغ زٕاس ذأثٛشاخ انسشكح -ج

 يٍ خلال يشتغ انسٕاس خٛاساخ انرأثٛش -د

 

 : حجذٚذ خَشبء ششٚذلإ -32

 ثى يدًٕػح انعشائر Homeة انشئٛغٙ يٍ خلال انرثٕٚ -أ

 ثى يدًٕػح ذصًٛى انعشائر Homeيٍ خلال انرثٕٚة انشئٛغٙ  -ب

 جخذٚذ حخرٛاس ششٚسا ج الأًٍٚ ٔتضس انفأس حتانُمش فٙ ٔعػ انعشٚسح انسانٛ -ج

 ثى يدًٕػح انعشائر Insertيٍ خلال انرثٕٚة ئدساج  -د

 

 :َزْت إنٗ خدساج َض أٔ ربسٚ  فٙ أ٘ يكبٌ ػهٗ انششٚذلإ -33

 text َصثى انًدًٕػح  homeذثٕٚة انصفسح انشئٛغٛح  -أ

 textثى انًدًٕػح َص     insertانرثٕٚة ئدساج -ب

 textثى انًدًٕػح َص  designانرثٕٚة ذصًٛى  -ج

 خرٛاس ئدساجا ح ٔالأًٍٚ ػهٗ انعشٚس جانُمش تضس انفأس -د

 

 : بد ٔإجشاء انزغٛٛش ػهٗ رظًًّٛ٘ عشٚمخ ػشع نهًُٕرج ًٚكٍ يٍ خلال يؼبُٚخ انجٛبَأ -34

 ؼشٚمح ػشض انًُارج -أ

 ؼشٚمح ػشض انرسهٛم -ب

 ؼشٚمح ػشض انرصًٛى -ج

 ؼشٚمح ػشض انرخؽٛػ -د

 

                                       : ًٚكٍ إجشاء اسزذاسح نهكبئٍ ثؼذ انُمش ػهّٛ ٔرذذٚذِ يٍ خلال -35

 انًشتؼاخ انرٙ ذظٓش ػهٗ أؼشافّ -أ

 نذٔائش انرٙ ذظٓش ػهٗ صٔاٚاِا -ب

 انذائشج انخعشاء انرٙ ذظٓش يرصهح تأػهٗ انكائٍ تخػ -ج

 انًشتغ الأخعش انز٘ ٚظٓش يرصم تأػهٗ انكائٍ تخػ -د
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 : انؼُٕاٌ انجشٚذ٘ ّٚزًٛض ث الأيش انز٘ لا -36

 ٚكرة تأزشف كثٛشِ ػادج يا -أ

 ٚكرة تأزشف صغٛشِ ػادج يا -ب

 عى انًغرخذو ٔانعشكح انًضٔدج نخذيح انثشٚذاتٍٛ @ ٚفعم انشيض  -ج

 عى انًغرخذو نؼذج يعرشكٍٛايٍ ذؼٍٛٛ َفظ  حًٚكٍ نًضٔد انخذيلا  -د

 

 : يٍ رشكٛلاد انشجكبد -32

 LAN انًسهٛحانعثكح  -أ

 WAN حانعثكح انٕاعؼ -ب

 STAR حشثكح انُدً -ج

 MOBILE ٚحانخهٕ حانعثك -د

 

 :نهًسزخذو ْٙ خد انظذٚمٔاجٓخ انجشيجٛب -38

 ٔاخٓح انرخاؼة تكراتح الأٔايش -أ

  حٔاخٓح انًغرخذو انشعٕيٛ -ب

 حٔاخٓح انًغرخذو انصٕذٛ -ج

 جٔاخٓح انرخاؼة تالإشاس -د

 

 : أ٘ ثشٔرٕكٕل ٚسزؼًم نُمم انًهفبد يٍ كًجٕٛرش إنٗ آخش ػهٗ شجكخ الإَزشَذ -39

 URL -أ

 HTTP -ب

 FTP -ج

 HTML -د

 

 : نهششائخ خنًشادم الإَزمبنًٛمظٕد ثبان -40

 ذدٓٛض َغخ غٛش َٓائّٛ يٍ ششائر انؼشض انرمذًٚٙ -أ

 خرفاء ٔظٕٓس انعشائر خلال انؼشضاذسذٚذ ؼشٚمح  -ب

  ئَعاء ششائر انؼشض انرمذًٚٙ ػهٗ يشازم -ج

 حصسٛس جكم الإخاتاخ انًزكٕس -د

 

 : أ٘ يٍ انزبنٙ لا ٚظٓش فٙ ٔاجٓخ رظًٛى انجذأل -41

 م اعى انسم -أ

 خصائص انسمم -ب

  لٛى انسمم -ج

 ٔصف انسمم  -د

 

 : نهزًكٍ يٍ انزفشٚك ثٍٛ  primary keyٚسزخذو دمم انًفزبح الأسبسٙ  -42

 ٚسرًم انهثظ انسمٕل تعكم فشٚذ لا -أ

 انًهفاخ تعكم فشٚذ لا ٚسرًم انهثظ -ب

 اندذأل تعكم فشٚذ لا ٚسرًم انهثظ -ج

 ثظانغدلاخ تعكم فشٚذ لا ٚسرًم انه -د
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 : نزذذٚذ انشلى انز٘ ٚجذأ يُّ رشلٛى انششائخ َزْت إنٗ -43

 Page setup حثى يدًٕػح ئػذاد انصفس designانرثٕٚة ذصًٛى  -أ

 Page setup ح دًٕػح ئػذاد انصفسًثى ك Home حانشئٛغٛ حذثٕٚة انصفس -ب

 ثى سأط ٔذزٚٛم Textثى يدًٕػح َص  Insertانرثٕٚة ئدساج  -ج

 حثى سلى انصفس Textثى يدًٕػح َص  Insertانرثٕٚة ئدساج  -د

 

 : رًكٍ انذٔائش ٔانًشثؼبد انزٙ رظٓش ػهٗ أعشاف انكبئٍ ػُذ انُمش ػهّٛ يٍ -44

 سؤٚح انكائٍ تعكم أفعم -أ

 حستػ انكائٍ تانعشٚس -ب

 ذغٛٛش زدى انكائٍ -ج

 ذغٛٛش يكاٌ انكائٍ -د

 

 : لا ًٚكٍ رغٛٛش Paragraph حيٍ خلال يجًٕػخ انفمش -45

 ذثاػذ الأزشف -أ

 ذثاػذ الأعؽش -ب

 يساراج انُص -ج

 اذداِ انكراتح -د

 

  فٙ لبػذح انجٛبَبد فٙ أكسس ْٕ خدٕل انجٛبَبد انًخضَ خانكبئٍ انز٘ ٚسزؼًم نغشح أسئه -46

 Reportانرمشٚش  -أ

 Queryعرؼلاو الا -ب

 Tableاندذٔل  -ج

 Formانًُٕرج  -د

 

 : أٔ إدخبنٓب فٙ أكسس ْٕ انكبئٍ انز٘ ٚسزؼًم نؼشع انجٛبَبد -42

 Reportانرمشٚش  -أ

 Queryعرؼلاو الا -ب

 Tableاندذٔل  -ج

 Formانًُٕرج  -د

 

يهف خبص ٚخضٌ رهمبئٛب فٙ انذبست ػُذ صٚبسح طفذخ ٔٚت يؼٍٛ نٛسٓم لادمب ػشع  -48

 : خانظفذ

 Cache -أ

 Modem -ب

 Cooking -ج

 Cookie -د

 

لاسزشجبع ٔرشغٛم طفذبد انًٕالغ نؼشضٓب ػهٗ  ت ٔػًٛمٚثشرٕكٕل ارظبل ثٍٛ خبدو ٔ -49

 : انؼًٛم

 URL -أ

 HTTP -ب

 FTP -ج

 HTML -د
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 : سزؼشاع انؼشع انزمذًٚٙ ثٕاسغخالا ًٚكٍ  -50

 خٓاص ػشض انًاٚكشٔ فٛهى -أ

 خٓاص ػشض انعفافٛاخ -ب

 شاشح خٓاص انساعة -ج

 صفسح ٔٚة -د

 

 : ػٍ حركُٕنٕجٛب انًؼهٕيبد ػجبس -51

 عرمثال انًؼهٕياخ ٔيؼاندرٓا ٔذخضُٚٓا َٔمهٓا تعكم ئنكرشَٔٙاد ذغاػذ فٙ يدًٕػح أفشا -أ

 عرخذاو انساعةات

 عرمثال انًؼهٕياخ ٔيؼاندرٓا ٔذخضُٚٓا َٔمهٓا تعكم ئنكرشَٔٙايدًٕػح أدٔاخ ذغاػذ فٙ  -ب

 عرخذاو انساعةات
ػهٗ  م ٚذٔ٘عرمثال انًؼهٕياخ ٔيؼاندرٓا ٔذخضُٚٓا َٔمهٓا تعكايدًٕػح أدٔاخ ذغاػذ فٙ  -ج

 عرخذاو انساعةا

ػهٗ  عرمثال انًؼهٕياخ ٔيؼاندرٓا ٔذخضُٚٓا َٔمهٓا تعكم ٚذٔ٘ايدًٕػح أفشاد ذغاػذ فٙ  -د

 عرخذاو انساعةا

 

 :يٍ انًٍٛٛ إنٗ انٛسبس أٔ انؼكس َزْت إنٗ خرجبِ انكزبثانزذذٚذ  -52

 Fontثى انًدًٕػح خػ  Home حانشئٛغٛ حذثٕٚة انصفس -أ

 Slidesثى انًدًٕػح ششائر  Home حانشئٛغٛ حذثٕٚة انصفس -ب

 Paragraphثى انًدًٕػح فمشِ  Home حانشئٛغٛ حذثٕٚة انصفس -ج

 Directionذداِ اثى انًدًٕػح  Home حانشئٛغٛ حذثٕٚة انصفس -د

 

 :َزْت إنٗ خنزكشاس انششٚذ -53

 Pullet & Numberثى يدًٕػح انرُمٛػ ٔانرشلٛى  Designانرثٕٚة ذصًٛى  -أ

 حثى يدًٕػح انعشائر ثى انمائًح ئدساج ششٚس Home حانشئٛغٛ حٕٚة انصفسذث -ب

 حثى يدًٕػح انركشاس ثى الأيش ششٚس Home حانشئٛغٛ حذثٕٚة انصفس -ج

 Paragraphثى يدًٕػح فمشِ  Home حانشئٛغٛ حذثٕٚة انصفس -د

 

 : َسزؼًم الأٔايش فٙ خنُمم ٔدزف َٔس  يذزٕٖ انششٚذ -54

 Designٛى ذثٕٚة انرصً -أ

 Editingيدًٕػح انرسشٚش  -ب

 Clipboard حيدًٕػح انسافظ -ج

 Cut & pasteيدًٕػح انُغخ ٔانهصك  -د

 

 : نغبد انجشيجخ انزٙ رسزؼًم يغ لٕاػذ انجٛبَبد ْٙ -55

 نغاخ انردًٛغ -أ

 انهغاخ ػانٛح انًغرٕٖ -ب

 انهغاخ كائُٛح انرٕخّ -ج

 يٕنذاخ انرماسٚش -د
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 :ػهٗ شكم َظٙ ثشكم يززبنٙ نكم انششائخ يٍ خلالٚزى إظٓبس انششائخ  -56

 انرثٕٚة انرفصٛهٙ فٙ فاسص انعشائر -أ

 انرثٕٚة انرفصٛهٙ فٙ ػاسض انعشائر -ب

 انرثٕٚة انرفصٛهٙ فٙ خضء انعشائر -ج

 كم الإخاتاخ انغاتمح صسٛسح -د

 

 :خلا ٚمٕو ثّ ششٚظ انذبن -52

 ًٚٙزرٕاء أصساس نهرُمم تٍٛ ؼشق ػشض انؼشض انرمذا -أ

  ئظٓاس يؼهٕياخ ػٍ نٌٕ خهفٛح انعشائر ٔئػذاداخ انعشائر -ب

 حزرٕاء ششٚػ نهركثٛش ٔانرصغٛش ٔئظٓاس َغثح ذكثٛش انعشٚسا -ج

 ئظٓاس يؼهٕياخ ػٍ انؼشض انرمذًٚٙ -د

 

 :رظٓش خلال انؼشع ثبنًؼهك دٛث ًٚكٍ عجبػزٓب نٛززكشْب ْٔٙ لا خانًؼهٕيبد انخبط -58

 حسأط ٔذزٚٛم انعشٚس -أ

 حخهفٛح انعشٚس -ب

 خضء انًلازظاخ -ج

 انًخؽػ انرفصٛهٙ -د

 

 : PPTXانؼشع انزمذًٚٙ انًخضٌ يغ الإيزذاد  -59

 فمػ 2007ًٚكٍ فرسّ يغ تٕستُٕٚد الإصذاس  -أ

 فمػ 2003-97ًٚكٍ فرسّ يغ تٕستُٕٚد الإصذاس  -ب

 2007أٔ  2003-97ًٚكٍ فرسّ يغ تٕستُٕٚد الإصذاس  -ج

 س انثٕستُٕٚدًٚكٍ فرسّ يغ أ٘ ئصذا -د

 

 :  يٍ خلال Slides backgroundانذخٕل رذذٚذ نٌٕ خهفٛخ انششائخ ًٚكٍ  -60

 Background Styles حثى يدًٕػح أًَاغ انخهفٛ Designانرثٕٚة ذصًٛى  -أ

 Backgroundثى يدًٕػح خهفّٛ  Designانرثٕٚة ذصًٛى  -ب

 Backgroundثى يدًٕػح خهفّٛ  Home حانشئٛغٛ حانرثٕٚة انصفس -ج

 Format Background حثى يدًٕػح صٛغح انخهفٛ Insertانرثٕٚة ئدساج  -د

 

 :خ ػزجبساد الأيُٛنٛس يٍ الا -61

 حعرؼًال انرعفٛش نُمم انثٛاَاخ انخاصا -أ

 حنرسذٚذ انًٕالغ انًٕثٕل حانعٓاداخ انشلًٛ -ب

 تانًغرخذو تكهًح عش حزًاٚح الأخضاء انخاص -ج

 اخ انعشكاخنسًاٚح شثك جاندذساٌ انسذٚذ -د

 

 : ًٚكٍ انزؼذٚم ػهٗ دجى انذمم انُظٙ فٙ جذٔل يب يٍ خلال -62

  خصائص انسمٕل ػُذ ػشض ذصًٛى خذٔل -أ

 خصائص انسمم فٙ ػشض ٔسلح انثٛاَاخ -ب

  نهسمم حانفؼهٛ حانُصٛ حئدخال انمًٛ -ج

 255لا ًٚكٍ ذغٛٛش زدى انسمم انُصٙ انًسذد ػهٗ  -د
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 : لبئًخ صس أٔفٛس ْٙ -63

 شثكح -أ

 خذٚذ ، فرر ، زفظ: ػشض ذمذًٚٙ  -ب

 زفظ -ج

 كم الإخاتاخ انغاتمح صسٛسح -د

 

 : انكبئٍ انز٘ ٚسزؼًم نزخضٍٚ انجٛبَبد فٙ أكسس ْٕ -64

 Reportانرمشٚش  -أ

 Queryعرؼلاو الا -ب

 Tableاندذٔل  -ج

 Formانًُٕرج  -د

 

 :خ د انجذأل انًشرجغثٍٛ سجلا خانُظبو فٙ لٕاػذ انجٛبَبد انز٘ ٚضًٍ طذخ انؼلال -65

  انركايم انًُؽمٙ -أ

 انركايم انًشخؼٙ -ب

 انركايم انرسذٚثٙ -ج

 نغائٙانركايم الإ -د

 

 : الأأ٘ يٍ انزبنٙ لا ٚظٓش فٙ ٔاجٓخ رظًٛى انجذ -66

 عى انسمما -أ

 خصائص انسمم -ب

  لٛى انسمم -ج

 ٔصف انسمم -د

 

 : نَٗزْت إ Shapesنزغٛٛش خظبئض كبئٍ يٍ انُٕع أشكبل  -62

 Drawing toolsأدٔاخ انشعى انرثٕٚة  -أ

 Picture tools جأدٔاخ انصٕسانرثٕٚة  -ب

 Table toolsأدٔاخ اندذٔل انرثٕٚة  -ج

 Chart toolsأدٔاخ انًخؽػ انرثٕٚة  -د

 

 :انًمظٕد ثًشبسكخ انًؼذاد ٔانجشيجٛبد ٔانجٛبَبد ثٍٛ الأفشاد نهؼًم ػهٛٓب -68

 انؼًم انرٕافمٙ -أ

 ًإعغٙانؼًم ان -ب

  انؼًم الاخرًاػٙ -ج

 انؼًم اندًاػٙ -د

 

 :أ٘ يٍ انزبنٙ ٚظهخ نٛكٌٕ يفزبح أسبسٙ نهغبنت -69

 اعى انؽانة -أ

 ػًش انؽانة -ب

 سلى انؽانة -ج

 خُظ انؽانة -د

 

 



 ًَٕرج آخش – 2ذمُٛح انًؼهٕياخ  ًَٕرجزم 
 

2011                                                                                                                   OS7 

 

11 

 : يٍ دسُبد انجشٚذ الإنكزشَٔٙ -20

 عشػح انرغهٛى -أ

 صْادج انكهفح -ب

 سفاق انًهفاخئ -ج

 حسٛسص جكم الإخاتاخ انًزكٕس -د

 

 

 

 ~لا رذشيَٕٙ يٍ دػبئكى ~ 

 

 

 

 

 

 

 


