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 على الفصول التدريبية الإدارة المكتبيةتوزيع خطة مسار مقترح 
 

ول
لأ

بي ا
ري
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 ال

صل
لف

ا
 

 متطلب سابق اسم المقرر  رمز المقرر م
 عدد الوحدات

 س.أ تم عم مح و.م

 2 0 0 2 2  4-إسلاميةثقافة  سلم 404 4

 1 0 1 0 2  مقدمة تطبيقات الحاسب حال 404 2

 6 2 0 1 1  4-لغة إنجليزية  نجل 441 3

 2 0 0 2 2  لغة عربية عرب 404 1

 1 0 0 1 1  رياضيات عامة  ريض443 5

 الاتصالسلوك وظيفي ومهارات  سلك 404 6
 2 2 0 0 2 

 22 2 4 64 61 المجموع
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 متطلب سابق اسم المقرر رمز المقرر م
 عدد الوحدات

 س.أ تم عم مح و.م

 6 2 0 1 1 نجل 441 2-لغة إنجليزية  نجل 421 4

 1 0 1 0 2 حال 404 تطبيقات الحاسب المتقدمة حال 402 2

 6 0 6 0 3 حال 404 مهارات في الطباعة العربية دار 404 3

 6 0 1 2 1   إدارة وتقنيات المكاتب دار 422 1

 22 2 64 1 63 المجموع
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 متطلب سابق اسم المقرر رمز المقرر م
 عدد الوحدات

 س.أ تم عم مح و.م

 2 0 0 2 2 سلم 404 2 -ثقافة إسلامية سلم 402 4

 6 2 0 1 1 نجل 421 3-لغة إنجليزية  نجل 431 2

 6 0 6 0 3  حال 404 مهارات الطباعة بالإنجليزي دار204 3

 6 0 1 2 1 دار401  4-إجراءات السكرتارية دار 421 1

 22 2 62 8 63 المجموع
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 سابقمتطلب  اسم المقرر رمز المقرر م
 عدد الوحدات

 س.أ تم عم مح و.م

 5 0 2 3 1 دار 401 إدارة الموارد البشرية  دار 225 4

 6 0 1 2 1 دار 401 2-إجراءات السكرتارية دار 226 2

 3 0 0 3 3 دار 401 مهارات التعامل مع الغير دار222 3

 1 0 0 1 1  مقدمة في الإحصاء احص424 1

 1 0 0 1 1  الإقتصادمقدمة في  قصد224 5

 1 0 1 0 1  4-تعرف إلى عالم الأعمال كاب 6

 21 2 62 61 61 المجموع
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 متطلب سابق اسم المقرر رمز المقرر م
 عدد الوحدات

 س.أ تم عم مح و.م

 1 0 1 0 1 4كاب  2-تعرف إلى عالم الأعمال كاب 4

 6 0 0 6 6 دار 401 الشاملةإدارة الجودة  دار221  2

 6 0 0 6 6 دار 401 إدارة الوقت دار222 3

 6 0 1 2 1 دار 401 نظم المعلومات الإدارية دار234 1

 22 2 8 64 22 المجموع
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 متطلب سابق اسم المقرر رمز المقرر م
 عدد الوحدات

 س.أ تم عم مح و.م

 تدريب تعاوني    دار 222 4
جميع الفصول 

 السابقة
ساعة على الأقل 120 1  

 

 المجمـــــــوع الكلي 

 عدد الوحدات

 س.أ تم عم مح و.م

14 52 16 6 440 

 

 4150   422+ 6432( 63× 662  ) المجموع الكلي لساعات الاتصال المجموع الكلي لساعات تدريب البرنامج

 

  ساعات أسبوعية س.أ:تمارين   ،   تم:عملي / ورش    ،  عم:محاضرة    ،  مح:وحدات معتمدة   ،  و.م:

 


