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: Language Toolsأدوات اللغة 

.اللغة من أجل عملٌة البحث  تفضٌلاتٌتم من خلالها إعداد •

بالاضافة لامكانٌة , ٌمكنكِ أن تجدي فً هذه الصفحة عدة مترجمات •

.ترجمة صفحة وٌب كاملة 

:تظهر لنا الصفحة التالٌة , ” أدوات اللغة ” عند النقر على •





: Googleأساسيات البحث في  

:بحث عادي 
اكتبً بعض الكلمات ,   Googleعن شًء بواسطة  تبحثًلكً •

أو انقري  Enterالتً تصف ما تبحثٌن عنه واضغطً على مفتاح 

.كً تظهر النتائج ”  Googleبحث ” على زر 

وذلك لٌجد أهم , تقنٌات متعددة لمطابقة النص  Googleٌستخدم •

.الصفحات بحٌث تكون أٌضاً ذات علاقة بما تبحثٌن عنه 

صفحة ما فإنه ٌأخذ بعٌن  Googleعندما ٌحلل : على سبٌل المثال•

.الاعتبار ما تقوله الصفحات الأخرى المرتبطة بها عن هذه الصفحة

الصفحات التً تكون فٌها كلمات البحث   Googleكما ٌفضّل •

.متقاربة 



: Googleأساسيات البحث في  

:إيجاد كل الكلمات 

,  الصفحات التً تحتوي على كل كلمات بحثك  Googleٌعطٌكِ •

.ولاحاجة لكتابة أي شًء بٌن الكلمات لٌجدها كلها 

.زٌدي كلمات البحث , ولتضٌٌق البحث أكثر •

:كلمات يجري تجاهلها  

: Googleٌتجاهل     

.”كٌف ” و ” أٌن ” الأحرف والكلمات كثٌرة الاستعمال مثل 1.

.”http“و “com.”وٌتجاهل آلٌاً أشٌاء مثل 2.

.  بعض الأرقام والأحرف إذا لم ٌرافقها رقم أو حرف آخر3.

وٌمكن أن تبطئ , والسبب هو أنها نادراً ما تساعد على تضٌٌق البحث 

.عملٌة البحث كثٌراً 



: Googleأساسيات البحث في  

التً   العباراتأو  الكلماتلكً ٌتم البحث عن ” + ” استعملً علامة •

وتجنبً “ +”لكن تأكدي أن تضعً فراغا قبل علامة , ٌجري تجاهلها عامة 

.  ذلك بعدها 

.  ”how to edit pictures+  ”:مثال •

:الصيغ المختلفة للكلمة 

ٌُبحث عنها  Googleلا ٌعطً • ولا ٌدعم .  الصٌغ المختلفة لكلمة واحدة 

(.لاٌظهر كلمات بدٌلة للكلمة المفتاحٌة المطلوبة)استخدام أحرف البدل 

عن الكلمات كما تظهر فً مربع البحث  Googleٌبحث , بمعنى آخر •

.بالتمام 

أو  ”googler“لن ٌعطٌكِ  ”googl*“أو  “googl”فالبحث عن •

“googlin” .

.” كتابة ” لن ٌعطً نتٌجة تحتوي على كلمة “ كتاب”والبحث عن كلمة •



: Googleأساسيات البحث في  

هل تؤثر الأحرف الكبيرة أو الصغيرة في البحث ؟

فً الاعتبار كون الحرف اللاتٌنً الذي ٌبحث عنه كبٌراً  Googleلا ٌأخذ •

.تُفهم على أنها صغٌرة , كٌفما كُتبت , فجمٌع الحروف , أو صغٌراً 

ٌعطً  ”GoOgLe“و  ”google”  ,“GOOGLE“البحث عن , مثلا •

.نفس النتائج 

و كذلك الخاصة بالأحرف ( الهمزة و التشكٌل)أما بالنسبة لعلامات النبر •

.   اللاتٌنٌة فلا ٌمٌزها محرك البحث عن تلك التً بدون هذه العلامات

لذلك إذا أردتِ أن ٌمٌز بٌن كلمة فٌها حروف لها علامات نبر وبٌن كلمة  •

.  قبل الكلمة+ فضعً زائد , بدون هذه العلامات

كلمة أحمد عند كتابتها بدون زائد ستظهر النتائج تشمل أحمد واحمد : مثلاً •

.تظهر فقط أحمد بالهمزة كنتٌجة, أحمد +بدون همزة ولكن بعد وضع 



: Googleأساسيات البحث في  

:نصائح للبحث 
فً حال أردتِ البحث عن كلمتٌن أو أكثر فلا داعً هنا لاستعمال المعامل •

“AND “  , ًلأنه هو المعامل الافتراض.

 ”Where“العامة مثل  والمحارفبتجاهل الكلمات  Googleٌقوم •

.بالإضافة إلى الأرقام والأحرف الفردٌة ,  ”How”و

لذلك إذا أردتِ البحث عنهم ٌمكنكِ تضمٌنهم فً عملٌة البحث على أن تضعً 

.قبلهم  “+”إشارة 

لجعل البحث ٌطابق تماماً الكلمات التً ترغبٌن بالبحث عنها وبنفس الترتٌب •

.  “     “ضعً هذه الكلمات ضمن علامتً الاقتباس , 

.” ألكسندر بٌل" :مثال 

استعملً تركٌبة ,محدد  URLعن موقع  تبحثًلكً •

Site:sampledomain.com  ًفً مربع البحث فGoogle .

site:yahoo.com:  مثال



: Googleأساسيات البحث في  

:نصائح للبحث 
من إظهار النتائج  Googleأي لمنع , لحذف كلمة معٌنة من عملٌة البحث •

.قبل هذه الكلمة “ -”ضعً الاشارة , الحاوٌة على هذه الكلمة 

واستبعاد " جامعة”فهنا سٌتم البحث عن الكلمة , “ الدمام-جامعة ”  :مثال 

.“ الدمام”المراجع التً تتضمن كلمة 

لإظهار أول نتٌجة  (I’m Feeling Lucky)“ ضربة حظ“ٌستخدم زر•

.فقط  Googleٌجدها 

ثم النقر على زر ضربة , فً مربع البحث ” جامعة الدمام ” عند كتابة  :مثال 

.فانه ٌنقلنا تلقائٌاً الى موقع الجامعة دون عرض نتائج البحث , حظ 

هذه الطرٌقة جٌدة للمستخدم العادي إذا كان ٌعرف اسم الموقع الذي سٌزوره جٌدا 

.لكنه لا ٌتذكر رابط الموقع 



: Googleأساسيات البحث في  

:نصائح للبحث 
مع اسم المدٌنة  Timeلمعرفة الوقت فً أي مكان بالعالم نكتب كلمة •

 Time in Dammam:مثل

لتحوٌل الوحدات والعملات مثلاً تحوٌل من متر إلى كٌلومتر •

  m in km 3000:نكتب   

: للترجمة السرٌعة نكتب فً مربع البحث •

translate  كتاب into English  

لمعرفة حالة الطقس فً مدٌنة ما نكتب اسم المدٌنة مع كلمة •

forecast  مثال :Dammam forecast

في مربع البحث وانظري   Do a barrel rollاكتبي الأمر •

للنتيجة ؟؟؟؟    



: Googleأساسيات البحث في  
كيف أزيل كلمات البحث السابقة عندما أبدأ ببحث جديد ؟

 

(Tools)من قائمة أدوات 

   (Internet Options)خٌارات انترنت 

.(Content)تبوٌب محتوى             

            (AutoComplete)وفً حٌز إكمال تلقائً

.    (Settings)ننقر على زر إعدادات             

ثم حذف محفوظات الإكمال التلقائً             

(Delete AutoComplete History).

.(Forms Data)تحدٌد خانة الاختٌار لبٌانات النماذج           

. (Delete)ثم النقر على زر حذف             

    









: Googleأساسيات البحث في  

كيف أزيل كلمات البحث السابقة عندما أبدأ ببحث جديد ؟
فً نفس  Formsوٌمكنكِ أٌضا أن تقومً بإلغاء التحدٌد فً مربع النماذج 

.الإطار حتى لا ٌظهر فً المستقبل ما سبق وبحثتً عنه 



ٌُرجى تحمٌل كتاب Googleلمعرفة أكثر حول البحث فً  •

:*التالً للكاتب ولٌد محمد من الرابط ”  جوجلما لا تعرفه عن ”  

5a62d76d5http://www.flootr.com/download.php?file=ea

a5557d016b6fa7a4a9975 

.للفائدة* 
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