مصطلحات (الاكسس)

مصطلحات عامة: 
المعنى المصطلح 
كتاب العمل workbook
ورقة العمل worksheet
خلية cell
ثانيا:أسماء القوائم
المعنى اسم القائمة
ملف file
تحرير edit
عرض view
إدراج insert
تنسيق format
أدوات tools
بيانات data
إطار window
تعليمات help
ثالثا:أهم المصطلحات والأوامر والخيارات مرتبة أبجديا:
المعنى المصطلح
تفعيل استخدام البرنامج Activate Product
إضافة خواص Add-Ins
ترشيح متقدم بيانات Advance Filter
تنبيه Alert
محاذاة Alignment
كل All
إسمح Allow
تطبيق Apply
ترتيب Arrange
أسهم Arrows
تصاعدى Ascending
مساعد Assistant
تصحيح تلقائى Auto Correct
ترشيح تلقائى للبيانات Auto Filter
ضبط تلقائى Auto Fit
تنسيق تلقائى Auto Format
أشكال جاهزة Auto Shapes
جمع تلقائى Auto Sum
متوسط حسابى Average
فارغ Blank
غامق Bold
حدود Border
فئة category
ظل الخلية cell shading
وسط center
رسم بيانى chart
مسح clear
لون color
أعمدة column
تلخيص البيانات
لعرضها فى consolidate
جدول 
عد count
إنشاء create
عملة currency
تخصيص customize
حدد define
درجات degrees
تنازلى descending
إهلاك depreciation
أشكال diagrams
تقييم الصيغ evaluate formula
فيما عدا except
ملء fill
مرشح بيانات filter
خط font
نموذج form
تنسيق format
صيغ formula
كسر عشرى fraction
دوال functions
عام general
الوصول للهدف goal seek
مجموعة group
رأس وذيل header and footer
الصفحة 
رأس الجدول header row
ارتفاع height
إخفاء hide
أفقى harizontal
حدود داخلية inside
فائدة interest
غير مسموح invalid
مائل italic
عنوان label
يسار left
روابط links
إغلاق locked
دمج الخلايا merge cells
تعديل modify
أرقام number
عناصر objects
خيارات options
إتجاه orientation
حدود خارجية outline
تهيئة الورقة page setup
إزالة remove
استبدال replace
إعادة تهيئة reset
تغيير الحجم resize
أيمن right 
صفوف rows 
نموذج sample
تسلسل series
إعدادات settings
فرز sort
خفض النص
عن مستوى السطر subscript
رفع النص
عن مستوى السطر superscript
نص text
التحكم فى النص text control
إتجاه النص text direction
تتبع trace
إظهار المعادلات
المرتبطة بالخلايا trace dependents
إظهار الخلايا
المرتبطة بالمعادلات trace precedent
تتبع التغيرات trace changes
تحته خط underline
فك المجموعات ungroup
إظهار unhide
رأسى vertical
لف النص wrap text





