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Elements of the Lecture  
 
• What is an Essay?  1- ما هو مقال ؟  
• The Three Parts of an Essay   
 a. Introduction€ 
 b. body  
 c. conclusion 

 ثلاثة أجزاء من مقال -                                                                                                            

 "مقدمة-أ                                                                                                                             .

الجسم -ب                                                                                                                            

    استنتاج هٌئة -ج
  Hint: Unity & Coherence    التماسك* الوحدة : تلمٌح  
• The Introductory Paragraph الاستهلالٌةالفقرة  -   
 a. General Statements البٌانات العامة. ا  
 b. Different Models of Introductory Paragraph 

نماذج مختلفة من الفقرة الاستهلالٌة. ب   
  Funnel, Dramatic, interesting or funny, surprising, statistics, 

facts, historical introductions 
 مثٌرة للاهتمام أو المضحك المبكً                                       

 الغرٌب إحصائٌات وحقائق تارٌخٌة مقدمات                                                                      

 C. Thesis Statements وافترضت البٌانات -ج.   
      1.  Writing strong thesis statements ةٌةكتابة أطروحة بٌانات قو   
      2.  How to develop thesis statement كٌفٌة وضع أطروحة البٌان. 2   
4. Homework الواجبات -4   
 



What is an Essay? Essay 

is..  
• Several paragraphs long 

• One topic, just as a paragraph  

• Discussing too complex topic in several paragraphs 

• Tying or connect the paragraphs together by introduction and a conclusion  

• No more difficult than a paragraph, except it is longer.  

• The principles of organization are the same for both (paragraph and essay)  

 ما هو مقال ؟ •

• ربط أو  -موضوعا واحدا فقط فقرة مناقشة موضوع معقد جدا فً عدة فقرات  -ات طوٌلة عدة فقر .. -المقال هو 
مبادئ التنظٌم فً كل  . -لا أكثر صعوبة من الفقرة، باستثناء أطول -الاتصال على الفقرتٌن معا من مقدمة وخاتمة 

 مقال 
• SO IF YOU CAN WRITE A GOOD PARAGRAPH, YOU 

CAN WRITE A GOOD      
 (كان ٌمكنك كتابة الفقرة، ٌمكنك كتابة مقال إذا)•

• 

 
The Three Parts of an Essay  
Hint: 

 تلمٌح
• An essay has UNITY and COHERENCE, just as a paragraph does. -  مقال على الوحدة

ةوالترابط، على غرار الفقر  

• Transition signals and the REPETITION OF KEY NOUNS link the paragraphs into a 
cohesive whole.  

اانتقال الإشارات والأسماء تكرار الرئٌسٌة للربط بٌن الفقرات بنٌانا متراص - •  
• Unity: a paragraph discusses one and only one main idea from beginning to end. 

For example, if your paragraph is about the advantages of having a Toyota car, 
discuss only that. Do not discuss the disadvantages. 

على سبٌل المثال، إذا كانت الفقرة عن مزاٌا . الفقرة ٌناقش واحدة من بداٌة الفكرة الرئٌسٌة إلى هذه الغاٌة: الوحدة -
. لا تبحث عن العٌوب. وتا تدرس فقطالحصول على سٌارة توي  

Coherence التماسك   



• Coherence: التماسك 
• Coherence: the sentences must hold together; that is, the movement from one 

sentence to the next must be logical and smooth, without sudden jumps. الاتساق :

.من جملة واحدة إلى ٌجب أن ٌكون منطقً سلس دون ارتفاع مفاجئالأحكام ٌجب أن تصمد أي حركة   
•  
• There are two ways to achieve coherence:  

 1. Repeated key words  
 2. Transition signals 

 : لتحقٌق الاتساق هناك طرٌقتان -                                                                                              

 الاشارات                                                            الانتقال انتقال . 2تكرار الكلمات . 1                                                                                         

Transition Signals - تقدٌم فكرة إضافٌة  
• To introduce an additional idea: in addition, furthermore, moreover, besides, also, 

too, and.  

 وبالإضافة إلى ذلك، علاوة على ذلك، علاوة على ذلك، إلى جانب، أٌضا •
• To introduce an opposite idea or contrast: on the other hand, in contrast, however, 

nevertheless, instead, still, and nonetheless, but, yet, although, while, whereas, 

though, even though.. على صعٌد آخر، فً المقابل، ومع ذلك، ومع : على عكس الفكرة أو التباٌن . -أٌضا 

خٌار أو  .. - ذلك، بدلا من ذلك، لا تزال، ومع ذلك، ولكن، حتى الآن، على الرغم من ذلك، بٌنما، فً حٌن أنه رغم
 بدٌل، وإلا، أو، إذا،

• To introduce a choice or alternative: otherwise, or, if, unless.  ،إلى تقدٌم خٌار أو بدٌل، وإلا

.أو إذا ما لم  
• To introduce a restatement or explanation: in fact, indeed, that is . -  تقدٌم التصرٌح أو

ل، أنفً الواقع، بالفع: تعلٌل  
To list in order: first, second, third, next, last, finally, the first, second, the next, last, 

final…  

 ...   الاولى والثانٌة والثالثة، بعد ذلك، أخٌرا، وأخٌرا، أولا، وثانٌا، فً الٌوم التالً، آخر نهائً: قائمة فً النظام 

•  
• To introduce an example: for example, for instance  

:إلى تقدٌم خلاصة او ملخص  -على سبٌل المثال، على سبٌل المثال : على سبٌل المثال •  
• To introduce a conclusion or summary: clearly, in brief, in conclusion, indeed, in 

short, in summary 
 الواضح أن، باختصار، فً الختام، بالفعل، فً الاجل القصٌر، فً موجز  من                       •

 



• To introduce a result: accordingly, as a result, as a consequent, therefore, consequently, 
hence, thus, so 

 

 وبالتالً، ومن ثم، وبالتالًوبناء علٌه، ونتٌجة لذلك، ومن ثم، مما أدى، : ونتٌجة لذلك -                 

 

•  
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The Introductory Paragraph  

 الاستهلالٌةالفقرة                                                                       

، 
• It has two parts: من جزأٌن   
 A. General statements البٌانات العامة -أ  
  1. introduce the general topic of the    essay  

  2. capture the reader’s interests 
 عرض الموضوع العام مقال  -1

 القبض على القارئ مصالح  -2

 

 B. Thesis statements أطروحة بٌانات -ب    
  1. states the specific topic  
  2. may list subtopics or subdivisions of the main topics 
  3. may indicate the pattern of organization of the essay  
  4. is normally the last sentence in the introductory paragraph,  

 على الموضوع المحدد  .1

 قائمة المواضٌع الفرعٌة أو الأقسام الفرعٌة المواضٌع الرئٌسٌة  .2

قد تشٌر إلى نمط من تنظٌم المقال   - 3

                                                                                    هو عادة الجملة الأخٌرة فً الفقرة الاستهلالٌة. 4 
Notice: General Statements  



 
 

 
 
Notice how the general statements in the introductory paragraph of the model essay introduce 

the topic. The first sentence is about the arrival of Europeans and their encounter with 

new cultures. الجملة الأولى . فً الفقرة التمهٌدٌة للمقال نموذج إدخال الموضوع لاحظ كٌف أن البٌانات العامة

 هً عن وصول الأوروبٌٌن واللقاء مع الثقافات الجدٌدة
 
The Next sentence points out that there were large differences between European and 

Native Americans.  
 .اختلافات كبٌرة بٌن أوروبا الهنودالجملة التالٌة تشٌر إلى أن هناك 

 

The next two sentences say that two-way cultural exchange happened, but the direction 

of the exchange and the specific items are not identified.  
 الجملتان التالٌتان ٌقولون ان التبادل الثقافى حدث،

تحدٌد بنود محددة لكن اتجاه تبادل ولٌس ٌتم 

 
The last sentence is the thesis statement. It is specific; it gives the direction of exchange 

(N. American influences on modern U.S. culture) and lists the subtopics (language, 

art, food, and government) 
ومن ٌعطً اتجاه الصرف; دةوهً محد. الجملة الأخٌرة هً الفكرة   

 )اللغة والفنون الاغذٌة، والحكومة(وٌقوم بسرد المواضٌع الفرعٌة ( التأثٌرات الامرٌكٌة الحدٌثة فً الثقافة الأمرٌكٌة)

 
Different Models of Introductory Paragraph نماذج مختلفة من الفقرة الاستهلالٌة 
• Funnel Introduction:  

 :القمع مقدمة                                                                                                      -•

 The funnel introduction begins with one or two very general sentences about the 

topic. Each subsequent sentence becomes increasingly focused on the topic until the last 



sentence, which states very specifically what the essay will be about. Writing a funnel 

introduction is like focusing a camera. You start with a wide picture and gradually narrow 

the focus so that just one object appears in the camera’s viewfinder: your thesis 

statement.  

كل ذلك أصبح الجملة أكثر تركٌزا على الموضوع حتى الجملة . القمع مقدمة تبدأ مع واحد أو اثنٌن من الجمل فً الموضوع

صورة كبٌرة و  فً البدء مع. كتابة مقدمة القمع مثل التركٌز على الكامٌرا. الأخٌرة، التً تنص تحدٌدا جدا مقال سٌكون عنه

 بٌان فرضٌة: تدرٌجٌا تضٌٌق التركٌز حتى أن مجرد جسم واحد ٌظهر فً كامٌرا المشهد الخاص بك

Let’s Go and read the following example !!! 
 هنا مثال على مقاله
Underline the Thesis Statement  
      Moving to a new country can be an exciting, even exhilarating experience. In a new 

environment, you somehow feel more alive. Seeing new sights, eating new food, 
hearing the foreign sounds of a new language, and feeling a different climate 
against your skin stimulate your senses as never before. Soon, however, this 
sensory bombardment becomes sensory overload. Suddenly, new experiences 
seem stressful rather than stimulating, and delight turns into discomfort. This is the 
phenomenon known as culture shock. Culture shock is more than jet lag or 
homesickness, and it affects nearly everyone who enters a new culture – tourists, 
business travelers, diplomats, and students alike.  

 ترجمة المثال 

رؤٌة مشاهد . جدٌدة كنت أشعر بطرٌقة ما أكثر أحٌاءفً بٌئة . الانتقال إلى بلد جدٌد ٌمكن أن تكون مثٌرة حتى تجربة مثٌرة

جدٌدة، تناول الطعام الجدٌد وسماع الأصوات الخارجٌة من لغة جدٌدة ، والشعور مناخ مختلف على بشرتك تنشٌط الحواس 

عبة أكثر فجأة الخبرات الجدٌدة تبدو مت. قرٌبا ، ومع ذلك ، ٌصبح هذا الحسً الحسً الزائد القصف. أكثر من أي وقت مضى

صدمة ثقافٌة أكثر من الإرهاق أو الحنٌن إلى . هذا هو الظاهرة المعروفة باسم صدمة ثقافٌة. من تشجٌع، تتحول إلى متعة 

السٌاح والمسافرٌن من رجال الأعمال والدبلوماسٌٌن والطلبة  -الوطن، وٌؤثر على نحو كل شخص ٌدخل على ثقافة جدٌدة 

 على حد سواء

 

Although not everyone experiences culture shock in exactly the same way, many experts 
agree that it has roughly five stages. 

 
 وإن لم ٌكن الجمٌع ٌواجه صدمة ثقافٌة فً بنفس الطرٌقة تماما، وٌتفق العدٌد من الخبراء أن لدٌها ما ٌقرب من خمس مراحل

 

 
2. Dramatic, interesting, or funny story introduction المسرحٌة، مثٌرة للاهتمام، أو مضحك مقدمة

  قصة مثٌرة
 
A dramatic, humorous, or otherwise interesting opening will generate interest in the 

reader. It is important, after all, to capture the reader’s attention. For process 



paper’s it is often useful to begin with a description of a scene that establishes the 
need for a process explanation. Observe here how one student uses a description 
to set up a process essay. 

 .درامى مضحكة، روح الدعابة، أو مثٌرة للاهتمام وإثارة الاهتمام فً القارئ

لعملٌة الصحٌفة غالبا ما ٌكون من المفٌد أن نبدأ مع وصف للمشهد التً تحدد . المهم، بعد كل شًء، لجذب انتباه القارئمن 

الحاجة للحصول على شرح  

 

 نلاحظ هنا كٌف ٌستخدم طالب واحد وصفا لانشاء مقال عملً
 
Underline the Thesis Statement  
   
 The rain pours down as if running from a faucet, lightning streaks across the dark 

restless sky, and thunder pounds the roof and walls of the house. All of a sudden 
the wind kicks up. Trees sway madly back and forth; loose objects are picked up 
and thrown all around. The house creaks and moans with every gust of wind. 
Windows are broken by pieces of shingle from a neighbor’s roof or by loose 
objects picked up by the wind. Power lines snap like thread. The unprepared house 
and its occupants are in grave danger as the awesome hurricane approaches. Had 
they prepared for the hurricane, they might not be in such danger. Indeed, careful 
preparation before a hurricane is essential to life and property.  

 
 سقف جىٍه انشعذ انسمبء مع انظلاو عجش انجشق خطىط ، انصىجىس مه كبن إرا كمب ٌىهمش انمطش انجٍبن أطشودخ ٌؤكذ

 مهقبح اصطذبثك انعبنقخ والأجسبو; وإٌبثب رهبثب ثجىىن أشجبس.  انزشجٍخ ثشكلاد انشٌخ وفجأح. انمىزل وجذسان

 انسقف مه أو انجبس مه انهىدخ مه أجزاء مه مكسىسح انىىافز.  شعشح كم ٌئه و انصشٌش مىزل. دىل

 شذٌذ خطش فً سكبثهب مسزعذح انجٍذ فً. انمفبجئخ انخٍط مثم انطبقخ خطىط.  انشٌبح ثهب انعبنقخ والأجسبو

 دقٍقب إعذادا انىاقع، وفً. خطش فً ركىن لا قذ فئوهب الإعصبس، رعذ كبوذ وقذ. انهبئم الإعصبس اقزشاة ثسجت

وانممزهكبد انذٍبح عهى ضشوسي إعصبس قجم   
3. Surprising Statistics or Facts Introduction 
  
 Got high blood pressure? Try a truffle. Worried about heart disease? Buy a bon-

bon. It’s the best news in years! Studies in two prestigious scientific journals say 
dark chocolate is good for you. It seems that eating a small piece of dark chocolate 
regularly can reduce the risk of heart disease because dark chocolate – but not 
milk chocolate or white chocolate – contains high amounts of flavenoids, powerful 
cholesterol-fighting compounds. What is the next health food going to be? Ice 
cream? Sugar cookies? There are so many conflicting news stories about which 
foods are good for you that it is often difficult to make the right choices at the 
supermarket. 

 الإحصاءات المذهلة أو الوقائع المقدمة -



! ر منذ سنوات من أفضل الأخبا. بون-قلق حول مرض القلب ؟ شراء بون. على ارتفاع ضغط الدم ؟ جرب الكمأة

وٌبدو أن تناول قطعة صغٌرة من . دراسات فً المجلات العلمٌة المرموقة أن الشوكولاته الداكنة خٌر لكم 

ولٌس الحلٌب  -الشٌكولاتة الداكنة بانتظام ٌمكن أن ٌقلل من خطر الإصابة بأمراض القلب بسبب الشٌكولاتة الداكنة 

ما هو الغذاء . قوٌة لمكافحة الكولسترول flavenoidsالٌة من أو شوكولاته بٌضاء شوكولاته تحتوي كمٌات ع

 الصحً القادم سٌكون؟ الآٌس كرٌم ؟ السكر ملفات تعرٌف الارتباط

هناك الكثٌر من الأخبار المتضاربة قصص عن الأطعمة التً هً جٌدة بالنسبة لك أنه غالبا ما ٌكون من الصعب 
 اتخاذ الخٌارات الصحٌحة فً السوبر ماركت

 
4. Historical Background Introduction 
       The Pilgrims who arrived in Massachusetts in 1620 came to find religious freedom. 

In the seventeenth and eighteenth centuries, large numbers of African men and 
women were brought as slaves to work on large plantations in the South. 
Immigrants from northern and southern Europe came in the early nineteenth 
century to escape poor economic conditions at home. Later in the nineteenth 
century, the first immigrants from China came as contract laborers to build the 
railroads connecting East and West. In the twentieth century, political and 
economic refugees arrived from Asia, Eastern Europe, and Latin America. Indeed, 
the United States has seen immigrants come from many different parts of the 
world, and they have come for many different reasons. Their ability to adjust to life 
in their adopted land has depended on several factors. 

 خلفٌة تارٌخٌة  -

فً القرنٌن السابع عشر والثامن . الى إٌجاد الحرٌة الدٌنٌة 1620مقدمة الحجاج الذٌن وصلوا فً ماساشوستس فً 

المهاجرٌن من شمال و جنوب اوروبا فً . النساء للعمل فً مزارع كبٌرة فً الجنوب عشر، عدد كبٌر من الرجال و

فً أواخر القرن التاسع عشر أول . بداٌة القرن التاسع عشر إلى الفرار وسوء الأحوال الاقتصادٌة فً البلاد

فً القرن العشرٌن . المهاجرٌن من الصٌن جاءت ممن ٌعملون بعقود بناء السكك الحدٌدٌة ٌربط بٌن الشرق والغرب

  السٌاسٌة

 

Thesis Statements 

 



 



 



 
 
 

 



 
Underline the Thesis Statement  
 
Look at these introductory paragraphs. What should the paragraphs in the main discuss 

for each thesis statement? 

 
 



Elements of the Lecture  
 

1. Body Paragraph  
 

a. logical division of ideas.  

b. Three Keys to Organize Logical Division Essay  
c. Paired Conjunction  

d. Colon (:)  
e. Parallelism  
f. Parallelism with correlative conjunctions  

g. Thesis Statement Pitfalls  
h. Transition Signals For Logical Division of Ideas  
j. Transitions between Paragraphs.  

Body Paragraphs  
The body paragraph in an essay are like the supporting sentences in a paragraph. 
They are the place to develop your topic and prove your points. You should organize 

your body paragraph according to some sort of pattern, such as  
- Chronological order  
- Comparison/ contrast  

- or both  
انفقشاد  هٍئخ  

 ورثجذ يىضىع وضغل انًُبست انًكبٌ هى . انفقشح فً انجًم دػى يثم يقبل فً انفقشح 

. انُقبط  
يثم ًَظ يٍ َىع دست انفقشحجسى  رُظٍى ٌجت  

كلا أو  -انؼكس وػهى) انًقبسَخ  -انضيًُ انزسهسم  -   

a. Logical division of Ideas.  
 
( basic pattern for essays is logical division of ideas.)  

نلأفكبس انًُطقً انزقسٍى هى انًقبلاد فً الاسبسً انًُظ ) .)  
 

- In this pattern, you divide your topic into subtopics and then discuss each subtopic 

in a separate paragraph.  

 انًىضىع كم يُبقشخ ثى انفشػٍخ انًىاضٍغ إنى انًىضىع رقسٍى ثك انخبص انًُظ هزا فً
يُفصهخ فقشح فً انفشػً  

 
- Logical division is an appropriate pattern for explaining causes, reasons, types, 

kinds, qualities, methods, advantages, and disadvantages, as these typical college 

exam questions ask you to do.  
 وأسبنٍت صفبد و أشكبل و أَىاع ، وأسجبة أسجبة نششح يُبسجخ ًَظ هى انًُطقً انزقسٍى -

  وػٍىة ويضاٌب
- For Example: College questions are as the following:  

 

Economic  Explain the three causes of inflation  
Agriculture/ Landscape design  Describe the basic types of soils and 

additives needed to prepare each type for 

planting.  
U.S. History  Discuss the causes of the U.S. Civil War.  
Business  explain the three main forms of business 

organization  
Health Sciences  Describe the various classes of drugs used 

to treat depression.  
 



 
b. Three Keys to Organize Logical Division Essay  

 
 
1- Divide your topic into subtopics, and then discuss each subtopic in a separate 

paragraph.  
 
2- Write a thesis statement that indicates logical division.  

 
3- Use transitions between paragraphs to guide your reader from one subtopic to the 
next.  

 أطروحة كتابة -2. منفصلة فقرة في الفرعي الموضوع كل مناقشة ثم الفرعية، المواضيع في موضوع تقسيم -1

    .الفرعي الموضوع من القارئ لتوجيه الفقرات بين الانتقالات استخدام -3. المنطقي التقسيم إلى يشير بيان

 

   

 
c. Thesis Statements for Logical Division of Ideas  

نلأفكبس انًُطقً انزقسٍى  
 
- The thesis statement of a logical division essay often indicates the 

number of subtopics:  

 
 :     يثبل:انفشػٍخ انًىاضٍغ يٍ ػذد انى ٌشٍش يب كثٍشا يقبل انًُطقً انزقسٍى ثٍبٌ أطشودخ

 

a- Native Americans have made valuable contributions to modern U.S. culture in four 
main areas.  
 

b- Inflation has three causes.  
 
 
- The thesis statement may even name the subtopics:  

انفشػٍخ انًىاضٍغ اسى دزى انجٍبٌ أطشودخ   

a- Native Americans have made valuable contributions to modern U.S. culture, 
particularly in the areas of language, art, food, and government.  
 

b- inflation has three causes: excessive government spending, unrestrained 
consumer borrowing, and an increase in the supply of paper money.  
 

c-Paired Conjunctions  
 انؼطــف         
Paired conjunctions (both… and, not only… but also) are an especially effective way 

to list two subtopics. 
.اثٍٍُ انفشػٍخ انًىاضٍغ قبئًخ إنى خبصخ ثصفخ فؼبنخ طشٌقخ هى  

  أيثـهخ

c.Young people in my culture have less freedom than young people in the United 
States …………..not only in their choice of lifestyle but also in their choice of 
careers.  

d. Puppies, like children, need both love and discipline to become responsible 
members . …..of society.  
 

 



d. Colon (: )  
 انُقطزٍٍ

 
* A colon is often useful before lists of two, three, or more subtopics in a thesis 
statement: 

 فً انفشػٍخ انًىاضٍغ أكثش أو ثلاثخ أو اثٍٍُ قىائى قجم يٍ الأدٍبٌ يٍ كثٍش فً انًفٍذ هى 
           يثــبل :انجٍبٌ أطشودخ

 

e. Young people in my culture have less freedom than young people in the United 
States in three areas: where they live, whom they marry, and what their job is.  
f. The Father of Psychoanalysis, Sigmund Freud, believed that the human mind had 

three separate parts: the id, the ego, and the superego.  
 

* Notice that subtopics are in parallel form, which means that they have the same 

grammatical form: In example a, d, and f all are nouns; in example b, all are adjective + noun 

phrases; in example c all, are prepositional phrases, in example e, all are dependent clauses. 

 كلها و و و د ، المثال سبيل في:  النحوية شكل نفس لها أن يعني مما الوقت، نفس في الفرعية، المواضيع أن حظلا

 تعتمد، ه مثل في العبارات شيء كل ج المثال سبيل وعلى; العبارات نون صفة كل ب المثال سبيل وعلى; والأسماء

 .الشروط

 

 
e. Parallelism  
is an important element in English writing, especially when you are listing and 

comparing and contrasting items or ideas. Parallelism means that each item in a list 
or comparison follows the same grammatical pattern. If you are writing a list and the 
first item in your list is a noun, write all the following items as nouns also. If the first 

item is an –ing word, make all the others –ing words; if it is an adverb clause, make 
all the others adverb clause.  
  انزىاصي

 أو َبصشانغ يقبسَخ قبئًخ ركىٌ ػُذيب سًٍب ولا الاَكهٍضٌخ، ثبنهغخ انكزبثخ فً هبو ػُصش هى
 قبئًخ، ركزت كُذ إرا.  انُذىٌخ ًَظ َفس يقبسَخ أو قبئًخ فً ثُذ كم أٌ ٌؼًُ رىاصي.  الأفكبس

 انجُذ هزا كبٌ إرا. أٌضب والأسًبء انزبنٍخ، انجُىد جًٍغ وكزبثخ َىٌ هى انقبئًخ فً الأول انجُذ فإٌ

 اَخشٌٍ جًٍغ انظشفٍخ، انؼجبسح كبَذ إرا ثًؼُى أي  -اَخشٌٍ جًٍغ رقذو كهًخ،  -هى الأول
انظشفٍخ ششط . 

 

Not Parallel  Parallel  
My English conversation class is made up 
of Chinese, Spaniards, and some are from 

Bosnia.  

My English Conversation class is made up 
of Chinese, Spaniards, and Bosnians.  

(The items are all nouns)  
Before you write a paper or before you take a test , you must organize your thoughts.  
Before you write a paper or take a test, you must organize your thoughts.  

 
f. Parallelism with correlative conjunctions  
Use parallel forms with the paired conjunctions both… and , either…or, neither…nor, 
and not only…but also.  

Paired conjunctions are placed directly before the elements that join in the sentence. 
Notice the parallel sentences in these clauses joined by paired conjunctions:  



 انزىاصي يغ انؼطف
يجبششح انزً رُظى نهجًهخ ٌىضغ انؼطف أيبو الأفكبس،يغ انؼطفجًم يزىاصٌخ   

 
- A new law provides the means for both regulating pesticides and ordering their 

removal if they are dangerous.  
 
- Air pollutants may come either from the ocean as natural contaminants given by 

sea life or from the internal combustion engines of automobiles.  
 

Practice 3: (A.) page 66  
Check the thesis statements that suggest logical division as a method of organization  
____1. Teenagers demonstrate their independence in several ways.  

____ 2. on their eighteenth birthday, U.S. citizens receive two important 
rights/possibilities: they can vote, and they can sign legal contracts.  
____ 3. in most occupations, women are still unequal to men in three areas: salary, 

power, and status.  
____ 4. living in a dormitory offers several advantages to first-year students.  
_____ 5. a college degree in international business requires (1) a knowledge of 

business procedures and (2) a knowledge of cultural differences.  
_____ 6. a computer is both faster and more accurate than a human.   

 

Practice: 3 (B) page 66  

Analyze the following thesis statements. Note: you may want to use one of the 
topics in this practice or the next for your own essay at the end of the chapter.  
Step 1 Locate the main topic and the subtopics in each of the following thesis 

………………………statements.  
Step 2 Draw a box around the topic .  
Step 3 Underline the subtopics.  

Step 4 Draw a circle around the words or punctuation marks that introduce the 
subtopics.  
The first one has been done for you as an example: 

صفذخ 66) ة( 3: نًًبسسخ   
 هزِ فً انًىاضٍغ أدذ اسزخذاو إنى رذزبج قذ: يلادظخ. انزبنٍخ انُظشٌخ انجٍبَبد رذهٍم 

. انفصم َهبٌخ فً يقبل ػهى أو انًًبسسخ  
... ...  انزبنٍخ انُظشٌخ يٍ كم فً فشػٍخ ويىضىػبد انشئٍسً انًىضىع يىقغ نزذذٌذ 1 انخطىح

. ثٍبَبد... ... ... ... ... ... ...   
  انًىضىع دىل اسسى 2 انخطىح

. انفشػٍخ ٌغانًىاض إثشاص 3 انخطىح  

 أَجض الأول. انفشػٍخ انًىاضٍغ ٌؼشض أٌ أو انزشقٍى وػلايبد انكهًبد دىل دائشح وضغ 4 انخطىح
انًثبل سجٍم ػهى نك : 

 

 
1. Capital punishment should be abolished not only because it deprives another 
person of life but also because it does not stop crimes.  

 

Do This By Yourself   
2. Women generally live longer than men for two main reasons : They tend to take 

better care of their health, and they have better resistance to stress.  



3. Teenagers declare their separateness from their parents by the way they dress 
and by the way they talk.  

4. In choosing a major, a student has to consider various factors, such as personal 
interest, job opportunities, and the availability of training institutions.  
5. An architect should be both an artist and an engineer.  

6. A healthy lifestyle involves eating a nutritious diet, exercising regularly, and 
getting enough sleep at night.  
 

 
 
 

g. Thesis statement Pitfalls.  
 
A thesis is the most important sentence in your essay, so write it with special though 

and care. Avoid these common problems:  
Problem 1: The thesis is too general.  
TOO GENERAL A college education is a good investment.  
IMPROVED A college education is a good investment for four reasons.  

TOO GENERAL Lasers are very useful .  
IMPROVED lasers have several applications in indust 

 . المخاطر بيان أطروحة

 : المشتركة المشاكل هذه تجنب. والرعاية وإن خاصة الكتابة حتى أو مقال في جملة أهم هي أطروحة

 . جدا عامة نظرية: 1 مشكلة

                           

        g. Thesis Statement Second Pitfall. محذور البيان الثانية لفزضيةا  . 

 
Problem 2: The thesis makes a simple announcement.   اٌ رجؼم :انًشكهخ انثبٍَخ
 الأػلاٌ ثسٍظ

ANNOUNCEMENT I am going to write about sports injuries.  
IMPROVED Avoid sports injuries by taking a few simple precautions.  
Problem 3: The Thesis stats an obvious fact. دقٍقخ واضذخ :انًشكهخ انثبنثخ   
OBVIOUS FACT The internet is a communication superhighway.  

IMPROVED The explosion of the internet has had both positive and negative . 
consequences.  
Practice 4: Writing Logical Division Thesis Statements  

لأطشودخ ل انزقسٍى انًُطقً انًشكهخ انشاثؼخ كزبثخ  
Write thesis statement for logical division essay on each of the following topics. For 
items 1-3, suggestions for subtopics are given in parentheses, which you do not have 

to use if you have ideas of your own. For items 4 and 5, use your own ideas.  
 
1- Clothing, hair, or shoe style in your school (three styles)  

 
Three clothing styles you can see at my university include Uniforms dress, Dishdash, 
and pants.  

 
2- Dangerous automobile drivers (speeders, cell-phone users, teens)  
 



There are three types of drivers that make our street unsafe: speeders, cell-phone 
users, and teenagers.  

(Do this by yourself)  
 
3- Disneyland’s or Disney World’s appeal (children and adults)  

 
………………………………………………………………………………………………………………………  
 

4- The advantages (or the disadvantages) of living in a large city/ a small town.  
 
. Living in a small town has several advantages: little traffic, a low crime rate, 

friendly …...neighbors, and community spirits.  
 
5- Kinds of appeals television advertisers use to sell automobiles/beer/ any product 

or service.  
 
……………………………………………………………………………………………………………………  
 

h. Transition Signals For Logical Division of Ideas…  
 
Transition signals for logical division essays include many that you may already 

know. نلأفكبس انًُطقً انزقسٍى الإشبساد َزقبلا ...  
الأسجخ ػهى رؼهى فً ػذٌذح يقبلاد رزضًٍ إشبساد انًُطقً انزقسٍى إنى الاَزقبل  . 

 

Transition Words or Phrases  
first, first of all, second, third, etc.  
next, last, finally,  

also, in addition, moreover, 
furthermore  

First, excessive government spending 
can lead to inflation.  

In addition, unrestrained consumer 
borrowing can cause inflationary 
tendencies.  

Finally, an increase in the supply of 
paper money gives rise to inflation  

 

h. Transition Signals For Logical Division of Ideas…  
Coordinators  

and  

both… and  
not only… but also  

Both an increase in the supply of paper 

money and unrestrained consumer 
borrowing can cause inflationary 
tendencies.  

To lose weight, one must not only 
exercise regularly but also eat wisely.  

 

J. Transition Signals Between Paragraphs  

Linking paragraphs with transitions helps your reader see how the subtopics are 
related. Link one paragraph to the next by adding a transition to the topic sentence 
of the second paragraph. This transition may be a single word, a phrase, or a 

dependent clause that repeats or summerizes the main idea in the preceding 
paragraph.  

Study the following model, and notice how the paragraphs are linked 



  الفقرات بين الإشارات انتقال

 طريق عن واحدة فقرة بين الربط. الصلة ذات الفرعية المواضيع كيف انظر القارئ يساعد التحولات مع الفقرات ربط

 وتطوير أو فقرة أو عبارة أو واحدة كلمة تكون قد الانتقال هذا. الفقرة من الثانية الجملة موضوع إلى الانتقال إلى إضافة

 الفقرات ربط كيف لاحظ التالية، النموذجية الدراسة. السابقة الفقرة في الرئيسية الفكرة هذه يكرر أن زراعته تقنيات

 

Aggressive Drivers  
The number of vehicles on freeways and streets is growing at an alarming rate. The increase 

of motor vehicles is creating hazardous conditions. Moreover, drivers are in such a rush to 

get to their destinations that many become angry or impatient with other motorists who are 

too slow or who are in their way. Aggressive drivers react foolishly toward others in several 

dangerous ways 

 

TRANSITION WORDS  

One way an angry driver may react is cut off another motorist. (+ supporting 
sentences)  
___________________________________________________  
Another way is to tailgate the other car. (+ supporting sentences)  
___________________________________________________  

In addition to cutting off and tailgating other cars, aggressive drivers often use 
rude language or gestures to show their anger. (+ Supporting sentences)  
__________________________________________________  

Although law enforcement authorities warn motorists against aggressive 
driving, the number who cut out their angry impulses has not declined. (+ Supporting 
sentences) __________________________________________________  
To conclude, aggressive drivers are endangering everyone because they create 
hazardous conditions by acting and driving foolishly. They should control their anger and 
learn to drive safely. After all, the lives they save could be their own.  

 

 

 

 

 



Elements of the Lecture  
 
- Concluding Paragraph  

 
- Essay Outline  

 
Concluding Paragraph  
The conclusion is your last chance to make your point clear.  
The concluding paragraph consists of:  

• A summary of the main points, or a restatement of your thesis in different words;  
• Your final comment on the subject, based on the information you have provided.  
The concluding paragraph should be introduced with a conclusion transition signal:  

in conclusion, in summary, in brief, in short, indeed  
Here are some basic principles you should follow to write an effective  

انختاميت فقرةلا  

. انىقطت نجعم الأخيرة فرصتك هو   
 أطروحت صياغت إعادة أو انرئيسيت، انىقاط موجز• :  مه يتكون انختاميت انفقرة

 أساس عهى انموضوع، عهى انتعهيق الأخير• ; مختهفت كهماث في بك انخاص

 في:  الإشارة اوتقال وتيجت إدخال يىبغي انختاميت انفقرة. انمقذمت انمعهوماث
 في الأساسيت انمبادئ بعض هىا أن وانواقع وباختصار، باختصار، وباختصار، انختاو،

انكتابت فعال سبيم  

 
conclusion:  
1. The conclusion should follow logically from the body of the essay.  

2. The conclusion must summarize the whole essay, not just one or two major 
points.  
3. The conclusion should not raise any new points but must be related to the thesis  

statement or body of the essay. 
(انخبتًت):لاستُتبجا   

 ، يطبل كم تهخص أٌ ٌُبغً انختبو فً. 2.  انًطبل يٍ يُنطٍباً  تُجى أٌ ٌُبغً انختبو فً. 1 

 ونكٍ جذٌذة َطبط أي ٌثٍش لا أٌ ٌُبغً انختبو فً. 3. سئٍسٍتٍٍ َطنتٍٍ أو واحذة فطط نٍس
انًطبل يٍ بٍبٌ أو أطشوحت هٍئت عهى ٌكوٌ أٌ ٌجب  

 

You can use different devices to make your final comment more 
interesting. Some of  
them are:  
• emphasize the result of the ideas in the essay;  

• offer a solution to the problems stated in the essay;  
• predict a situation that will result or occur from the ideas introduced in the essay;  

• make a recommendation concerning material presented in the essay.  •من النتٌجة على التأكٌد 

 ; المقال فً الأفكار هذه

 ; المقال فً المذكورة المشاكل حل تقدٌم• 

 ; المقال فً الأفكار من تحدث أو الوضع ٌؤدي أن ٌتوقع• 

 . المقال فً المعروضة المواد بشأن توصٌة تقدٌم• 

 

 



 



 

 

 

 

 

 

 

 



                                                                                                What’s Essay Outlining ? 

Before you begin writing the first 

draft of your essay, it is best to make 

an outline. An outline is a general 

plan of what you are going to write. 

You can compare making an outline 

to drawing plans to build a house. 

Before one begins to build a house, it 

is best to draw up plans to make sure 

that a house is built in the way you 

want. The same is true with writing 

an essay and making an outline                                                                       

 كنت ما عامة خطة هو مخطط. المخطط أن الأفضل فمن بك، الخاص المقال من الأولى المسودة كتابة فً تبدأ أن قبل   

 أفضل هو البٌت بناء فً تشرع أن قبل. منزل بناء خطط رسم على العرٌضة الخطوط وضع مقارنة ٌمكنك.  سأكتب

 مخطط ووضع مقال كتابة مع نفسه الشًء وٌصدق. ترٌدها التً بالطرٌقة بنٌت منزل أن من للتأكد خطط وضع

Introduction  
The Benefits of an Outline  
An outline of an essay can be very helpful for two reasons:  

 
- An outline will help make your essay more  

 
organized. A careful plan will help your body  
paragraphs stay focused on the ideas in your  

thesis statement.  
 
- An outline saves time for writers. Preparing an  

 
outline can take time, but when you are finished,  

you will be able to write the rough draft of your  
essay more quickly than if you didn’t have an  
outline.  

التفصٌلً    المخطط فوائد عرض

:  لسببٌن جدا مفٌدة تكون أن ٌمكن مقال مخطط

.   النظرٌة أفكار على التركٌز جسم الفقرات ٌساعد سوف دقٌقة لخطة. تنظٌما أكثر مقال ٌساعد سوف مخطط  -

 مخطط إعداد.  الكتاب على الوقت لتوفٌر مخطط -

 الانتهاء، عند ولكن الوقت، بعض ٌستغرق



 من مشروع كتابة على قادرة تكون سوف

 مخططا ٌكن لم لو مما أكبر بسرعة مقال

 
 
Example  

Outline  
Here is an example of how a blank outline might look: 

 

 

 

 

 



The Process  
Thesis Statement  

To begin an outline, you need to start with your thesis  
statement. The thesis statement will be your guide  
throughout the process of writing your essay. From the  

thesis statement, you can begin writing the topic 
sentences  
for the body paragraphs in the outline.  

 

 من. مقال الكتابة عملٌة فً دلٌلك ٌكون سوف البٌان طرح.  بأهمها أبدأ إلى تحتاج مخطط لبدء البٌان أطروحة عملٌة

 .المخطط فً الفقرات هٌئة ل الجمل موضوع بكتابة البدء ٌمكنك ، بٌان أطروحة

 

 

The Process  
Topic Sentences  
The topic sentence for each body paragraph  

should support the thesis statement. The topic  
sentences need to agree with the main idea or  
subpoints in the thesis statement; otherwise,  

the essay could be confusing. 
هٍئت كم عهى  انجًم يوضوع عهى انعطوببث يوضوع عًهٍت   

 انفكشة يع تتفق  جًم إنى بحبجت انًوضوع هزا.  انفشضٍت هزِ تذعى أٌ ٌُبغً انفطشة 

أو انشئٍسٍت  subpoints ًانبٍبٌ أطشوحت ف;  
يشبكب ٌكوٌ أٌ ًٌكٍ يطبل فإٌ وإلا  . 

  

The Process  
Topic Sentences  
The Process  

Supporting Details  
Under the topic sentence for each paragraph,  
list some of the supporting details, examples,  

or ideas you want to include in each paragraph. 
نكم انجًم عهى  انًوضوع تفبصٍم دعى   

فطشة كم فً تذسج أٌ تشٌذ أفكبس أو رنك، أيثهت ويٍ انتفبصٍم، يٍ بعض دعى عهى قبئًت فطشة،   

 
The Process  



 
Supporting Details      

                                                                                                                       

 

 

 

 

 

 

Roman Numeralsالأسقبو انشويبٍَت 
I = 1  
II= 2  

III= 3  
IV= 4  
V= 5  

VI= 6  
VII= 7  

VIII= 8  
IX= 9  
X= 10  

XI= 11  
XII= 12  

XIII= 13  
XIV= 14  
XV= 15  

 



Review and Practice 

 

Elements of the Lecture 

1- The essay contains six paragraphs. There are four paragraphs in the body. 

2- Topic sentences; 

o Body Paragraph 1: First of all, Native Americans left a permanent imprint on the 

English Language 

o Body Paragraph 2: Art is another area of important Native American contributions. 

o Body Paragraph 3: In addition to language and art, agriculture is another area in 

which Native Americans had a great and lasting influence on the peoples who arrived 

here from Europe , Africa, and Asia. 

o B.P 4: Finally, it may surprise some people to learn that Americans are also 

indebted to the native people for our form of government 

.  هناك أربع فقرات في الجسم. مقال يتضمن ست فقرات-

للغة الإنجليزية  ا أولا وقبل كل شيء، غادر الهنود بصمة دائمة على: 1جمل الموضوع؛ س الجسم الفقرة  -2

.  الفن هو مجال آخر من مساهمات هامة الأمريكيين: 2الجسم الفقرة  *

بالإضافة إلى للغة والفن والزراعة هي مجال آخر والتي كان الهنود لها تأثير كبير ودائم على الشعوب : الفقرة الجسم 3*

التي وصلت الى هنا من أوروبا وأفريقيا وآسيا 

  لمعرفة أن الأميركيين هم أيضا مدين للشعب أصلي لشكل حكومتناوأخيرا، قد يفاجئ بعض الناس فقرة -4

مرات  4، بي بي 2مرات في بي بي  4، 1مرات في الفقرة الجسم  5ينبغي إعادة تدويرها ذلك . الهنود هو اسما رئيسيا -

. يةفي المساواة الختام 2، و BP 4 في 1، 3في 



 

 

 



 

 

Type of Introduction: Surprising Statistics or Facts 

Remember : 4 types of Introduction 

1- Funnel Introduction 

2- Dramatic, Interesting or funny story 

3- Surprising Statistics or Facts 

4- Historical Background                                                                 



أنواع من مقدمة   4: تذكر                 

 2القمع مقدمة  -1

المسرحية، للاهتمام أو مضحك قصة   - -2

 الاحصائيات المفاجئة أو حقائق  -3

   خلفية تاريخية -4

 

 

 

 

 

 



 

 

 



Chronological Order: Process Essay 
Process Essay 
Basic Info 

- A Process essay is a description of a procedure, a step-by-step analysis and 
explanation of a process. 
- Many tasks that we do every day are processes that we follow in a specific order. 
- It addresses a familiar process that we currently do regularly or that you have done 
in the past. 
- You are "the expert" and the organization of the essay is governed by chronological 
order, so it should be the easiest essay to write for you. 
Use First Person 

I am asking that you explain a process, and use expressions such as: 
"I (or we) did this, and then I (or we) did that (first person)" 
Do not use 2nd person such as: 
"you do this next, and you will see...(second person)." 
NEVER, EVER use second person in this essay for me!! 
Audience 

- Your audience is your reader. 
- Keep your reader (me) in mind, and assume that I know nothing or very little about 
your topic. 
- Therefore, you must define any terms I may not be familiar with. 
- Don't assume that I am an expert in 
computers or in any other subject. 

 مقال عملٌة عملٌة: الزمنً لتسلسلا

 الأساسٌة المعلومات مقال 

.  عملٌة وتحلٌل شرح بخطوة خطوة الاجراء وصف مقال عملٌة  -

. محددة ٌاتعمل نتابع ٌوم كل لا التً العدٌدة المهام -

.  الماضً فً تفعل لم أنك أو بانتظام حالٌا لدٌنا مألوفة عملٌة ٌتناول  -

 

 

 

 

 

 ستخدام الشخص أولاا

 أول استخدام.  لك مقال كتابة من أسهل تكون بحٌث ، الزمنً التسلسل ٌحكمها هو المقال من ومنظمة" الخبٌر" كنت -

 شخص 2 تستخدم لا ،(شخص اول ان لم( أو) هذا، لم( أو) أنا: "  مثل عبارات استخدام أو عملٌة، تفسر أن أسأل شخص

!!  لً مقال هذا فً آخر شخص استخدام أبدااً ( .ثانٌا... ) سترى و ذلك بعد هذا لا: "مثل

شرح كٌف فعلت ذلك ابدلا من ذلك، . كٌف ٌمكن تنفٌذ المهمة قمتم به تخبرنً لا 

.  القارئ الجمهور  -الجمهور 

.  الموضوع حول جدا القلٌل أو شٌئا أعرف أن الاعتبار، فً(  لً)  القارئ -



 لا قد شروط أي تحدٌد ٌجب ولذلك،. الموضوع حول جدا القلٌل أو شٌئا أعرف أن لً شروط أي تحدد أن ٌجب ولذلك،

.  مألوفة تكون

 .آخر موضوع أي فً أو الكمبٌوتر فً خبٌر أنً تفترض لا -

- Clarify your descriptions so that any reasonable person would understand your 
meaning. 
- Do not instruct me on how I can perform the task you have done. Rather, 
explain how YOU did it. 
Writing Style 

- This is not a diary or journal exercise. It is not a narrative or story. 

- It must describe a procedure that can be broken down into steps or stages. 
- I suggest that you should try to organize your topic into three main categories 

- When you are organizing, first make sure your thesis statement is written correctly. 
- The thesis should immediately lead to the three divisions you make for your body 
categories. 
- Make sure that each paragraph then has a suitable topic sentence that outlines that 
stage of the process. 
Organizing the Essay 

The organization of the process essay should look like this: 
- Introduction paragraph 
- Stage one paragraph 
- Transition, stage two paragraph 
- transition, stage three paragraph 

.  لدٌك معنى ٌفهم عاقل شخص أي وصف أن ذلك توضٌح

 .بذلك قمت كٌف شرح بل. مهمة أداء ٌمكننً كٌف على لً تأمر لا -

  الكتابة اسلوب

.   رواٌة أو سرد ولا. ممارسة أو ٌومٌة مذكرات لٌست هذه -

.  مراحل أو خطوات إلى تقسٌمها ٌمكن يالت الإجراءات تصف أن ٌجب -

  رئٌسٌة فئات ثلاث فً الموضوع لتنظٌم محاولة علٌك أقترح -

.  صحٌح بشكل البٌان أطروحة كتابة من تأكد أول بتنظٌم تقوم عندما -

.  فئات جسمك أن فً فرق ثلاث إلى فورا ٌؤدي أن مقولة -

 .العملٌة مراحل من مرحلة أن ضحٌو الموضوع مناسبة الجملة ثم فقرة كل أن من تأكد -

  المقال ظٌمتن

:   هذا مثل تبدو أن ٌجب مقال عملٌة تنظٌم

  الفقرة مقدمة -

  الفقرة الاولى المرحلة -

  الفقرة الثانٌة المرحلة الانتقال، -

 الفقرة الثالثة المرحلة الانتقال، -

- {any other stages if necessary} 



- transition, conclusion 
Organization continued… 

- Each body paragraph will be one step in the process, and various sub-steps should 
be explained within each body paragraph. 
- Be sure to use transitions to tie steps and sub-steps together: to act as bridges so 
that your writing flows more smoothly and coherently. 
- Most of the transitions will refer to time because the process paper analyzes steps 
of a process in time: first, second, third, next, then, soon after, later, last, finally, 
and so on. 
- A body paragraph should have a minimum of five sentences, so avoid having them 
be too short. 
The Intro Paragraph 

- Good process intros open with a general subject and gradually move toward the 
THESIS STATEMENT. 
- A good intro flows well, with no choppy sentences appearing out of nowhere. 
— They transition well. 

- The reader knows immediately that the essay will be about a procedure. 
The Intro Paragraph 

- First, always remember that the thesis statement of your essay is the LAST 
sentence in your introductory paragraph. 
- It is the most important sentence of your 

{  الأمر لزم إذا أخرى مراحل أي} - -

 اختتام انتقالٌة، بمرحلة تمر -

...   المنظمة اصلت

.  الفقرة شرح جهاز كل فً ٌكون أن ٌنبغً الفرعٌة الخطوات مختلف العملٌة، فً خطوة ٌكون سوف الفقرة جسم كل -

 أكثر الكتابة أن حتى الجسور: امع خطوات اتخاذ ودون الخطوات بٌن الربط إلى الانتقال عملٌات استخدام على احرص -

.  مترابط تدفقات سلاسة

 والثانٌة الاولى: الوقت فً عملٌة خطوات من ورقة تحلل عملٌة بسبب وقت إلى أشٌر سوف التحولات هذه معظم -

 .ذلك إلى وما وأخٌرا، ذلك، بعد بقلٌل ذلك بعد ثم ذلك، بعد والثالثة،

 

 . جدا قصٌرة هذه نتجنب حتى بالسجن، أحكام خمسة من الأدنى الحد ٌكون أن ٌنبغً الفقرة هٌئة

INTRO الفقرة  

.   الفكرة نحو تدرٌجٌا الموضوع العام تقدم مع جٌدة عملٌة -

- INTRO فجأة تظهر لا مضطربة أحكام مع جٌدة، تدفقات  .

.  انتقالٌة بمرحلة تمر التً -

 .إجراء ٌتم وسوف مباشرة المقال أن القارئ ٌعرف أن -

 ةالفقر

 

الاستهلالٌة الفقرة فً الأخٌرة الجملة هو مقال بٌان أطروحة تكون ان دائما نتذكر أولا،  -  



essay, so a great deal of thought goes into that sentence. 
- All of the ideas you present in your body paragraphs must flow from that sentence, 
and in many ways, your thesis controls your conclusion as well. 
The Thesis 

Do not "announce" or "talk" to the reader as in the following examples of bad 

writing: 

- "In this essay, I will explain...,” 
- “As I mentioned above...,” 
- "As I have shown...," 
- "I have chosen to write about...," 
- "the above reasons,” 
Never use the following expressions: 
- "I think," 
- "I feel," 
- "In my opinion." 
The thesis continued… 

- If you are somewhat creative, you can begin with acreative introduction 
- Even if you aren't especially creative, your thesis statement must set the tone for 
the rest of your essay. 
- It must have a subject and a comment about it. 
Sample Thesis Statements 

(General introductory material comes before the thesis) 
- ...Once those decisions have been made, the difficulty of learning all the steps 
involved in diaper changing comes: preparation, procedure, and clean-up. 

. الجملة هذه فً التفكٌر من الكثٌر حتى

 نظرٌة ضوابط الطرق، من العدٌد فً و ، الجملة هذه من تنبع أن ٌجب فً جسم الفقرات هذه فً الأفكار جمٌع  -

 .بك الخاص الاستنتاج

  الفكرة

 الكتابة سوء من التالٌة الامثلة فً كما القارئ إلى" الحدٌث" أو" اعلان" لا

... "   بشرح اقوم سوف ، المقالة هذه فً"  -

... "   أعلاه ذكرت كما"  -

... "   موضح كما"  -

... "   عن الكتابة اخترت لقد"  -

"   أعتقد"  : - التالٌة للعبارات استخدام ولا". الاسباب هذه"  -

"   أشعر"  -

 ".رأًٌ فً"  -

...   استمرار فرضٌة

 مقدمة ةخلاق مع البدء ٌمكنك ما، حد إلى مبدع كنت إذا -

.   المقال بقٌة نغمة تحدد أن ٌجب بك الخاص أطروحة المبدعة خاصة تكن لم إذا حتى  -

 .علٌها التعلٌق على و الموضوع على ٌكون أن ٌجب -



  العامة النظرٌة البٌانات نموذج

 أطروحة البٌان البسٌطة

(   فرضٌة قبل التمهٌدٌة المواد)

 ٌأتً تغٌٌر الحفاضات فً الخطوات جمٌع تعلم صعوبة القرارات، تلك بعد) ... (  -

 :أمثــــلة

- ...There are many delicious shrimp recipes. However, I enjoy preparing a French 
appetizer called "Shrimp Bordelaise." 
- ...The actual process of preparing a bowl of cereal is not difficult; what is hard is 
selecting what I want. 
- ...to maintain a healthy, attractive, and happy Shih-Tzu, a regimen of weekly 
grooming is required. (Regimen indicates a process, something repeated.) 
- ...To make this popular "Y" shaped necklace, several easy steps must be followed. 

" bordelaise الجمبرى" الفرنسٌة المقبلات بتحضٌر تمتع ذلك، ومع. اللذٌذة الجمبري وصفات من العدٌد هناك

 . أرٌد ما تحدٌد صعوبة هو ما; صعبة لٌست الحبوب من وعاء إعداد من الفعلٌة العملٌة" -

shih-tzu مرحة جذابة صحٌة بٌئة على الحفاظ على) ... (  -  النظام. (بالجسم العناٌة الاسبوعٌة الرٌاضٌة رٌناتالتم ، 

"(تكرر ما وهو ، عملٌة إلى ٌشٌر  
" شكل الشعبٌة هذه) ... (  - Y 

يًّ  عقد"  اتباعها ٌجب سهلة خطوات عدة، ذهب  
 
Topic Sentences 
 

One of the dangers of this type of essay is to write a topic sentence that is too 
narrow or limited. 
For example, if your topic sentence is: 
"Next, I wrote a resume," 
that body paragraph can discuss ONLY writing the resume. 

You cannot switch the subject matter in the middle of the paragraph and begin 

discussing how you contacted employment agencies or how you phoned for 

interviews. الجمل  موضوع 

 كان إذا ال،المث سبٌل على. محدودة أو للغاٌة ضٌقة العقوبة موضوع كتابة هو المقالات من النوع هذا من مخاطر من
 ٌمكنك لا. الذاتٌة السٌرة كتابة فقط الهٌئة تناقش أن ٌمكن الفقرة أن"  ذاتٌة سٌرة كتبت ذلك بعد: "هو الجملة موضوع

مقابلات على اتصل كٌف أو التوظٌف وكالات الاتصال كٌفٌة مناقشة وبدء الفقرة منتصف فً الموضوع تحوٌل  

 
Mistakes witnessed by Mr. Sholtis 

- Remember, all of your body paragraphs' topic sentences must flow from the thesis 
statement, so pick a thesis statement that is broad enough to cover all of your 
stages in your process. 
- For example, I had a lady who wrote about her daughter's birthday party and 
wrote her thesis like this: 
• "After selecting the theme, the next step was to prepare the food." 
• Then, the entire essay must be about the food preparation. 
• No other topic, such as the games, the 
 

location, or the invitations could be mentioned, so she painted herself into a corner. 
• Therefore, if she had wanted to discuss those issues, she could have written: 



- After selecting the theme of the party, preparations focused on planning the 

invitations, the games, and the food. (Also notice that active verbs such as 
preparations focused on planning is better than the next step was. To be verbs are 

usually boring.) 
Suggestions to Aid Paragraph Development 

- Not only tell what to do but also tell why to do it. 
- Sometimes it's important to tell the readers what not to do. And why. 

- Inform readers of necessary cautions or warnings. 
- Include not only information about the process but also enough text to "prove" 
your point of view about the process. 
- Define any terms with which the readers may not be familiar. 
- Use pictures or diagrams that are helpful. 

 لأخطاء التً واجهت السٌدة شولٌتسا

ٌجب أن تتدفق من البٌان أطروحة، حتى اختٌار أطروحة البٌان أن واسع بما ' جسم الفقراتكل موضوع العقوبات  ذكر،ت

 ٌكفً لتغطٌة جمٌع مراحل الخاصة بك فً العملٌة الخاصة بك

على سبٌل المثال، كان لً سٌدة الذٌن كتبوا عن حفل عٌد مٌلاد ابنتها وكتبت أطروحتها مثل هذا 

وضوع، وكانت الخطوة التالٌة لإعداد الطعامعد اختٌار المب  
 

.  زاوٌة فً نفسها رسمت أنها ذلك ذكر قد دعوات أو ، موقع

 :كتبت قد أنها المسائل، هذه مناقشة فً ترغب كانت إذا ثم، ومن• 

 والطعام اب،ألع غرفة الدعوات، التخطٌط على تركز التحضٌرٌة الاعمال، الحزب من موضوع اختٌار بعد -

 "(عادة المملة الأفعال تكون أن. التالٌة الخطوة من أفضل التخطٌط على تركز التحضٌرٌة الاعمال مثل كلمات أن لاحظ)

 التنمٌة الفقرة لمساعدة اقتراحات

.  لا لماذا أقول بل لا ما أقول لا

.  ولماذا. ما القراء تخبر أن المهم من الأحٌان بعض وفً -

.  تحذٌرات أو اللازمة الاحتٌاطات من القراء إبلاغ -

.  العملٌة هذه حول نظرك وجهة" ٌثبت" على نص كما كافٌة غٌر عملٌة عن معلومات فقط تشمل لا -

 .المفٌدة البٌانٌة الرسوم أو الصور استخدام . -مألوفة تكون لا قد القراء التً الأحكام تحدٌد -

 

Conclusions 

- As in any essay, your conclusion of a process paper summarizes the essay. 
- It brings the reader "up to date" on the process, such as explaining the results of 
this process. 

 (الخاتمة)استنتاجات

ٌلخص المقال ورقة عملٌة اختتام إلى أو مقال أي فً كما  -   

- It brings the reader "up to date" on the process, such as explaining the results of 
this process. 
— 

العملٌة هذه نتائج أن موضحا مثل عملٌة، فً التارٌخ إلى تصل"  القارئ ٌضع أن -  
 



- For example: 

you might discuss how much the family enjoys the patio you built 
how pleased your sister was with the quilt you made her 
how much everyone enjoyed the party you planned 
how you got a promotion for handling your procedure so well 

: المثال سبٌل على -

u  مبنى فناء فً الأسرة وتتمتع مدى لمناقشةهل ٌمكن  

  جعلها فً لحاف مع تكأخ كٌف كان من دواعً سرور 

  المخطط فً الطرف على شخص كل ٌتمتع الكثٌركم كان   

جٌد بشكل ذلك معالجة إجراءات تعزٌز على حصلت كٌف                                                                                 

Conclusions 

- Whatever the current status is on the project you did. 
- Even if you just do a recipe, you can tell about how people feel when they see it or 
taste it, and how satisfied you become when you see others' reactions to your work. 
- There is a sense of completion to the essay 
- It just doesn't stop abruptly causing the reader to wonder how it all turned out. 
- One way to see if your conclusion is good is to read your introduction and then 
jump directly to the conclusion and see if the two flow together well, or do they 
seem to be part of two different essays. 
- They should be similar in tone; if you start your intro humorously, your conclusion 
should be also. 

- Similarly, if your intro is formal, your conclusion should be formal as well 

  (الخاتمة)استنتاجات 

. المشروع على الراهنة الحالة كانت مهما -

 تصبح عن رضاك مدى ما و ، تذوقها أو ٌرونه عندما الناس ورشع كٌفٌة عن معرفة ٌمكنك وصفة لا كنت إذا حتى  -

 .العمل إلى الآخرٌن فعل ردود رأٌت عندما

  المقال استكمال من شعور هناك -

.   تبٌن كٌف ٌتساءل أن للقارئ ٌؤدي مما مفاجئ بشكل تتوقف لا -

 أو جٌد بشكل تدفق كان إذا انظر و الاستنتاج إلى مباشرة تقفز ثم مقدمة تقرأ أن هو الاستنتاج كان إذا ما لمعرفة طرٌقة -

 .المختلفة المقالات من أنها ٌبدو لا

.  ٌكون أن ٌنبغً كما بظرافة، المقدمة تبدأ كنت إذا; مماثلة لهجة فً ٌكون أن ٌجب

ة الرسمً تكون أن ٌنبغً رسمٌة، المقدمة كانت إذا وبالمثل،  -



 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 





 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Cause and Effect Essay 

Let’s Play this icon and listen carefully. 
What is a cause? What is an effect? 

Cause and effect depend on each other. You can’t have one without the other. A 
plane crashed. That is the effect. What are the possible causes? Was it a mechanical 
or human error? Was it due to the weather? Was it a terrorist action? Obviously 

there are many possible causes. 
How to write a cause and effect essay. 

المقالح ثشأ   

.تعىاٌح والاستماع الشمز هزا لعة دعىوا   

تأثٍش؟ هى ما ؟ السثة هى ما   

 ما. الىاقع هى هزا. طائشج تحطمت. اَخش دون أحذ لذٌل ٌنىن أن ٌمنه لا. الثعض تعضها على تعتمذ والىتٍجح السثة 

 أن الىاضح ومه إسهاتٍا؟ عملا مان الطقس؟ تسثة رلل مان الثششي؟ الخطأ أو مٍناوٍنٍح ماوت المحتملح؟ الأسثاب هً
مقاه أثش على النتاتح مٍفٍح. المحتملح الأسثاب مه العذٌذ هىاك . 

Step one: 

Select a significant topic, for example, a social phenomenon or a social trend. 
Examples: 
Social phenomena: 

Teenage rebellion 
Teenage violence 
Domestic abuse 

Environmental crisis 
Pollution   

: الأونى انخطىح   

اتجبِ أو اجتًبعٍخ ظبهشح انًخبل، سجٍم عهى هبيب، يىضىعب اختٍبس   
. اجتًبعً   

: أيخهخ  
:الاجتًبعٍخ انظىاهش   

انجٍئً انتهىث أصيخ الأسشي وانعُف وانعُف انتًشد انًشاهقبد انًشاهقبد   
Social trends: 

Increasing number of teenage pregnancies 
Increases in computer science majors. 

:الاجتًبعٍخ الاتجبهبد  

انكًجٍىتش عهىو فً ٌضٌذ انًشاهقبد ثٍٍ انحًم حبلاد عذد صٌبدح   . 
Step two 

Decide whether you want to examine 
the cause or effect or both. 
Step three 

Examine each cause and effect thoroughly, 
using sufficient evidence to prove your points. 
54 
"   الثانيت الخطىة

. كليهما أو أثر أو قضيت دراست تريذ كنت إرا ما تقرر  
الثالثت الخطىة  

54. النقاط تثبت كافيت أدلت باستخذام بذقت السبب كل فحص   
The patterns of cause and effect essays are the following 

Cause-to-Effect Pattern 
Introduction, Thesis 
Effect 1 
Effect 2 

Effect 3 
Conclusion 
• Effect-to-Cause Pattern 



• Introduction, Thesis 

• Cause 1 
• Cause 2 

• Cause 3 
• Conclusion 

انتبنٍخ انًقبلاد سججٍخ يبردٌ   
 يقذيخ•  ًَظ سجت إنى الأحش•  اختتبو أحش 3 2 1 يٍ اعتجبسا أحش حٍج عشض ًَظ تأحٍش إنى ٌؤدي 

انقضٍخ اختتبو•  3•  2•  1 انسجت انسجت َظشٌخ•   

 
Guideline for Writing Cause and Effect Essays 
Introduction 

Lead-in: Introduce the topic 
Transition: Present popular assumption of the cause or the effect concerning the 

topic 
Thesis Statement: Present your speculation about the causes or effects of the topic 

(at least three cause or effects) 
 

  يقبلاد انسجت كتبثخ عهى انتىجٍهً انًجذأ

 يقذيخ
انًىضىع هزا إدخبل فً   

يىضىع ثٍبٌ أحش عهى أو سجت يٍ انشعجٍخ الافتشاض هزا: الاَتقبل   

آحبس أو أسجبة حلاحخ الأقم عهى) انًىضىع عهى آحبس أو أسجبة حىل تكهُبد تقذٌى :أطشوحخ   
Body 
Body Paragraph 1 

1. Topic Sentence: Present the first cause or the first effect. 

2. Supporting Details: Explain and provide examples. 
3. Closing Remarks: Link the examples back to the topic sentence. 
Body Paragraph 2 

1. Topic Sentence: Present the second cause or the second effect. 
2. Supporting Details: Explain and provide examples. 

3. Closing Remarks: Link the examples back to the topic sentence. 
Body Paragraph 3 

1. Topic Sentence: Present the third cause or the third effect. 

2. Supporting Details: Explain and provide examples. 
3. Closing Remarks: Link the examples back to the topic sentence. 

ٌئخِ  
1 انفقشح هٍئخ   

.أول أو سجت أول هزا:  انجًم يىضىع. 1   

.أيخهخ تقذٌى و ششح:  تفبصٍم دعى. 2   
. انحكى يىضىع إنى انعىدح أيخهخ ثٍٍ انشثظ: ختبيٍخ يلاحظبد. 3   

. 2 انفقشح  انهٍئخ  

. انخبًَ أو انخبًَ انسجت هزا: انجًم يىضىع-1  
 يىضىع إنى انعىدح أيخهخ ثٍٍ انشثظ: ختبيٍخ يلاحظبد. 3. أيخهخ تقذٌى و ششح:  تفبصٍم دعى. 2

. انجًم  

 و ششح:  تفبصٍم دعى. 2. انخبنخخ أو انخبنج انسجت هزا: انجًم يىضىع-1. 3 انفقشح انهٍئخ
انجًم يىضىع إنى انعىدح أيخهخ ثٍٍ انشثظ: ختبيٍخ يلاحظبد. 3. أيخهخ تقذٌى . 

Conclusion 

1. Restate the thesis statement. 
2. Offer a solution or share insight                                                                       

                                                                                  .  مشاركة أو الحل. 2.  الفكرة صياغة إعادة. 1 الاستنتاج   .

             



Elements of the Lecture  
 

- What’s Cause & Effect Essay?  
 
- Types of Cause & Effect Essay Organizations.  

 
a. Block Organization  
b. Chain Organization  

What is a Cause and Effect Essay?  
 
- A Cause and Effect Essay provides reasons and explanations for events, conditions, or 

behaviors.  
 
 

- It involves tracing probable or known effects of a certain cause or examining one or 
more effects and discussing the reasonable or known cause(s).  
 
Intro : Cause and EffectCause and Effect  

 
- analyzes why something happens.  
 

- Some effects are caused by multiple causes.  
 
- Some causes, in turn, can result in multiple effects.  

 
Every event has a cause and every cause has a result.  
Hint: Cause and Effect  

 
- In this unit, you will look at the situation (effect) and examine the reasons (causes) for 
it.  

 
- Usually there are more than one reason for the situation.  
 

- When there are many reasons, there is usually one that is most important.  
 
Remember !!!  

Remember the following points when you write about the causes of an effect:  
 
1- Look at the possible causes and discuss them.  

 
2- Support all the causes. Give good examples.  
 

3- State your most important cause list. This will make your essay m ore interesting.  
 

 

 



  ؟ مقال أثر*  سبب هو ما

 . المنظمات مقال أثر*  باسبالا من أنواع -

 . المنظمة حظر -أ

  تنظٌم  سلسلة-ب

  ؟ مقال تأثٌر سبب هو ما

 . التصرفات أو والظروف الأحداث لأسباب تفسٌرات ٌقدم مقال أثر على -

 (. s)معروف سبب أو معقولة مناقشة و آثار أكثر أو دراسة أو معٌن سبب ٌعرف او محتملة آثار تعقب تشمل -

السبب والتأثٌر  :  المقدمة 

 . شًء ٌحدث لماذا تحلٌلات -

 سبب كل سبب قد حالة كل. متعددة آثار إلى تؤدي أن ٌمكن بدورها، أسباب، بعض . -متعددة أسباب عن الناجمة الاثار بعض -

 أكثر هناك ٌكون ما عادة ( . - أسباب) الاسباب دراسة)(  الحالة هذه فً ستنظر الوحدة، هذه فً  -السبب: تلمٌح. لذلك نتٌجة

 عن الكتابة عند التالٌة النقاط تذكر!!!  تذكر. أهم من عادة ٌوجد الأسباب، من العدٌد هناك ٌكون عندما . -الحالة لهذه سبب من

: والتأثٌر  أسباب

 

 . ومناقشتها المحتملة الأسباب فً النظر -1

 . جٌدة أمثلة إعطاء. أسباب جمٌع دعم -2

ومفٌد  مهم ك مقالسٌجعل من  هذا. قائمة قضٌة أهمأذكر  -3

 

 

 

Understanding the Assignment  
 
- Cause and Effect Essay assignments typically use the following language:  

 
"What are the causes of X?"  
"What led to X?"  
"Why did X occur?"  

"Why does X happen?"  
"What would be the effects of X?"  
Example:  

 
- Define recession and discuss the probable effects a recession would have on  
 

American society.  
Transitions  
 



- Transitions for showing cause: because and as  
 

 
- Because and as introduce a reason clause. They both answer the question “why?” 
Both because and as can bу used at the beginning of the sentence or in the middle.  

 
 
- Use a comma after the reason if you start the sentence with because and as.  

 
Two Ways of Organization:  
 

- There are two ways to organize a cause-and-effect essay:  
 
block organization and chain organization.  

 
- Some topics work better when organized in block, while others work better when 
organized in a chain. If the causes and effects are closely related, it id s better to use a 
chain organization.  

 
First Type: Block organization  
 

- You discuss all of the causes in one block (one, two or three paragraphs, depending on 
the n umber of causes). Then you discuss all the effects in another block.  

 

 

 

  المهمة فهم

 لماذا" "ٌحدث؟ X لم لماذا" "؟X إلى أدى ما" "؟X أسباب هً ما: "التالٌة الصٌغة تستخدم ما عادة المهام مقال أثر -

 "؟X من آثار علٌه ستكون ما" "ٌحدث؟ X لا

 : المثال سبٌل وعلى 

 . الامرٌكً المجتمع فً الركود على المحتملة آثارها ومناقشة الكساد تعرٌف  -

  مُدارة تحوٌل عملٌات

  ما و ذلك سبب تبٌن إلى الانتقال -

 بداٌة فً bу استخدام ٌمكن كما و لأن كلا"  لماذا"  السؤال على الإجابة كلاهما. الحكم سبب ٌعرض كما و لأن -

 . الشرق فً أو الجملة

 : طرٌقتٌن.  و بسبب الحكم بداٌة فً السبب بعد الفاصلة استخدام -

 . المنظمة منظمة سلسلة:  مقال أثر السبب لتنظٌم طرٌقتان هناك -

. سلسلة فً نظمت عندما أفضل نحو على تعمل بٌنما المنظمة، مبنى فً عمل عندما أفضل بشكل المواضٌع بعض -

 . المنظمة سلسلة استخدام أفضل ID من وثٌق بشكل مرتبطان وآثار أسباب كانت إذا

  المنظمة منع:  الأول النوع

 ثم(.  أسباب من عدد لتاسٌس N حسب فقرات ثلاث أو اثنٌن أو واحد) واحدة دفعة القضاٌا جمٌع مناقشة فً -

 .آخر مبنى فً آثار جمٌع مناقشة

 

 

 

 



Cause-and-Effect Structure Words  
 

- Cause structure words:  
 
the first reason is, the next cause, because  

 
- Effect structure words:  
 

the first effect, as a result, consequently  
 
- Note: use a semicolon before and a comma after consequently and therefore. 

  
  ػباسة هيكمل أثشو نسببا

: ةػباس هيكم سبب -  

  بسبب ، انقادو انسبب هو الأول انسبب 
:ػباسة هيكم أثش -  

  وبانتاني نزنك، ونتيجت الاول، 
. ثى وين بؼذ فاصهت قبم انًنقوطت انفاصهت استخذاو: يلاحظت -  

 
Transition Paragraph  انفقشة الانتقال  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



  



Second Type: Chain organization  
You discuss a first cause and then the effect, a second cause and its effect, a third 

cause and its effect, and so on.  
 

انًنظًت سهسهت:  انثاني ننوعا  

 انواقغ، في انثانث، انسبب ػهى أثشها و انثاني انسبب ػهى يتشتب ثى الأول انسبب يناقشت في 
رنك إنى ويا . 

Notice the Chain Organization                                       
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Comparison and Contrast Essay 

Introduction to Academic Writing 2:  

Comparison and Contrast Essays  
What are Comparison and Contrast Essays?  
 

- Comparing things is something we do every day when we have to make decisions. 
For example, you might think of similarities or differences when we are buying a new 
MP3 player or choosing a place to study English.  

 
 
- You may need to evaluate two sides of an issue you have studied in a class or two 

proposals for research or projects at your workplace. In these cases, you will need to 
write an essay or report to discuss your ideas about the topic. This is a comparison 
and contrast essay.  

 
Comparison/Contrast Essay Organization  
 
- Like other types of essays, a comparison and contrast essay must have a clear 

introduction and conclusion.  
 
- The body of the essay can be organized many ways. We will look at two 

organizational styles.  
 
Point by point organization  

Block organization  
The Introduction  
 

- For both types of organization, the introduction is the same.  
 
- Presents the topic or subject that is being compared and contrasted in the topic 

sentence.  
 
- Gives some general information about the topic  

 
- Ends with a thesis statement that tells the reader specifically what will be compared 
and contrasted.  

 
Point by Point Organization  
 

- The body paragraphs alternate between similarities and differences.  
 
- In a short essay, one body paragraph will explain the similarities between the two 

subjects and one paragraph will explain the differences.  
 
- In a longer essay, one paragraph will explain similarities between one main idea 

in the two subjects and one paragraph will deal with differences in the same main 
idea, and so on.  

 

 



 : 2 الأكاديمية الكتابة مقدمة

  ؟ مقالات والتباٌن المقارنة هً ما مقالات وتباٌن مقارنة

 . القرارات اتخاذ علٌنا ٌوم كل نفعله ما هو الأشٌاء بٌن المقارنة -

 باللغة الدراسة مكان اختٌار أو جدٌدة MP3 مشغل شراء عند الاختلاف أو التشابه أوجه من تعتقد قد ،المثال سبيل على

 . الانكلٌزٌة

 . عملك مكان فً البحوث مشارٌع أو مقترحات أو الفئة فً تعلمت لقد قضٌة من الجانبٌن تقٌٌم الى تحتاج قد -

 . الموضوع هذا حول أفكارك تناقش أن تقرٌر أو مقال كتابة إلى ستحتاج الحالات، هذه فً

 . مقال وتباٌن مقارنة هذا

  مقال التباين/مقارنة

 . واضحة خاتمة و مقدمة ٌكون أن ٌجب مقال وتباٌن مقارنة المقالات، من أخرى أنواع مثل -

 . كثٌرة بطرق ٌكون أن ٌمكن المنظمة المقال من الهٌئة -

 . التنظٌمٌة الأسالٌب فً سننظر

  المنظمة المنظمة كتلة نقطة

  مقدمة

  .المقدمة المنظمة، من النوعٌن كلا على -

 . الحكم موضوع فً وقارن مقارنة موضوع أو الموضوع هذا ٌقدم . -

  الموضوع عن العامة المعلومات بعض ٌعطً -

 . وقارن مقارنة ما التحدٌد وجه وعلى القارئ تخبر أن البٌان أطروحة تنتهً -

 .  والاختلاف التشابه أوجه بين الفقرات الهيئة  -نقطة 

 . الخلافات تشرح واحدة فقرة، الموضوعٌن بٌن الشبه أوجه توضح الفقرة واحدة جثة قصٌر مقال فً -

 على واحدة فقرة الموضوعٌن، هذٌن فً الرئٌسٌة الفكرة بٌن الشبه أوجه توضح سوف واحدة فقرة بعنوان مقال فً -

 .ذلك إلى وما الرئٌسٌة، الفكرة نفس فً الاختلافات مع التعامل

 

 

 

 

 

 

 



 
Short Essay 

Organization  
 

                                                                             

 

 

 

 

 

  
Longer Essay 
Organization    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Block Organization  
 
- In block organization, the body paragraphs first present the similarities in the two 

subjects. Then, in separate paragraphs, the differences are presented.  
 
- For the short essay, the organization is similar to Point by Point Organization.  
 

- For the longer essay, the body paragraphs first present the similarities as a set 
then, after a transition, present the differences as a separate set.  

 



  المنظمة عرقل

 . الاختلافات منفصلة، فقرات فً ، ثم. الموضوعٌن هذٌن فً التشابه أوجه أولا الفقرات المنظمة، مبنى فً -

 . نقطة نقطة إلى مماثلة منظمة القصٌر، المدى على -

 .مستقلة مجموعة فً الاختلافات هذه التحول بعد ثم مجموعة مع التشابه أوجه أولا الفقرات الهٌئة بعنوان مقال فً -

 

The Conclusion  

 
- For both types of comparison and contrast essay, the conclusion is the same.  
 

- Restate the topic  
 
- Restate or summarize the similarities and differences between the two topics  

 
- Give your opinion or feeling about the topic make a prediction, or explain the 
results  

 

  الختام في

 . نفس هً النتٌجة ، مقال وتباٌن مقارنة من النوعٌن كلا على -

  الموضوع صٌاغة إعادة -

  الموضوعٌن بٌن والاختلاف الشبه أوجه تلخٌص أو صٌاغة إعادة -

 نتائج شرح أو ، التكهن الموضوع عن الشعور أو برأٌك شارك -

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



A Short Essay قصيرة مقالة  

Point by Point or Block Organization تنظيم حجب أو نقطة   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  عامة معلومات الموضوع هذا ٌقدم مقدمة هذه

 . غواتٌمالا كٌتسالتٌنانغو، والآخر نٌوٌورك، مدٌنة هو أحدهما. حٌاتً على عمٌق أثٌرت لها كان مكانٌن هناك



 معٌنة أمور فً. منهما كل أحب و المشتركة القواسم بعض لدٌهم ولكن كبٌر، بشكل مختلفة تبدو التً بٌنهما، قارنت عندما

 . مقارنة ٌتم سوف

 وراء كثٌرة أسباب هناك عامة بٌانات مع التشابه أوجه ٌقدم الموضوع هذا حول الكاتب نظر وجهة ٌعطً كما

  العامة التشابه أوجه قدم

 الجمٌع.  منها ولكل المثال، سبٌل على. ضرب المدٌنتٌن وكلتا. الثانً بٌتً مثل ٌبدو نٌوٌورك تجعل كثٌرة أسباب هناك

 وثٌكس والتشً وحٌمٌس شاي مثل البسٌطة" ) (كسٌلا" باسم المعروفة كٌتسالتٌنانغو". أبل بٌج" نٌوٌورك ٌعرف

 فً المحادثات عن مثٌر من كسٌلا فى المحادثات ٌعنً هذا ، لً بالنسبة!   القول من أسهل هً التً ،(La ولاماٌورو

 . نٌوٌورك

 مدٌنتً ٌحب الكاتب ٌفسر المدٌنتٌن بٌن التشابه أوجه من أمثلة

 . المدن هذه الشبه أوجه رغم الخلافات وٌثٌر

 ألاحظ ما اول وصلت عندما. الفرار وهو كسٌلا إلى أعود كلما السبب، ولهذا. أبطأ الحٌاة وتٌرة ملون هو كسٌلا فى الحٌاة

 السكان من الملونة قزح قوس هو كسٌلا أنٌقة ملابس فً ولكن أنٌقة اسود ٌرتدون الناس من الكثٌر نٌوٌورك، فً. لون

 إٌقاع هو ألاحظ الثانً الشًء. دائما واضحة المدٌنة خارج الخضراء الجبال وأجمل أصغر كسٌلا وبسبب. الاصلٌٌن

 .الحٌاة

 الخلافات من محددة أمثلة 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



المحاضرة التاسعة  

Elements of the Class  

 
- Types of Clause Independent & Dependent  
 

and then  
 
- Types of Sentences  

  الفئة من عناصر

  تعتمد مستقلة فقرة من أنواع -

  ثم* 

 الجمل أنواع -

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Varying Sentence Structure 
مختلفة الجملة بنية  

  
 
 

 
 
 

 
 
 

Adding Variety to Sentence Structure  
To make your writing more interesting, you should try to vary your sentences in terms of 

length and structure. You can make some of your sentences long and others short. Read the 

two paragraphs on the next page. 

 طول حيث بك الخاصة الأحكام تختلف أن عليك يتعين للاهتمام، إثارة أكثر الكتابة على الجملة تركيب إلى إضافة متنوعة

 .التالية الصفحة فقرات قرأ.  وغيرها الطويلة الأحكام بعض جعل يمكنك. الهيكل

Two Paragraphs  

Read the paragraphs below. Choose the paragraph that is more effective.  
فعال٘ت أمثش الفقشة اخخش. أدًاٍ الْاسدة الفقشاث قشاءة فقشح٘ي .  

 

- I love living in the city. I have a wonderful view of the entire city. I have an 
apartment. I can see the Golden Gate Bridge. I can see many cargo ships pass under 
the bridge each day. I like the restaurants in San Francisco. I can find wonderful 

food from just about every country. I don’t like the traffic in the city. 
 أى أسخط٘ع. شقت لذٕ. بأمولِا الوذٌٗت علٔ سائعت إطلالت لذٕ. الوذٌٗت فٖ الع٘ش أحب - 

                   .البْابت الزُب٘ت جسش أسٓ

 ساى فٖ الوطاعن احب. ْٗم مل الجسش ححج حوش شحي سفٌ٘ت هي أسٓ أى أسخط٘ع 
الوذٌٗت فٖ الوشّس حشمت حعجبٌٖ لا. البلاد مل هي الشائع الطعام أجذ أى. فشاًس٘سنْ . 

 

- I love living in the city of San Francisco. I have a wonderful view of the entire city 
from my apartment window. In addition, I can see the Golden Gate Bridge under 
which many cargo ships pass each day. I also like San Francisco because I can find 

wonderful restaurants with food from just about every country; however, I don’t like 
the traffic in the city. 
 ًافزة هي بأمولِا الوذٌٗت علٔ سائعت إطلالت لذٕ. فشاًس٘سنْ ساى هذٌٗت فٖ الع٘ش أحب -  

 مل حوش شحي سفٌ٘ت هي الخٖ الزُب٘ت البْابت جسش أسٓ أى ٗوني رلل، إلٔ ّبالاضافت. شقخَ
; بلذ مل هي الغزاء هع سائعت هطاعن حجذ أى ٗوني لأًٌٖ فشاًس٘سنْ ساى هثل أٗضا أًا. ْٗم

الوذٌٗت فٖ الوشّس حشمت حعجبٌٖ لا رلل، ّهع . 

 
 
How do you vary sentence structure?  

You will want to use a variety of sentence structures in your writing. There are three 
types of sentences we will study in this lesson:  
- Simple Sentence  
- Compound Sentence  

- Complex Sentence  
The Simple Sentence  
A simple sentence has one independent clause (one subject and a verb):  

I live in San Francisco. 



  ؟ الجملة بنية تختلف يفك

 الدرس هذا في سندرس العقوبات من أنواع ثلاثة هناك.  الكتابة في الحكم هياكل من متنوعة مجموعة استخدام عليك يجب

 : 

  بسيطة جملة -

  الجملة مجمع -

  بسيطة الجملة

 (: فعل و موضوع) مستقل شرط حكم بسيطة

 .فرانسيسكو سان في أعيش

 

 

Compound Sentence  
A compound sentence contains two independent clauses that are joined together. 

  لجملةامجمع 

 .معا مستقلة فقرات يتضمنالجملة  مجمع 

 

 

 

 

 

 



 

Compound Sentence  

You can make a compound sentence by joining two logically related independent 
clauses by using…  
- a semicolon  

- a coordinating conjunction  
- a transition  

Independent Clause + Coordinator + independent Claus  

Using a Semicolon  

Independent Clause ; Independent Clause  

I love living in the city ; there are so many things to 

do.  
 

 

                                                Independent Claus   
Independent Clause 

Using a Coordinating Conjunction  

Independent Clause ,coordinating conjunction Independent Clause  
 

الوسخقلت ششط العطف حشف(  هسخقل ششط العطف حشف اسخخذام  
He couldn’t watch the show          , so he decided to tape it 

 

 

 

 

 

 

الجملة   مجمع

 ...  باستخدام الصلة ذات مستقلة منطقية شروط والانضمام الجملة مجمع جعل يمكنك

  منقوطة فاصلة -

  العطف حرف -

 منقوطة فاصلة باستخدام نويل بابا منسق المستقلة المستقلة شرط الانتقال -

 

 

 

Independent Clause Independent Clause 



Coordinating Conjunctions                                                                                                               

 
Coordinating Conjunction   

 
Logical Relationship   

 
And   

 
Addition   

 
But, yet   

 
Contrast   

 
Or, nor   

 
Choice   

 
For   

 
Cause   

 
So   

 
Result   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



There are 7 coordinators: FANBOYS هٌسق٘ي 7 ٌُاك : 
 

Another way to remember these is… ُزٍ حزمش أخشٓ طشٗقت  
For  F  
And  A  

Nor  N  
But  B  
Or  O  

Yet  Y  
So  S                                                                                                                                                            

CAUTION!  
Do NOT use a comma every time you use the words and, or, but, nor, for, so, yet. Use a 

comma only when the coordinating conjunction joins two independent clauses. 

 ! تحذير

 العطف حرف عند فقط فاصلة استخدم. بعد حتى أو، ولكن، أو، الكلمات استخدام في الوقت كل الفاصلة تستخدم لا

 .مستقلة شروط لوحتي

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Independent C: 3, 5, 6, الاجابت 
Dependent , 4                                                                                                                                            

 

 

 

 

 

 

 



المحاضرة العاشرة  

Elements of the Class  

 
- Complex Sentences  

 
- With adverb clause  

 
- With adjective clause  

 
- With noun Clasus  

 
Complex Sentences  

A complex sentence contains at least one independent clause and one dependent clause. 

  الفئة من عناصر

  الجمل مجمع -

  الشرط الظرفية مع -

  الصفة شرط -

الجمل الأسمية   مع -

  المعقدة الجملة   

 .تعتمد شرط واحد مستقل شرط واحد عن يقل لا ما تتضمن معقدة

 

    



 

                                     

 

 



 

 

 

 

 

 

 ANSAFالصور هنا قصصتها من ملخص 

 

 

 

 

  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                        

                   

             

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                                                                                                                        

           

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                                                                                                                              



المحاضرة الحادٌة عشر 

What’s Parallelism?  
Conjunctions                                                                                                                                  

 Parallelism  
What is parallelism in grammar?  
The best way to understand the idea of parallelism is to look at examples.  

For example:  
(Not parallel)  
We wanted to cook and to go swimming.  

(Parallel)  
We wanted to cook and to swim.  
What is parallelism?  

 
- Parallelism means using similar structures to express similar ideas.  
 
- Parallel structures make sentences clearer and easier to read.  

 
- Editing for parallel structure helps you avoid awkward sentences and keeps you 
from breaking your promise to the reader.  

 
Using parallel structure in your writing will help with  
1) economy 2) clarity  

3) equality 4) delight.  
  وازيالت

  ؟ اىْذىٌح اىقىاعذ فً صيتىا ٍا

:اىَثاه سثٍو عيى. َّارج هى اىتىاصي فنشج ىفهٌ طشٌقح أفضو إُ  
(  ٍتىاصٌح ىٍست)   

  أسدّا ىطهً اىطعاً واىزهاب ىيسثادح. 

(اىتىاصي ) 
  ىقذ أسدّا ىطهً اىطعاً واىسثادح 

  ؟ المقصود هو ما. 

. ٍَاثيح أفناس عِ اىتعثٍش فً ٍَاثيح هٍامو تاستخذاً اىتىاصي -  
.قشاءج جَو أُ أوضخ اىَىاصٌح اىهٍامو -  

 تتعهذك مسش ٍِ ٌجعيل و اىجَو  اىذشج تجْة عيى ٌساعذك اىَىاصٌح اىهٍامو فً تعذٌو  -

. ىيقاسئ  
ٌساعذ سىف اىنتاتح فً اىَىاصٌح اىهٍامو استخذاً   

فشدح( 4اىَساواج ( 3وضىح ( 2اقتصاد (1  
اىَثاه سثٍو فعيى : 

 
Example:                                                                                                                                                   

 

 

 

 

 



 

 

Now you try. Which sentence is parallel?  
 

- This semester I’m studying art, music, and taking a math course.  
 
 

- This semester I’m studying art, music, and math.  
 

Use parallel structure with elements in lists or in a series.                                           

  موازية؟ هي التي الجملة. المحاولة إعادة يمكنك الآن

 . الرياضيات على والموسيقى الفن دراسة أنا الدراسي الفصل هذا -

 . والرياضيات والموسيقى الفنون دراسة أنا الدراسي الفصل هذا -

 .سلسلة في أو القوائم في العناصر مع الموازية الهياكل استخدام

 



 

How Can we make a paralleled structure?  
Use parallel structure with elements joined by coordinating conjunctions. 

  ؟ هيكل مع تتوازى أن يمكننا كيف

 .لتنسيقا من دفقات عناصر دخول مع الموازية الهياكل استخدام

 

 

 

 

 

 

What is a Conjunction?  
A conjunction is like glue. It helps things to stick together.  

A conjunction joins words, phrases, and sentences, which are called clauses.  
What is a Conjunction?  
Conjunctions join two or more words.  

Example: I went to the store to buy eggs, milk, and bread. 

  ؟ العطف هو ما

 . الأحكام تسمى التً والعبارات الكلمات إلى ٌنضم العطف. معا الالتزام على تساعد أمور. الغراء مثل العطف

  ؟ العطف هو ما

  .والخبز واللبن البٌض لشراء المتجر إلى ذهبت:  المثال سبٌل فعلى. أكثر أو اثنٌن الى للانضمام دفقات

What is a Conjunction?  
Conjunctions can join two prepositional phrases.  

Ex. I went skiing down the hill and past the trees. 

 ما هي حروف العطف؟ 

 . السابق. ٌمكن العطف انضمام اثنٌن من عبارات الجر

 الأشجار خلالل وذهبت التزلج أسفل الت

What is a Conjunction?  
Conjunctions can connect two clauses or sentences.  

When two sentences are joined, a comma MUST be placed before the conjunction.  
Ex. I played cards for awhile, but then I played chess. 

جملتٌن، ٌجب وضع فاصلة قبل حرف  عندما ٌتم ربط. ٌمكن العطف الاتصال بندٌن أو الجمل ما هي حروف العطف؟

 .. بعد ذلك لعبت الشطرنج لقد لعبت بطاقات لحظة، ولكن. السابق. العطف



Types of Conjunctions  
One type of conjunction is the coordinating conjunction.  

They connect words, phrases, and clauses, which are sentences.  
They connect things of equal value.  
(This means that they would connect a noun with another noun or  

a prepositional phrase with another prepositional phrase.)  
CONJUNCTIONS  

Conjunctions are words used as joiners. Different kinds of conjunctions join different kinds 

of grammatical structures. 

 أنواع العطف 

اتصالهم أشٌاء ذات . والعبارات، والشروط، والتً هً الجمل الكلماتتصل . قن هً بالاشتراك التنسًبالتزام نوع واحد 

  .قٌمة متساوٌة

 .)(.عنً أنها سوف تواصل اسما مع اسم آخر أو عبارة الجر مع عبارة الجر آخروهذا ي(

 لعطف ا

 أنواع مختلفة من العطف تنضم أنواع مختلفة من التراكٌب النحوٌة. العطف هً الكلمات المستخدمة كما النجارون

“AND” Coordinating conjunctions affect the meaning of your sentence. “And” connects 

things that are alike or joined together. Ex. I want popcorn and pizza. 

. هً على حد سواء أو انضمت معا ٌربط الأشٌاء التً" و. "العطف التنسٌق تؤثر على معنى الجملة الخاصة بك" و

 . السابق

 . أرٌد الفشار والبٌتزا

“BUT” Coordinating conjunctions affect the meaning of your sentence. “But” is used to 

connect things that are different or separated. Ex. I want popcorn but not pizza. 

. ٌنالأشٌاء التً تختلف أو المنفصل ٌستخدم لربط" ولكن. "العطف التنسٌق تؤثر على معنى الجملة الخاصة بك" ولكن

 . السابق

 أرٌد الفشار ولكن لٌس البٌتزا

“OR” Coordinating conjunctions affect the meaning of your sentence. “Or” is used to offer a 

choice. Ex. Do I want popcorn or pizza? 

 

"OR" لا أرٌد الفشار أو البٌتزا؟. السابق. لتقدٌم خٌاروتستخدم " أو. "العطف التنسٌق تؤثر على معنى الجملة الخاصة بك 

. “NOR” Coordinating conjunctions affect the meaning of your sentence. “Nor” is used to 

offer a negative choice. Ex. I do not want popcorn nor pizza. 

لا أرٌد الفشار ولا . السابق. ٌستخدم لتقدٌم الخٌار السلبً" ولا. "ة بكالعطف التنسٌق تؤثر على معنى الجملة الخاص

 البٌتزا

 

 

 



“YET”  
Coordinating conjunctions affect the meaning of your sentence.  

“Yet” is used to show a change. When it is used to combine two sentences, you must 
put a comma before it.  

Ex. I want popcorn, yet I also want pizza. 

عندما ٌتم استخدامها فً . لإظهار التغٌٌر ٌستخدم" ومع ذلك. "تنسٌق تؤثر على معنى الجملة الخاصة بك" بعد"العطف 

 أرٌد الفشار، ولكن أرٌد أٌضا البٌتزا. السابق. قبل ذلك الجمع بٌن جملتٌن، ٌجب وضع فاصلة

“SO”  

Coordinating conjunctions affect the meaning of your sentence.  
“So” is used to show a relationship between things. When it is used to combine two 
sentences, you must put a comma before it.  

Ex. I want popcorn, so I made some. 

عندما ٌتم استخدامها فً الجمع . الأشٌاء وتستخدم لإظهار العلاقة بٌن" وهكذا. "ر على معنى الجملة الخاصة بكتنسٌق تؤث

 . السابق. ذلك بٌن جملتٌن، ٌجب وضع فاصلة قبل

 أرٌد الفشار، لذلك أنا جعلت بعض

“FOR”  
Coordinating conjunctions affect the meaning of your sentence.  
“For” is also used to show a relationship between things. When it is used to combine 

two sentences, you must put a comma before it.  
Ex. I ordered a pizza, for I was hungry. 

عندما ٌتم . لإظهار العلاقة بٌن الأشٌاء ٌستخدم أٌضا" ل. "عطف تؤثر على معنى الجملة الخاصة بكالتنسٌق ال" من أجل

 . السابق. وضع فاصلة قبل ذلك استخدامها فً الجمع بٌن جملتٌن، ٌجب

 .أمرت البٌتزا، لأننً كنت جائعا

Coordinating conjunctions  
join equals to one another:  
words to words,  

phrases to phrases,  
clauses to clauses                                                                                                                                       

تنسٌق  لعطفا                                                                                                                                                    

ر ختنضم ٌساوي واحد آ

شروط الى شروط الو &والعبارات إلى العبارات &الكلمات إلى الكلمات 

 



Coordinating conjunctions go in between items joined, not at the beginning or end 

 تنسٌق العطف الذهاب بٌن البنود انضم، ولٌس فً بداٌة أو نهاٌة

 

Punctuation with coordinating conjunctions:  
When a coordinating conjunction joins two words, phrases, or subordinate clauses, no 

comma should be placed before the conjunction. 

 

 : علامات الترقٌم تنسٌق مع العطف

 عند انضمام بالتزامن تنسٌق كلمتٌن، والعبارات، أو فقرات فرعٌة، فإنه لا ٌوجد أي فاصلة قبل حرف العطف

 

A coordinating conjunction joining three or more words, phrases, or subordinate clauses 

creates a series and requires commas between the elements. 

وبالتزامن تنسٌق انضمام ثلاثة أو أكثر من الكلمات، والعبارات، أو بنود تابعة ٌخلق سلسلة وٌتطلب الفواصل بٌن 

 .العناصر

 

A coordinating conjunction joining two independent clauses creates a compound sentence 

and requires a comma before the coordinating conjunction. 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



These pairs of conjunctions require equal (parallel) structures after each one. 

 .. الهٌاكل بعد كل واحد) موازٌة(هذه الأزواج من العطف تتطلب المساواة 

 

 

 

Exercises  
 
1. The curtains were pulled shut. The school was empty.  

 
2. Alvin has always lived in the city. His parents bought a home in the suburbs.  
 

 
3. Biggie Molar has a toothache. He will see the dentist, Dr. I. Yankum.  
 

4. Carmelo received a new Mini Cooper. He passed all his subjects with A’s.  
 
 

5. Rod Ketchum worked in the city sewer system. He attended night school.  
 
6. I may take a trip to Mt. Rushmore. I may stay home.  

 
Answers  
 
1. The curtains were pulled shut, and the school was empty.  

 
2. Alvin has always lived in the city, yet his parents bought a home in the suburbs.  
 

3. Biggie Molar has a toothache, so he will see the dentist, Dr. I. Yankum.  
 

 . تدرٌبات 1

 . خالٌة كانت المدرسة فى. الستائر إغلاق تم وقد-1

 .المدٌنة ضواحً فً منزل بشراء والدٌه. المدٌنة فً عاشت ألفٌن. 2

 .yankum أ الدكتور الأسنان أطباء وٌرى. الأسنان وجع على فإننً صادقا ولأكون جمر واضراسه-3. 



 'مواضٌع جمٌع نقل. كوبر مٌنً جدٌد كارمٌلو. 4. 

s.  5 .لٌلٌة مدرسة حضر. المجاري شبكة المدٌنة فً كٌتشوم رود. 

 . منازلهم فً البقاء لً. رشمور. جبل إلى رحلة لً. 6 

الإجابات 

 .خالٌة كانت المدرسة الستائر، إغلاق تم وقد .1

 3. المدٌنة ضواحً فً منزل بشراءوالدٌة  ان الا المدٌنة، فً عاشت ألفٌن.  .2

 .yankum. أ الدكتور الأسنان طبٌب ٌرى حتى ، الأسنان وجع على فإننً صادقا ولأكون جمر واضراسه.  .3

 

 

More Exercises  

 
1. The boys were given five detentions each. They had cut Mr. Atom’s science class.  
 

2. I had a chance to buy a ten speed racer. I decided on buying an ATV instead.  
 
 

3. Bike riding enables me to see the sights of the city. It allows me to lose weight.  
 
4. The canoe was old and leaky. We won the race.  

 
 
5. The girls had never played on the team before. They won the first game of the 

season.  
 
6. He was bigger and stronger than I. I let him kick sand in my face.  
 

7. Girls are weaker than boys. Boys are putty in their hands.  
 

Answers  

 
1. The boys were given five detentions, for they had cut Mr. Atom’s science class.  
 

2. I had a chance to buy a ten speed racer, but I decided on buying an ATV instead.  
 
 

3. Bike riding enables me to see the sights of the city, and it allows me to lose 
weight.  
 

4. The canoe was old and leaky, yet we won the race.  
 
 

5. The girls had never played on the same team before, but they won the first game 
of the season.  
 

 
6. He was bigger and stronger than I, so I let him kick sand in my face.  



 
7. Girls are weaker than boys, yet boys are putty in their hands.  

تدرٌبات أكثر  

 .العلوم فً الذرة السٌد قطع وقد. الاعتقالات خمس الصبٌة. 1

 . .ATV على شراء قررت. السرعة المتسابق عشر لشراء الفرصة لً أتٌحت لقد. 2 

 .الوزن لً ٌسمح. المدٌنة معالم لمشاهدة ٌساعدنً الدراجة ركوب-3

 . السباق ربحنا لقد. القدٌمة الراشح القارب كان. 4 

 . الموسم من الاولى المباراة فً فاز كما. الفرٌق فً ٌلعب لم الفتٌات. 5

 .  وجهً فً الرمل جزاء ركلة له أنا الأول من وأقوى أكبر كان. 6

 .أٌدٌهم فً الأولاد PuTTY. الفتٌان من اضعف البنات. 7

لإجابات 

 .العلوم فً الذرة السٌد تخفض قد أنها على الاعتقالات خمس الصبٌة. 1 

 . ذلك من بدلالاً  الدراجة جهاز شراء قررت ولكننً السرعة، المتسابق عشر لشراء الفرصة لً أتٌحت لقد. 2 

 . الوزن تفقد أن لً ٌتٌح مما المدٌنة، معالم لمشاهدة ٌساعدنً الدراجة ركوب. 3

 5. السباق ولكننا القدٌمة، الراشح القارب كان. 4

 . الموسم من الاولى المباراة فً فازوا ولكنهم قبل الفرٌق نفس فً ٌلعب لم الفتٌات. 

 . وجهً فً الرمل جزاء ركلة أتركه حتى الأول من وأقوى أكبر كان. 6

 .أٌدٌهم فً Putty بعد الأولاد الأولاد من اضعف البنات. 7 



المحاضرة الثانٌة عشر  

 
- Conjunctions (review)  
 
- Comparison (Parellelism)  

 
- Subordinating Conjunctions for Adverb, Adjective, Noun Clauses  
 

- Transition words  
 ( مراجعة)العطف 

 (Parellelism)  القارن -

 إخضاع العطف لبنود الظرف، النعت، نون 

 كلمات الانتقالٌة -

 

 

 



 

 

Adverb Clause  

An adverbial clause is a dependent clause that functions as an adverb. In other 
words, it contains a subject (explicit or implied) and a predicate, and it modifies a 
verb.  

These clauses are used to say when something happens by referring to a period of time or 

to another event. 

 

 لبند ظرف ا

، (صرٌح أو ضمنً)أخرى، أنه ٌحتوي على مادة  وبعبارة. وجود بند الظرف هو الشرط الذي ٌعتمد ٌعمل بمثابة ظرف

  .والمسند، وذلك بتعدٌل الفعل

 الزمن أو لحدث آخر نقول عندما ٌحدث شًء من خلال الإشارة إلى فترة منوتستخدم هذه الأحكام أن 

 

 

 

 

 



These clauses are used to talk about the location or position of something. 

 وتستخدم هذه الأحكام فً الحدٌث عن موقع أو موقف من شًء

 

 .ما أو الطرٌقة التً ٌتم القٌام بشًءوتستخدم هذه الأحكام فً الحدٌث عن سلوك شخص 

 



 . وتستخدم هذه البنود لبٌان سبب ما

 

 

 

 على الآخر"( مرؤوس"أو )كما ٌنضم العطف إخضاع بندٌن معا، ولكن فً القٌام بذلك، لأنها تجعل بند واحد تعتمد 



 

 

.وتستخدم أغراض العطف لبٌان سبب ما

 



 

Adjective Clause is : A dependent clause that functions as an adjective and modifies a noun 

or pronoun. In other words, it adds extra information about that noun or pronoun. 

فإنه ٌضٌف معلومات إضافٌة  وبعبارة أخرى،. وجود شرط أن ٌعتمد ٌعمل كصفة وٌعدل اسما أو ضمٌر: شرط الصفة هو

 .حول هذا الاسم أو الضمٌر

A dependent clause that functions as a noun in a sentence. Noun clauses can act as 

subjects, direct objects, and objects of prepositions. 



كن بنود اسما بمثابة موضوعات والأشٌاء مباشرة، وأشٌاء من حروف ٌم. وٌعتمد هذا الشرط ٌعتبر بمثابة الاسم فً الجملة

 الجر

 

 

A conjunctive adverb is an adverb that connects two clauses. Conjunctive adverbs show 

cause and effect, sequence, contrast, comparison, or other relationships. 

 

الموصول السبب والنتٌجة، وتسلسل، وعلى  وتبٌن الاحوال. و الظرف الذي ٌربط بٌن اثنٌن من البنودظرف المقترن ه

 النقٌض، مقارنة، أو العلاقات الأخرى



 

 

 



 

Transitions, transition words, or transitional expressions, et cetera, are certain words, 

expressions, or other devices that give text or speech greater cohesion by making it more 

explicit, or signaling, how ideas are meant by the writer or speaker to relate to one another. 

غٌرها من الأجهزة الكلمات والتعبٌرات، أو  التحولات، والكلمات الانتقالٌة، أو تعبٌرات الانتقالٌة، وهلم جرا، هً بعض

 التماسك من خلال جعلها أكثر وضوحا، أو إشارات، كٌف ٌراد أفكار الكاتب أو التً تعطً النص أو الخطاب مزٌد من

 .المتكلم إلى تتصل احدة أخرى

 



 

 

 

 

 



 

 

 

Exercises  
Let’s practice:  
 

- Mr. Garcia has promised me a good job and to pay me a fair salary.  
 
Mr. Garcia has promised me a good job and a fair salary.  

 
- The manager asked both groups to meet and share their differences and finally 
arriving at an agreement.  

 
The manager asked both groups to meet and share their differences and to arrive at 
an agreement.  

 



- The magazine contains news, pictures, ads, tell you where to shop, and feature 
columns.  

 
The magazine contains news, pictures, ads, shopping ads, and feature columns.  
 

- Tennis, modeling and to read suspense novels took up most of her time.  
 
Tennis, modeling and reading suspense novels took up most of her time.  

 
- This is the life –to live, working and cooking outdoors.  
 

This is the life –living, working and cooking outdoors.  
 
- Running towards the end zone, he slipped, got up, and was keeping on going as 

fast as he could.  
 

Running towards the end zone, he slipped, got up, and kept on going as fast as he could. 

 

 

 :  لتمارٌنا

 .عادلة رواتب دفع على العمل منً وعد قد غارسٌا السٌد -

 . عادلة المرتب جٌد وعدنً قد غارسٌا السٌد 

 . اتفاق إلى التوصل أخٌرا و الخلافات عن الاجتماع طلبت مدٌر -

 . اتفاق إلى والتوصل الخلافات عن الاجتماع من المدٌر طلب

 . الأعمدة وتتمٌز تتسوق أٌن لك أقول الإعلانات والصور الأخبار تتضمن مجلة -

 . الأعمدة وتتمٌز التسوق، إعلانات الإعلانات والصور الأخبار المجلة وتتضمن

 . وقتها أغلب التشوٌق رواٌات قراءة إلى النماذج تنس ملعب -

 . وقتها أغلب الرواٌات قراءة المعلق نماذج ووضع، تنس ملعب

 . الطلق الهواء فً الطبخ والعمل العٌش و الحٌاة هو هذا -

 . الطلق الهواء فً الطبخ وعمل ومعٌشة الحٌاة هً هذه

 . وقت أسرع فً ٌحدث كما، انخفضت المنطقة نهاٌة نحو -

 .بالسرعة على انخفضت،، المنطقة نهاٌة نحو ٌركض

 

 

 

 



It’s Your Turn Now…  
 

- Let’s go down to the store for a hamburger, donuts and drinking some coffee or 
tea.  
 

 
- After a hard fought war in a foreign land and he travels a long way home, Dad 
deserves a little rest.  

 
 
- We tried to snap pictures and catch fish, but we got mosquito bites and sunburned.  

 

 

 ...  الآن دورك نها

 . الشاي أو هوةالق وشرب الكعك همبرغر على للحصول المكتبة إلى نذهب دعنا -

 . –الراحة ٌستحق الأب ، المنزل إلى الطوٌل الطرٌق على ٌسافر و أجنبٌة أرض فً الحرب شاق جهد بعد -

 . وٌحمل أسمر منهم و البعوض على حصلنا ولكننا السمك، صٌد صور التقاط حاولنا 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 



13المحاضرة                                                                                                          
Comma, Colon, Semicolon  

COMMA  
 

1. In a Series – Place a comma between three or more items connected by a 

coordinating conjunction.  
 

 
- words  
 

Jones, Smith, and Jackson presented an interesting report.  
 
- phrases  

 
The novel is available in print, on audio tape, and on video cassette.  
 

- clauses  
 
The lawyer argued that the weather was bad, that the car had poor brakes, and that 

the other driver was speeding.  
Caution:  
 

1. Do not place commas between two items separated by commas or 
between three items separated from one another by commas.  

 
 
- Incorrect:  

 
Jones, and Smith presented an interesting report.  
Jones, and Smith, and Jackson presented an interesting report.  

 
- Correct:  
 

Jones and Smith presented an interesting report.  
Jones and Smith and Jackson presented an interesting report.  
Remember to place a comma before the coordinating conjunction joining 

the last two elements of the series. Otherwise, the intended meaning of 
the sentence may not be clear.  
Confusing:  

He appealed to the administrators, the deans and the advisors.  
Are there three distinct groups of people  
administrators deans advisors  

OR  
two groups of administrators?  

deans advisors                                                                                               

  الفاصلة

.  العطف حرف متصلة أكثر أو ثلاثة بٌن فاصلة ضع  -سلسلة فً. 1

.  التقرٌر عرض جاكسون ، سمٌث ، جونز -

.  فٌدٌو شرٌط على صوتً شرٌط على الطباعة فً متاحة الرواٌة عبارات -



.  بسرعة ٌسٌر كان السائق وأن الفرامل، كانت السٌارة أن سٌئا كان الطقس أن المحامً ذكر شروط -

 مفصولة البعض بعضها عن منفصلة الثلاثة العناصر بٌن أو بفواصل مفصولة بنود بٌن فاصلتٌن بٌن مكان لا. 1: تنبٌه

.   بفواصل

.  التقرٌر عرض جاكسون سمٌث، جونز. التقرٌر عرض وسمٌث جونز: صحٌح غٌر -

.  التقرٌر عرض جاكسون وسمٌث جونز. التقرٌر عرض وسمٌث جونز: تصحٌح -

 لا قد الجملة من المقصود فإن وإلا. المجموعة عناصر من اثنٌن آخر الانضمام العطف حرف قبل فاصلة مكان تذكر

.  واضحا ٌكون

هل هناك ثلاث مجموعات متمٌزة من الناس الإدارٌٌن . العمداء والمستشارٌن ،الادارٌٌن المسؤولٌن وناشد:  بٌن الخلط

 .عمداء المستشارٌن أو مجموعتٌن من الإدارٌٌن؟ المستشارٌن العمداء

 

Confusing:  

The smooth gray of the beech stem, the silky texture of the birch and the rugged 
pine capture the eye immediately.  
Does this sentence refer to three items  

the smooth gray of the beech stem the silky texture of the birch the rugged pine  
OR  
two items?  

the smooth gray of the beech stem  
the silky texture of the birch and the rugged pine  
 

2. Between Coordinate Adjectives – Place commas between equal adjectives 

with no coordinating conjunction between them.  
 
She bought a red, fuzzy coat. (tests work: red and fuzzy / fuzzy, red )  

Incorrect:  
The professor gave a hard, final examination.  
(tests do not work: hard and final / final, hard )  
This is a long, short story.  

(tests do not work: long and short / short, long )  
 

3. Before FANBOYS between Independent Clauses in Compound 

Sentences  

 
The war lasted for two years, but very few people supported it. Caution: Do not 
place a comma between two items with FANBOYS when one item is not a complete 

sentence.  
Incorrect:  

The war lasted for two years, but never gathered much support. 

 

:   بٌن لخلط ا

 والرمادي السلس للجذع خشب الزان، وحرٌري الملمس من البتولا والصنوبر وعرة التقاط العٌن مباشرة: مربكة



بندٌن؟  لا تشٌر هذه الجملة إلى ثلاثة بنود الرمادي السلس للالزان وقف حرٌري الملمس من البتولا والصنوبر وعرة

 للالزان تنبع نسٌج حرٌري من البتولا والصنوبر وعرةالرمادي السلس 

 

.  بٌنهما العطف حرف أي مع الصفات نفس بٌن فاصلتٌن بٌن مكان  -الصفات تنسٌق بٌن. 2

 امتحان بجد أعطى أستاذ: صحٌح غٌر(  الأحمر)  الغامض الغامض الأحمر: العمل التجارب. مضطرب الاحمر اشترت

)  القصٌر و الطوٌل العمل لا التجارب. قصٌرة قصة طوٌلة هو هذا(  الثابتة)  النهائً النهائً: العمل لا التجارب. نهائً

 3(  المدى قصٌرة

.  الناس من قلة ولكن ، عامٌن لمدة استمرت الحرب تقضً شروط مجمع فً المستقلة بٌن fanboys قبل. 3

.  كاملة الجملة لا واحد عنصر عند fanboys مع البندٌن هذٌن بٌن الفاصلة تضع لا: تنبٌه

. ومنذ سنتٌن، ولكن قلة قلٌلة من الناس دعمت ذلك     استمرت حرب: صحٌح غٌر

    لا تضع فاصلة بٌن بندٌن مع فٌلم: تنبٌه 

  غٌر صحٌحة..: 

واستمرت الحرب لمدة عامٌن، ولكن لم تجمع الكثٌر من الدعم 

Caution:  
Do not place a comma after the FANBOY.  

Incorrect:  
The war lasted for two years but, very few people supported it.  
Note:  

The comma may be omitted between independent clauses if a sentence is very 
short.  
Acceptable:  

The shooting stopped and peace followed 

:  نبٌه

.  fanboy بعد فاصلة تضع لا

:  خطؤ

.  الناس من قلة ولكن عامٌن لمدة استمرت الحرب

.  للغاٌة قصٌرة حكم إذا مستقلة أحكام بٌن الفاصلة حذف ٌتم قد: ملاحظة

 ثم والسلام النار إطلاق وقف :قبول

 
4. Nonessential Adjective Clauses / Nonessential participial phrases-

Separate  

unneeded adjective clauses and participial phrases from the rest of the sentence  
Nonessential  
adjective clause Mary Jones, who spoke at the meeting today, opposed the 

merger.  
Nonessential present participial  



phrase Mary Jones, speaking at the meeting today, opposed the merger, OR 
Speaking at the meeting today, Mary Jones opposed the merger.  

Nonessential  
past participial phrase Mary Jones, frightened by a mouse, bought a cat. OR 
Frightened by a mouse, Mary Jones bought a cat.  

Caution: Do not separate needed adjective clauses and participial phrases from the 
rest of the sentence.  
Incorrect: The woman, who spoke at the meeting today, opposed the merger.  

The woman, speaking at the meeting today, opposed the merger.  
The woman, frightened by a mouse, bought a cat.  

 

 الضرورٌة غٌر والشروط الصفة بٌن متفرقة عبارات participial للضرورة إلا)  الصفة أحكام للضرورة إلا. 4

participial الجملة بقٌة من عبارات 

 الاندماج عارضت الٌوم، الاجتماع فً تكلم الذي جونز، ماري الضرورٌٌن غٌر الصفة شرط

خاض باسم الفاعل الحالً 

غٌر الضرورٌٌن  

 عارضت جونز ماري الٌوم، اجتماع فً ٌتحدث أو الاندماج، عارضت الٌوم، اجتماع فً ٌتحدث جونز، ماري عبارة

  الاندماج

  غٌر الأساسٌة

 ، اشترت ماري جونز القطفائرأو الخوف من ال. ، اشترى القطفائرماري جونز، خائفا من ال عبارة إسم الفاعل الماضٌة

 

 فصل بنود الصفة اللازمة والعبارات إسم الفاعل من بقٌة الجملةألا : تنبٌه

 عارضت الٌوم، اجتماع فً ٌتحدث المرأة،. الاندماج عارضت الٌوم، اجتماع فً ٌتحدث كان الذي المرأة،: صحٌح غٌر 

 .القط  اشترى ،الفائر من والخوف المرأة. الاندماج

 
5. Introductory Elements - Place a comma after certain introductory 

elements.  
 

 

A- Long prepositional phrases or a succession of prepositional phrases  

Correct: In the solitude of that snowy December night, we became good friends.  
At the end of the road on the west side of the train station, an elderly couple sold 
produce each summer.  

Note: With short introductory prepositional phrases, the comma is optional.  
Correct: On that night we became friends.  
OR  
On that night, we became friends.  

In December two big snow storms interrupted Bill's daily routine.  
OR  

In December, two big snow storms interrupted Bill's daily routine. 



 

ضع فاصلة بعد بعض العناصر التمهٌدٌة  -عناصر تمهٌدٌة 

 عبارات الجر طوٌلة أو سلسلة من عبارات الجر - أ

فً نهاٌة الطرٌق على الجانب . اللٌلة الثلجٌة دٌسمبر، أصبحنا أصدقاء حمٌمٌنفً العزلة من تلك  :صحٌحت

 .الغربً من محطة القطار، وزوجٌن مسنٌن تباع تنتج كل صٌف

. مع عبارات الجر تمهٌدٌة قصٌرة، الفاصلة اختٌارٌة: ملاحظة

 .فً تلك اللٌلة أصبحنا أصدقاء: تصحٌح 

 أو 

.  فً دٌسمبر توقف اثنٌن من العواصف الثلجٌة الكبٌرة الروتٌن الٌومً بٌل. فً تلك اللٌلة، أصبحنا أصدقاء

أو  

 .فً دٌسمبر، توقف اثنٌن من العواصف الثلجٌة الكبٌرة الروتٌن الٌومً بٌل

 

 

B- Participial phrases  

Speaking at the meeting today, the woman opposed the merger.  
Stretching, the cat slowly opened her eyes.  

Terrified, the mouse ran behind the cupboard. 

- العبارات إسم الفاعل ب

بالرعب، . وتمتد، والقط فتحت عٌنٌها ببطء. تحدث فً جلسة الٌوم، عارضت امرأة الاندماج 

 .ركض وراء الفأر الدولاب 

 

C- Gerunds as objects of prepositions  

Upon entering the room, the police heard a gun shot.  
Incorrect: Entering the room, was dangerous. (Here the gerund is the sentence 

subject, not an object of a preposition) 

دخول : صحٌح. الغرفة، سمعت طلقة بندقٌة الشرطةج أسماء المصدر ككائنات من حروف الجر عند دخول 

 .(هنا صٌغة الفعل هو موضوع الحكم، ولٌس كائن من حرف الجر. )الغرفة، وكان خطرا

 

D- Adverbial infinitives  

To buy that car, you must pay a $500.00 deposit.  

Note: To test whether the introductory infinitive is adverbial, place "in order" in front 
of the infinitive. If the resulting sentence makes sense. the introductory infinitive is 
adverbial and should be followed by a comma.  

Test  
To buy that car, you must pay a $500.00 deposit.  

In order to buy that car, you must pay a $500.00 deposit. 

لظرفٌة د ا

 deposit 500.00لشراء تلك السٌارة، ٌجب دفع عربون  -

. أمام صٌغة المصدر" من أجل"لاختبار ما إذا كانت صٌغة المصدر التمهٌدي هو الظرف والمكان : ملاحظة

 اصلةوصٌغة المصدر التمهٌدي هو الظرف، وٌنبغً أن ٌتبعه ف. إذا كان الحكم مما أدى المنطقً

ختبار ا

من أجل شراء تلك السٌارة، ٌجب علٌك دفع مبلغ . 500.00لشراء تلك السٌارة، ٌجب علٌك دفع مبلغ  

500.00. 

 



 
6. To separate Interrupters  

 

 

A- Parenthetical expressions and transitions (in my opinion, unfortunately, 

moreover, of course, unfortunately, as a matter of fact, indeed, for example, etc.)  

The meeting was, in my opinion, very productive.  
The committee members, however, lacked initiative.  

However, the committee members lacked initiative. 

 الأرضٌة القواطع جمٌع فصل. 6

فً رأًٌ، للأسف، علاوة على ذلك، بطبٌعة الحال، للأسف، واقع الأمر، فً )التعبٌرات قوسٌن والتحولات  -أ 

(  الواقع، على سبٌل المثال، وغٌرها

 وكان الاجتماع، فً رأًٌ، مثمرة للغاٌة

 

.  ء اللجنة، مع ذلك، تفتقر المبادرةأعضا

 .ومع ذلك، تفتقر إلى أعضاء لجنة المبادرة

 

B- Nonessential Appositives (renamers)  

Professor Jones, my history instructor, dismissed the class early.  
Caution: Do not separate essential appositives with commas.  
Correct: My daughter, Jane, is taller than her sisters.  

(Here, the appositive is essential since there is more than one daughter.)  
My daughter Jane is taller than her sisters. 

 المعلم بلادي تارٌخ جونز البروفٌسور) appositives (renamers الضرورٌٌن غٌر دبلوماسٌٌها  -ب

. فئة فضر

.  فاصلتٌن مع appositives بد لا: تنبٌه 

 جان ابنتً"( ابنة من أكثر هناك لأن ضروري appositive هنا. ( اخوتها من أطول جان بنتً: تصحٌح 

 . اخوتها من أطول

 

C- Direct Address  

Joe, please hand me the newspaper.  
You will see, ladies and gentlemen, that I have nothing up my sleeve 

سوف ترون، أٌها السٌدات والسادة، أن لٌس لدي أي شًء . العناوٌن المباشر جو، ٌرجى ٌسلم لً الصحٌفة -ج

 حتى كمً

 
7. Nonessential Examples Introduced by such as, especially, particularly  

Jones likes to read about dogs, especially Welsh Corgis, in his spare time.  
Service professions, such as social work and teaching, offer many non-monetary 
rewards.  

Caution: Do not separate essential examples with commas.  
Incorrect: Dogs, such as Welsh Corgis, are expensive.  

Correct: Dogs such as Welsh Corgis are expensive. 

 ولا وٌلز، corgis الكلاب عن قراءة ٌهوى جونز سٌما ولا، خاصة، قبٌل من أمثلة عرض للضرورة إلا. 7

. المالٌة المكافآت غٌر الكثٌر توفر والتعلٌم، العمل مثل الاجتماعٌة، الخدمات مهن.  فراغه أوقات فً سٌما

 corgis وٌلز مثل الكلاب: تصحٌح. التكلفة باهظ corgis وٌلز مثل الكلاب: خطؤ. أمثلة بٌن بد لا: تنبٌه

 .الثمن باهظة



 
8. Expressions of Contrast  

I want chocolate, not vanilla.  
His wife, not his brother, needs the money more.\ 

التعبٌر عن التباٌن  -8

 .تحتاج إلى المزٌد من الأموالزوجته، ولٌس شقٌقه، . أرٌد الشوكولاته، ولٌس الفانٌلٌا

 
9. Dates and Addresses  

Rule:  
When a date or address with several parts occurs in a sentence, place a comma 
between each element and after the last part.  

Correct:  
The house at 100 West 67th Street, Baltimore, MD 21210, was sold today.  
My son was born on January 5, 1976, in Chicago, Illinois.  

Caution:  
When the date or address has only one element or has its individual parts separated 
by words in the sentence, do not use a comma within or after the date or address.  

Incorrect:  
It was on January 5, that my son was born. She lives at 100 West 67th Street, in 
Baltimore.  

Correct:  
She lives at 100 West 67th Street in Baltimore, Maryland 

:  القاعدة وعناوٌن مواعٌد. 9

.  آخر بعد و عنصر كل بٌن فاصلة وضع حكم فً تحدث أجزاء عدة مع أو موعد متى 

، 5 ٌناٌر فً ولد ابنً. الٌوم بٌعت مٌرٌلاند، بالتٌمور، West 67 Street, 21210 100 فً منزل: تصحٌح

.  إلٌنوي ، شٌكاغو فً، 1976

 استخدام لا ، الجملة فً الكلمات من مفصولة أجزاء منها عنصر أو فقط واحد عنوان أو تارٌخ عند: تنبٌه

.  أو تارٌخ بعد أو فً الفاصلة

: تصحٌح. بالتٌمور فى، West 67 Street 100 فً تعٌش وهً. ولد ابنً ان، 5 ٌناٌر فً: صحٌح غٌر

 مارٌلاند بالتٌمور، فً West 67 Street 100 مقتل

 
10. Before Confirmatory Questions  

Place a comma between the confirmatory question and the statement that precedes 
it.  

You will be at the party, won't you?  
statement confirmatory question 

سوف تكون فً الحزب، لن لك؟ . التأكٌدي والبٌان الذي ٌسبقه قبل تؤكٌدي أسئلة ضع فاصلة بٌن السإال-10

 بٌان السؤال التأكٌدي

 
11. Name followed by Jr., Sr., Ph.D., M.D.  

Mary Jones, Ph.D., will lecture on insec fragmentation today at 4 p.m. 

 التجزئة المركز فً ألقٌت محاضرة ، دكتوراه ، جونز ماري. د. م ، دكتوراه ، الأب ، الابن العائلة اسم. 11

 .مساءءً  4 الساعة فً الٌوم

   



 :النقطتٌن 

 الجمل الكاملة والحوار ،ٌضٌفون الأزدهار الدرامً لٌقدم القائمة والاقتباس :النقطتٌن 

 استخدم النقطتٌن فً الأقتباس المقدم أطول من الجمل 



                        

 
 استخدم نقطتٌن لانهاء الفقرة التً ٌدخل الاقتباس فً الفقرة التالٌة 

 استخدم نقطتٌن لتقدٌم نص من الأسئلة والأجوبة 



 
 استخدم نقطتٌن لإظهار الأوقات

 استخدم نقطتٌن لأظهار الاقتباسات 

 



 
 النقطتٌن والتكبٌر

 وتكبٌر الكلمة الأولى ،استخدم النقطتٌن لإدخال الجملة 

 ولٌس لتكبٌر الكلمة الأولى بعد النقطتٌن ،استخدام النقطتٌن لإدخال الجملة الغٌر مكتملة 

 



 
 

 الفاصلة المنقوطة 

 والفاصلة المنقوطة لٌست تماما لفترة بل هو فاصل فً التفكٌر ولكن لٌس توقف كامل 

 توصٌلات بالفاصلة وتعمل على تجنب الجمل أو الاستخدام الفاصلة المنقوطة لربط الشروط المستقلة 

 تستخدم الفاصلة المنقوطة للفصل بٌن الشروط المستقلة 

 استخدام الفاصلة المنقوطة لبنود منفصلة فً القائمة التً تتضمن أٌضا الفواصل 



 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 



 14المحاضرة 

The Introductory Paragraph  

 
- It has two parts:  
 

A. General statements  
1. introduce the general topic of the essay  
2. capture the reader’s interests  

B. Thesis statements  
1. states the specific topic  
2. may list subtopics or subdivisions of the main topics  
3. may indicate the pattern of organization of the essay  

4. is normally the last sentence in the introductory paragraph, 

  الاستهلالٌة، لفقرةا

 : جزأٌن من

  مصالح القارئ على القبض  -2 مقال العام الموضوع عرض  -1 عامةال البٌانات  -ألف

 3 الرئٌسٌة المواضٌع الفرعٌة الأقسام أو الفرعٌة المواضٌع قائمة قد. 2 المحدد الموضوع على. 1 بٌانات أطروحة  -باء

 ،الاستهلالٌة الفقرة فً الأخٌرة الجملة تكون ما عادة. 4 المقال تنظٌم من نمط إلى تشٌر قد -

Different Models of Introductory Paragraph  
 
1. Funnel Introduction  

 
2. Dramatic, interesting, or funny story introduction  
 
3. Surprising Statistics or Facts Introduction  

 
4. Historical Background Introduction  

 

  الاستهلالٌة الفقرة من مختلفة نماذج

 الخلفٌة. 4 مقدمة الحقائق أو المذهلة الإحصاءات. 3 مقدمة مضحكة قصة أو للاهتمام، مثٌرة. 2 ةمقدم القمع .1

 مقدمة التارٌخٌة

Thesis Statements                                                                                                         

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Body Paragraphs  

The body paragraph in an essay are like the supporting sentences in a paragraph. 
They are the place to develop your topic and prove your points. You should organize 
your body paragraph according to some sort of pattern, such as  

- Chronological order  
- Comparison/ contrast  

- or both                                                                                                                             

 

  الفقرات هٌئة هٌئة

 تنظٌم ٌجب. النقاط وتثبت موضوع وضع الذي المكان هو ما. الفقرة فً لمقال ا دعم مثل مقال فً الفقرةهٌئة 

كلا  أو  -العكس وعلى) المقارنة  -الزمنً التسلسل  -مثل نمط من نوع حسب الفقرة جسم

Logical division of Ideas.  
( basic pattern for essays is logical division of ideas.)  
 
- In this pattern, you divide your topic into subtopics and then discuss each subtopic 

in a separate paragraph.  

 
 
- Logical division is an appropriate pattern for explaining causes, reasons, types, 

kinds, qualities, methods, advantages, and disadvantages, as these typical college 
exam questions ask you to do.  

 
 "( -للأفكبر المنطقي التقسيم هو المقبلاد في الاسبسي النمط. ) للأفكبر المنطقي التقسيم

 الموضوع كل منبقشخ ثم الفزعيخ المواضيع إلى الموضوع تقسيم ثك الخبص النمط هذا في

 أنواع ، وأسجبة أسجبة لشزح منبسجخ نمط هو المنطقي التقسيم . -منفصلخ فقزح في لفزعيا
لا أن أسألك الاختجبر أسئلخ النموذجيخ الكليخ هذه وعيوة ومزايب وأسبليت صفبد أنواع . 

 

 
 



 
 
- For Example: College questions are as the following:  

 
Economic  Explain the three causes of inflation  
Agriculture/ Landscape design  Describe the basic types of soils and 

additives needed to prepare each type for 

planting  
  الطبٌعٌة المناظر تصمٌم/  الزراعة التضخم أسباب ثلاثة شرح لاقتصادٌةا

 زرع على نوع كل إعداد إلى تحتاج التربة مواد من الأساسٌة الأنواع وصف

Thesis Statements for Logical Division of Ideas  
 
- The thesis statement of a logical division essay often indicates the 

number of subtopics:  

 
c- Native Americans have made valuable contributions to modern U.S. culture in four 
main areas.  

 
d- Inflation has three causes.  
 

 
- The thesis statement may even name the subtopics:  

 
c- Native Americans have made valuable contributions to modern U.S. culture, 
particularly in the areas of language, art, food, and government.  

 
d- inflation has three causes: excessive government spending, unrestrained 
consumer borrowing, and an increase in the supply of paper money.  

للأفكار  المنطقً التقسٌم عن ماجستٌر رسالة

  المنطقً التقسٌم بٌان أطروحة  -

 : الفرعٌة المواضٌع من عدد الى ٌشٌر ما كثٌرا مقال

 أسباب ثلاثة  -د. رئٌسٌة مجالات أربعة فً الحدٌثة الأمرٌكٌة الثقافة قٌمة ساهمةم صلٌٌن ا مرٌكٌٌن ا ج

 . التضخم

 : الفرعٌة المواضٌع اسم حتى البٌان أطروحة -

) د. (والطعام والفنون اللغة مجالات فً سٌما لا الحدٌثة، الأمرٌكٌة الثقافة قٌمة مساهمة صلٌٌن ا مرٌكٌٌن ا ج

 من المعروض فً زٌادة المستهلكٌن، اقتراض المقٌدة غٌر الحكومً الإنفاق:  المفرط التضخم أسباب ثلاثة

 .الورقٌة العملات

Thesis Statement Second Pitfall.  
Problem 2: The thesis makes a simple announcement.  
ANNOUNCEMENT I am going to write about sports injuries.  

IMPROVED Avoid sports injuries by taking a few simple precautions.  
Problem 3: The Thesis stats an obvious fact.  
OBVIOUS FACT The internet is a communication superhighway.  

IMPROVED The explosion of the internet has had both positive and negative . 

consequences 

 

 

 

 



 . محذور البٌان الثانٌة الفرضٌة

ٌّة لإصاباتا عن سأكتب أنا اعلان.  بسٌطة ٌجعل الفكرة: 2 المشكلة   الإصابات تجنب تحسٌن. الرٌّاض

ٌّة  . البسٌطة الوقائٌة التدابٌر بعض اتخاذ من الرٌّاض

 الانفجار ان تحسٌن. السرٌع الإنترنت اتصال على واضحة حقٌقة. واضحة حقٌقة نظرٌة إحصاءات: 3 المشكلة

 نتائج.  سلبٌة أو إٌجابٌة كانت سواء الانترنت شبكة على من

 

Concluding Paragraph  
The conclusion is your last chance to make your point clear.  

The concluding paragraph consists of:  
• A summary of the main points, or a restatement of your thesis in different words;  
• Your final comment on the subject, based on the information you have provided.  

The concluding paragraph should be introduced with a conclusion transition signal:  
in conclusion, in summary, in brief, in short, indeed 

 إعادة أو الرئٌسٌة، النقاط موجز• :  من ٌتكون الختامٌة الفقرة. النقطة لجعل الأخٌرة فرصتك هو الختامٌة الفقرة

 المعلومات أساس على الموضوع، على التعلٌق الأخٌر• ; مختلفة كلمات فً بك الخاص أطروحة صٌاغة

 القصٌر، الاجل فً بإٌجاز، وباختصار، الختام، فً:  الإشارة انتقال نتٌجة إدخال ٌنبغً الختامٌة الفقرة. المقدمة

 بل

 
  ؟ يبين مقال ما

 المقال من الأولى المسودة كتابة فً تبدأ أن قبل

 هو مخطط. المخطط أن الأفضل فمن بك، الخاص

 وضع مقارنة ٌمكنك.  سأكتب كنت ما عامة خطة

 أن قبل. منزل بناء خطط رسم على العرٌضة الخطوط

 من للتأكد خطط وضع أفضل هو البٌت بناء فً تشرع

 الشًء وٌصدق. ترٌدها التً بالطرٌقة بنٌت منزل أن

 .العرٌضة الخطوط ووضع مقال كتابة مع نفسه

    

 

 

What’s Essay Outlining ?  
Before you begin writing the first  

draft of your essay, it is best to 
make  
an outline. An outline is a general  

plan of what you are going to 
write.  
You can compare making an 

outline  
to drawing plans to build a house.  
Before one begins to build a house, 

it  
is best to draw up plans to make 
sure  

that a house is built in the way you  
want. The same is true with writing  
an essay and making an outline.  



 

 
 

Elements of the Lecture  

Process Essay (Practice)  
Cause and Effect Essay  
Process Essay  

 
- A Process essay is a description of a procedure, a step-by-step analysis and 

explanation of a process.  
 
- You are "the expert" and the organization of the essay is governed by chronological 

order, so it should be the easiest essay to write for you.  
 

 



 ( ممارسة) عملية المقال المحاضرة عناصر

عملية  مقال مقال أثر

 هو المقال من ومنظمة" الخبٌر" كنت . -عملٌة وتحلٌل شرح ةبخطو خطوة الاجراء وصف مقال عملٌة  -

 . لك مقال كتابة من أسهل تكون بحٌث ، الزمنً التسلسل ٌحكمها

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

What is a cause? What is an effect?  
Cause and effect depend on each other. You can’t have one without the other. A 

plane crashed. That is the effect. What are the possible causes? Was it a mechanical 

or human error? Was it due to the weather? Was it a terrorist action? Obviously 

there are many possible causes 

  تأثير؟ هو ما ؟ السبب هو ما

 هو هذا. طائرة تحطمت. الآخر دون أحد لدٌك ٌكون أن ٌمكن لا. البعض بعضها على تعتمد والنتٌجة السبب

 عملا كان الطقس؟ بسبب ذلك كان البشري؟ الخطأ أو مٌكانٌكٌة كانت المحتملة؟ الأسباب هً ما. الواقع

 المحتملة الأسباب من العدٌد هناك أن الواضح ومن إرهابٌا؟

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Notice the Chain Organization 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

What are Comparison and Contrast Essays?  
 

- Comparing things is something we do every day when we have to make decisions. 
For example, you might think of similarities or differences when we are buying a new 
MP3 player or choosing a place to study English.  

 
 
- You may need to evaluate two sides of an issue you have studied in a class or two 

proposals for research or projects at your workplace. In these cases, you will need to 
write an essay or report to discuss your ideas about the topic. This is a comparison 
and contrast essay.  

 

  ؟ مقالات والتباين المقارنة هي ما

 التشابه أوجه من تعتقد قد المثال، سبٌل على. القرارات اتخاذ علٌنا ٌوم كل نفعله ما هو الأشٌاء بٌن المقارنة -

 تقٌٌم الى تحتاج قد . -الانكلٌزٌة باللغة الدراسة مكان اختٌار أو جدٌدة MP3 مشغل شراء عند الاختلاف أو

 الحالات، هذه فً. عملك مكان فً البحوث مشارٌع أو مقترحات أو الفئة فً تعلمت لقد قضٌة من الجانبٌن

 .مقال وتباٌن مقارنة هذا. الموضوع هذا حول أفكارك تناقش أن تقرٌر أو مقال كتابة إلى ستحتاج

Comparison/Contrast Essay Organization  
 
- Like other types of essays, a comparison and contrast essay must have a clear 

introduction and conclusion.  
 
- The body of the essay can be organized many ways. We will look at two 

organizational styles.  
 
Point by point organization  

Block organization 

 

 



 خاتمة و مقدمة ٌكون أن ٌجب مقال وتباٌن مقارنة المقالات، من أخرى أنواع مثل  -مقال التباٌن/مقارنة

 نقطة نقطة. التنظٌمٌة الأسالٌب فً سننظر. كثٌرة بطرق ٌكون أن ٌمكن المنظمة المقال من الهٌئة . -واضحة

 منظمة منظمة كتلة

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 



 

What is parallelism in grammar?  

The best way to understand the idea of parallelism is to look at examples.  
For example:  
(Not parallel)  

We wanted to cook and to go swimming.  
(Parallel)  

We wanted to cook and to swim 

  ؟ النحوية القواعد في توازي ما

 على كوك أن أردنا(  متوازٌة لٌست: )المثال سبٌل على. نماذج هو التوازي فكرة لفهم طرٌقة أفضل إن

 السباحة إلى كوك أن نرٌد ونحن( موازٌة. (السباحة

How Can we make a paralleled structure?  
Use parallel structure with elements joined by coordinating conjunctions. 

 .التنسٌق من دفقات عناصر دخول مع الموازٌة الهٌاكل استخدام ؟ هٌكل مع تتوازى أن ٌمكننا كٌف



 

 
PAIRED CONJUNCTION                                                                                                

 



 
 

 

Adverb Clause  
An adverbial clause is a dependent clause that functions as an adverb. In other 
words, it contains a subject (explicit or implied) and a predicate, and it modifies a 

verb.  
Adjective Clause is : A dependent clause that functions as an adjective and 

modifies a noun or pronoun. In other words, it adds extra information about that 

noun or pronoun. 

 الموضوع على ٌحتوي فإنه أخرى، وبعبارة. الظرفٌة ٌعمل أن هو شرط شرط على الظرفٌة adverbial شرط

 أو اسما ٌعدل و كصفة بند وظائف تعتمد:  الصفة شرط. الفعل على تعدل أن الأصلٌة،( ضمنا أو صراحة

 . واخواتها أو نون أن عن إضافٌة معلومات وٌضٌف أخرى، وبعبارة.  واخواتها

 



 

A dependent clause that functions as a noun in a sentence. Noun clauses can act as 

subjects, direct objects, and objects of prepositions. 

ٌمكن بنود اسما بمثابة موضوعات والأشٌاء مباشرة، وأشٌاء . لجملةوٌعتمد هذا الشرط ٌعتبر بمثابة الاسم فً ا

 .من حروف الجر

 

 
A conjunctive adverb is an adverb that connects two clauses. Conjunctive adverbs 

show cause and effect, sequence, contrast, comparison, or other relationships. 

الموصول السبب والنتٌجة،  وتبٌن الاحوال. وهناك ظرف المقترن هو ظرف الذي ٌربط اثنٌن من البنود

 .وتسلسل، وعلى النقٌض، مقارنة، أو العلاقات الأخرى

Transitions, transition words, or transitional expressions,  



et cetera, are certain words, expressions, or other devices that give text or speech 

greater cohesion by making it more explicit, or signaling, how ideas are meant by the 

writer or speaker to relate to one another. 

 أو الكلمات بعض هً خره،آ إلى انتقالٌة، بمرحلة تمر التً أو بعبارة، انتقالٌة بمرحلة مُدارة، تحوٌل عملٌات

 أو وضوحا، أكثر جعلها فً الاتساق من أكبر قدر الخطاب أو النص تعطً التً الأخرى الأجهزة أو العبارات

 .البعض بعضها تتصل المتكلم أو الكاتب ٌعنً الأفكار كٌف إلى ٌشٌر

 

COMMA 

In a Series – Place a comma between three or more items connected by a 
coordinating conjunction. 
- words 

Jones, Smith, and Jackson presented an interesting report. 
- phrases 

The novel is available in print, on audio tape, and on video cassette. 
- clauses 

The lawyer argued that the weather was bad, that the car had poor brakes, 

and that the other driver was speeding. 

 عرض جاكسون ، سمٌث ، جونز . -العطف حرف متصلة أكثر أو ثلاثة بٌن فاصلة ضع  -سلسلة فً لفاصلةا

 أن المحامً ذكر شروط . -فٌدٌو شرٌط على صوتً شرٌط على الطباعة فً متاحة الرواٌة عبارات . -التقرٌر

 .بسرعة ٌسٌر كان السائق وأن الفرامل، كانت السٌارة أن سٌئا كان الطقس



 
 

الحمد لله الذي وفقني لهذا ، وأمدني من العون  و انتهى بفضل الله ترجمة المقال

من  ة، راجي وكم الذي أضعه بين ودما مكنني من إنجاز هذا العمل المتواضع ، 

  أن وعوننا جموعاً على الاستفادة منهالمولى تبارك وتعالى

وأن أخطأت فمن نفسي والشوطان وللأمانه فقد اقتبست بعض ،أن أصبت فمن الله 

. الصور من ملخص الأخت انصاف ومن ملزمة أم سعد 

أم البواسل  : أختكم 

  


